SZEKESFEHERVAR MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA
PALYAZATI FELHIVASA

székesfehérvari civil szervezetek miikodési koltségeinek tamogatasara

Meghirdetés datuma:
2026. augusztus 24.

melléklet



1. PALYAZAT CELJA

Székesfehérvar Megyei Jogti Varos Onkormanyzata kiemelt figyelmet fordit a helyi kozosség
meger0sitésére, a helyi kezdeményezések felkarolasara. A palyazat célja a civil tarsadalom erdsitése, a
szervezetek trsadalmi szerepvallaldsanak segitése a miikddési koltségeikhez vald hozzajarulas révén.

2. A PALYAZAT TARGYA, TAMOGATASI CEL MEGHATAROZASA

Jelen palyézati felhivas keretében Székesfehérvar Megyei Jogti Varos Onkormanyzat Kozgyiilése az
onkorményzati tdmogatasok rendjérél szolo 7/2012. (II. 16.) Onkorményzati rendelete
(a tovabbiakban: Tamogatasi rendelet) alapjan nyujthatd tdmogatas. Kizarolag olyan palyazat
tamogathato, amelyben a miikodési tdmogatast igényld palyazd szervezet székesfehérvari székhelyt,
telephelyli vagy a tdmogatast a palyazo Székesfehérvaron mikodo szervezeti egysége részére veszi
igénybe. A palyazat keretében programok tdmogatasara nincs lehetdség.

A tamogatasi cél megnevezése:

wSzékesfehérvari civil szervezetek miikodési koltségeinek tamogatdsa”

3. TAMOGATASI KERETOSSZEG, A TAMOGATAS FORMAJA, MERTEKE, TAMOGATASI IDOSZAK

a) Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzat 2026. évi koltségvetésérél szolo
3/2026. (I11.20.) oOnkormanyzati rendelet 9. mellékletében meghatdrozott Téarsadalmi
Felelosségvallaldsi Alap megnevezésti koltségvetési eldiranyzat terhére jelen felhivas
vonatkozasaban rendelkezésre allo tamogatasi keretosszeg mindosszesen 8.550.000,- Ft.

b) A tamogatas formaja: vissza nem téritendé tamogatas.
c) A palyazhaté tamogatas O0sszegének felso hatara: legfeljebb 300.000,- Ft / palyazé

d) A palyazat benyujtasdhoz 6nrész nem sziikséges.

e) Jelen palyazati kiiras keretében a tamogatott idészak:

2026. julius 1. — 2027. janius 30.

4. A PALYAZAT BENYUJTASA:
4.1. A palyazat Polgarmesteri Hivatalba torténo beérkezésének hatarideje:

2026. szeptember 15. (kedd) 16:00 6ra

4.2. A palyazat benyujtasanak médja:

a) A 4.1. pontban régzitett hatiridoig beérkezden a palyazatot papir alapon, zart boritékban
kell benyujtani pestai uton (postacim: Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri
Hivatala, Kézmiivelédési és Civil Kapcsolatok Irodaja, 8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.),
vagy a Polgarmesteri Hivatal Varoshaz tér 1. sz. alatti portdjan kihelyezett ,,Székesfehérvari
civil szervezetek miikodési koltségeinek tamogatisa” felirattal ellatott palyazati
gvijtoladaba torténd elhelyezéssel.

b) A boritékon kérjik feltiintetni a palydazé nevét, cimét, valamint a ,Tarsadalmi
Felelosségvallalasi Alap” megjelolést.

c) A palyazat benyujtasat koveten hianypoétlasra nincs lehetéség, a palyazat a benyujtott
dokumentumok alapjan keriil elbiralasra.

d) Egy palyazo kizarélag egy palydzatot nyijthat be!




S.
5.1

5.2.

6.

PALYAZAT BENYUJTASARA JOGOSULTAK KORE
. Palyazat benyujtasara jogosult:
a) az a civil szervezet, amely
aa) székesfehérvari székhelyl, telephelyt,
vagy

ab) nyilatkozik, hogy a palyazat keretében igényelt tdmogatast Székesfehérvaron mitkodd
szervezeti egysége veszi igénybe,

b) a 2026. évi Székesfehérvari Civil Nap rendezvényen — az dnkorményzati jelenléti iven igazolt
modon — részt vett.

Palyazat benyujtasara nem jogosult — kizart — palyazé szervezet:

a) amely végelszamolas, kényszer végelszamolas, egyszerUsitett torlés vagy csddeljaras alatt all,
illetve amely ellen felszamolasi eljaras van folyamatban;

b) amelynek lejart kdztartozasa van;

¢) amely a Tamogatasi rendelet 3. § (4) bekezdése alapjan nem tamogathato;

d) amely szervezet a megelézd két évben az Onkormanyzat altal nyujtott timogatisra vonatkozo
elszamolasi kotelezettségét nem teljesitette.

A BENYUJTANDO DOKUMENTUMOK

A palyazat keretében az alabbi dokumentumokat kell benyujtani:
a) aszervezet létesitd okiratdnak egyszerii masolata;
b) a szervezet képviseldje kozjegyzo altal hitelesitett eredeti alairasi cimpéldanya, vagy tigyvéd
altal készitett alairasminta, vagy azok egyszerii masolata;

c) a szervezet nyilvantartdsba vételét igazold 30 napnal nem régebbi eredeti irat, amennyiben
annak adattartalma kdzhiteles nyilvantartasban nem érhet6 el;

d) a_jelen palyazati felhivas 1. melléklete szerinti, a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok
atlathatosagarol szolo 2007. évi CLXXXI. torvényben (a tovabbiakban: Kozpénz tdrvény)
meghatarozott 6sszeférhetetlenséggel, illetve érintettséggel kapcsolatos kitoltott nyilatkozat;

¢) a jelen palyazati felhivas 2. melléklete szerinti kitoltott nyilatkozat arrdl, hogy a szervezet a
nemzeti vagyonrdl sz6ldo 2011. évi CXCVL torvény 3. § (1) bekezdése 1. pontja szerinti
atlathato szervezetnek mindsiil;

f) a jelen palyazati felhivas 3. melléklete szerinti, a Tamogatasi rendelet 1. mellékletét képezo
Adatlap miikddési tamogatasra megnevezési, teljeskoriien kitoltott adatlap (a tovabbiakban:
Adatlap), amely tartalmazza a koztartozasokrol, a korabbi tamogatasokkal kapcsolatos
elszdmolédsokrol, valamint a csdd-, felszamolasi, végelszamolasi eljarasrdl szolo nyilatkozatot
is;

g) ajelen palyazati felhivas 4. melléklete szerinti részletes megvalositasi és koltségvetési terv;

h) amennyiben a palyazé szervezet nem székesfehérvari székhelyli, telephelyli, tigy a palyazo
szervezet képviseldjének kiilon dokumentumban foglalt irdsos nyilatkozata, miszerint a palyazo
az 5.1.ab) pont szerint jogosult a palyazat benyujtasara;

i) amennyiben a 6.a)-e) pontban foglalt dokumentumokat a palyazod szabalyszeriien mar
benyujtotta a targyévben, és azok tartalmaban nem kdvetkezett be valtozas, ugy elegendd a
6.a)-¢) pontban foglalt dokumentumok helyett a Tamogatasi rendelet 3. mellékletét képezo
nyilatkozat (Tamogatast kérd szervezet nyilatkozata) benyujtasa.



FIGYELEM!

A 6. d)-g) pontban megjelolt, melléklet szerinti formanyomtatvanyok szerkesztheté formaban az
Onkormanyzat honlapjarél letoltheték. Kérjilkk a palvazékat, hogy kizarélag ezeket a
formanyomtatvanyokat toltsék ki, azokat ne valtoztassak meg, azokbol adattartalmat ne
toroljenek, uj adattartalommal ne egészitsék Kki.

A 6. pontban megjelolt dokumentumokat értelem szerint kitoltve sziikséges benyujtani a palyazati
dokumentacio részeként.

A benyujtand6 adatlap elérhetd a https://www.szekesfehervar.hu/civil-szervezeteknek oldalon is.

A pélyazati adatlapon kérjiik megjelolni a kapcsolattartasra jogosult személy (ha nem a képviseld) nevét
¢s elérhetdségeit (e-mail, telefonszam)!

7. NEM RESZESULHET TAMOGATASBAN AZ A SZERVEZET, AMELY:

a) apalyazatot nem a 4.1. pont szerinti hataridoben és a 4.2. a) pont szerinti mddon nyujtotta be;

b) az5. pontban foglaltak alapjan nem jogosult a paly4zat benyujtasara, illetve kizart palyazo;

c) altal benyujtott palyazat nem tartalmazza a 6. pontban meghatarozott valamennyi benytjtandé
dokumentumot;

d) ajelen palyazati felhivas keretében egynél tobb palyazatot nytjtott be;

e) altal benytjtott Adatlapot és nyilatkozatokat nem a szervezet képviseletére jogosult személy irta
ala;

f) nem nyilatkozott a Kozpénz torvény értelmében vett Osszeférhetetlenség és érintettség
fennallasarol,

g) aKozpénz torvény értelmében Osszeférhetetlennek mindsiil;

h) nem mindsiil atlathato szervezetnek.

8. TAMOGATAS TERHERE IGENYELHETO (ELSZAMOLHATO) KOLTSEGEK

8.1. A Tamogatasi rendelet 4. melléklet 1.1. pontjaban foglalt, kizarélag a 2. pontban megjelolt
tamogatasi cél megvaldsitasahoz sziikséges kiadasok.

8.2. A tamogatas terhére nem igényelhetoé (nem elszamolhatd) koltségek:
a) a 8.1. pontba nem tartozo6 koltségek,
b) maés tdmogatasi keretbdl (hazai koltségvetési forras, vagy nem hazai forrds) mar finanszirozott
koltségek,
¢) dohanyaru, szeszesital beszerzése,
d) a palyazo szervezet programjainak szervezéséhez és megvalositdsahoz kapcsolodo kiadasok.

8.3. A tamogatas terhére kizardlag olyan, a 2. pontban megjelolt tamogatasi cél megvalésitasaval
osszefiiggo koltségek szamolhatdk el, amelyek pénziigyi teljesitése az elszamolas benyujtasaig

megtorténik.
FIGYELEM!
A palyazat tamogatottsaga esetén a megitélt tamogatassal — a tamogatasi megallapodasban
foglaltaknak megfeleld felhasznalas és elszdmolds érdekében — a jelen palyazati felhivas

5. melléklete szerinti kovetelményekre figyelemmel kell elszamolni!



https://www.szekesfehervar.hu/civil-szervezeteknek

9. EGYEB INFORMACIO

a)
b)
c)
d)
e)

f)
2)

A kiirt hataridére benyujtott palyazatokrol Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkorményzat
Kozgytilésének Human Ko6zszolgalati Szakbizottsaga dont.

A palyazatokrol szolo dontés a https://www.szekesfehervar.hu/civil-szervezeteknek oldalon
kertiil kozzétételre.

A palyazé a dontésrol, valamint a nyertes palyazoval torténd megallapodéas alairdsanak
menetérdl irasbeli értesitést kap.

A palyazatot kiir6 fenntartja maganak a palyazat eredménytelenné mindsitésének jogat.

A palyéazati felhivas nem jelent konkrét szerz6déskotési ajanlatot.

A palyaz6 a palyazatok elbirdlasardl szold dontés ellen fellebbezéssel nem élhet.

A palyazattal kapcsolatosan tovabbi informacié kérhetd Székesfehérvar Megyei Jog Varos
Polgarmesteri Hivatala Kozmiivelodési és Civil Kapcsolatok Irodaja munkatarsaitol az alabbi
elérhet6ségeken:

E-mail: civil@pmbhiv.szekesfehervar.hu

Telefon: (06) 22/ 537-673.



https://www.szekesfehervar.hu/civil-szervezeteknek
mailto:civil@pmhiv.szekesfehervar.hu

Palyazati felhivas 1. melléklete
NYILATKOZAT

a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagarol szolo 2007. évi CLXXXI. torvény szerinti
osszeférhetetlenség, illetve érintettség fennallasarol, vagy hianyarol

11&. Palyazo:

) T A

Lo IR 7<) 4 TS]

C) NyilVANTartasi SZAMA: .....vieiiet ettt ettt et e e et e e e e et eeeeaneeneans

Q) AdOSZAMA: ... ettt et et
€) Kepviseljenek neve™: ... ..

*egyiittes képviselet esetén képviseldinek neve

2.

Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a palyazoként megjeldlt szervezettel szemben a kozpénzekbdl
nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szold 2007. évi CLXXXI. torvény

(Kérjiik alahuzassal jelolni!)

— 6. § (1) bekezdése szerinti dsszeférhetetlenség
1. nem all fenn vagy
2. fennall az ...pont alapjan

— 8. § (1) bekezdése szerinti érintettség
1. nem 4all fenn vagy
2. fennall az ...pont alapjan

Az osszeférhetetlenség vagy az érintettség alapjaul szolgalé koriilmény leirasa:

Kijelentem, hogy az érintettség kozzétételét kiilon lirlap csatolasaval kezdeményeztem.

Kelt:

Alairas/Cégszerii alairas



2007. évi CLXXXI. torvény
a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatosagarol
(a nyomtatvany kitoltéséhez sziikséges két paragrafus)

OSSZEFERHETETLENSEG ALL FENN, HA:

6. § (1) Nem indulhat palyazoként, és nem részesiilhet tdmogatasban

a) aki a palyazati eljarasban dontés-elokészitoként kozremiikodo vagy dontéshozo,

b) a kizart kozjogi tisztségviseld,

c) az a)-b) pont ald tartoz6 személy kdzeli hozzétartozoja,

d) az a)-c) pontban megjelolt személy tulajdondban allé gazdasagi tarsasag,

e) olyan gazdasagi tarsasag, szovetkezet, egyesiilés, kamara, civil szervezet, vagyonkezeld alapitvany,
kozfeladatot ellato kozérdekli vagyonkezeld alapitvany vagy egyhdzi jogi személy, illetve ezek altal
1étesitett vagy fenntartott, a Ptk. alapjan létrehozott jogi személy vagy 6nallé jogi személyiséggel
rendelkez0 olyan szervezeti egysége, amelyben az adott jogi személy felelos személye a palyazat vagy
tamogatas odaitélésérdl sz6lo dontést megel6zo két évben az a)—c) pont ala tartozo személynek
minosiilt,

f) az az egyesiilet vagy szakszervezet, illetve ezek 6nalld jogi személyiséggel rendelkez6 azon
szervezeti egysége, valamint az egyhazi jogi személy

fa) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben egyiittmiikodési megallapodast kotott vagy tartott fenn
Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben parttal kozos jeldltet allitott orszaggyilési, europai
parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,

g) akinek a részvételbdl valo kizartsaganak tényét a 13. § alapjan a honlapon kozzétették.

ERINTETTSEG ALL FENN MELYROL NYILATKOZNI KELL, HA:

8. § (1) Ha a palyazo

a) a palyazati eljarasban dontés-elokészitoként kozremikdodé vagy dontést hozd szervnél
munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban all,

b) nem kizart kdzjogi tisztségviselo,

c) az a)-b) pont ala tartozo6 személy kozeli hozzatartozoja,

d) az a)-c) pontban megjelolt személy tulajdondban allé gazdasagi tarsasag,

e) olyan gazdasagi tarsasag, szovetkezet, egyesiilés, kamara, civil szervezet, vagyonkezel alapitvany,
kozfeladatot ellatd kozérdekii vagyonkezeld alapitvany vagy egyhazi jogi személy, illetve ezek altal
létesitett vagy fenntartott, a Ptk. alapjan létrehozott jogi személy vagy 6nallo jogi személyiséggel
rendelkez0 olyan szervezeti egysége, amelyben az adott jogi személy felelds személye a palyazat vagy
tamogatas odaitélésérél szolo dontést megeléz6 két évben az a)—) pont ald tartozd személynek
mindsiilt,

koteles kezdeményezni e koriilménynek a honlapon torténd kozzétételét a palydzat benyujtasaval
egyidejiileg.

(2) Ha az érintettséget megalapozé koriilmény a palyazat benyujtasa utan, de a tamogatasi dontés elétt
kovetkezik be, a palydzo koteles 8 munkanapon beliill kezdeményezni e koriilménynek a honlapon
torténd kozzétételét.

(3) Ha a palyazo a kozzétételt hatariddben nem kezdeményezte, tamogatasban nem részesiilhet.



NYILATKOZAT
a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény atlathato szervezet fogalmara vonatkozo

feltételeknek valo megfeleldségrol

(1) A nyilatkozattételre kotelezett szervezet adatai:

Palyazati felhivas 2. melléklete

Szervezet neve:

Székhelye:

Adoilletdsége (ha az nem
Magyarorszag):

Nyilvantartasi szama:

Adoszama:

Képviseldjének neve, egyiittes
képviselet esetén képviseldinek neve:

Alairas modja*:

ONALLO*

EGYUTTES*

*kerjiik alahuzni a megfeleld nyilatkozatot

(2) Alulirott (alulirottak) az (1.) pontban meghatarozott szervezet cégjegyzésre/alairasra jogosult
képviseldje (képvisel6i) nyilatkozom (nyilatkozzuk), hogy az altalam (altalunk) jegyzett szervezet
a nemzeti vagyonrodl sz6l6 2011. évi CXCVI torvény 3. § (1) bekezdése 1. pontja szerinti atlathato

szervezetnek mind6siil.

(3) Kijelentem (kijelentjiik), és aldirasommal (alairasunkkal) igazolom (igazoljuk), hogy a jelen
nyilatkozatban foglaltak a val6sagnak mindenben megfelelnek. Tudomasul veszem (vessziik), hogy
a nemzeti vagyonrdl sz0l6 2011. évi CXCVL. toérvény 3. § (2) bekezdésében és az allamhaztartasrol
sz0lo 2011. évi CXCV. torvény 41.§ (6) bekezdésében foglaltak alapjan a valotlan tartalmu

nyilatkozat alapjan kotott szerzodés semmis.

Kelt:

alairas

Megjegyzés: Tajékoztatasul csatolt melléklet az datlathato szervezet fogalmdrol

alairas



TAJEKOZTATAS

3. § (1) E torvény alkalmazasaban
1. atlathato szervezet:

a) az éallam, a koltségvetési szerv, a koztestiilet, a helyi dnkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat, a
tarsulas, az egyhazi jogi személy, az olyan gazdalkodd szervezet, amelyben az allam vagy a helyi
onkormanyzat kiilon-kiilon vagy egyiitt 100%-os részesedéssel rendelkezik, a nemzetkozi szervezet, a
kiilfoldi allam, a kiilfoldi helyhatdsag, a kiilfoldi allami vagy helyhatosagi szerv és az Europai Gazdasagi
Térségrol szol6 megallapodasban részes allam szabalyozott piacara bevezetett nyilvanosan mitkodo
részvénytarsasag,

b) az olyan belfoldi vagy kiilfoldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo
szervezet, amely megfelel a kovetkez6 feltételeknek:

ba) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérol ¢és
megakadalyozasarol szo6l6 torvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa megismerheto,

bb) az Eurdpai Uni6 tagallaméban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban részes
allamban, a Gazdasagi Egyiittmkodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy olyan allamban
rendelkezik adoilletdéséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettds adoztatds elkeriilésérol szolo
egyezménye van,

bc) nem mindsiil a tarsasagi adorol és az osztalékadorol szolo torvény szerint meghatarozott ellenérzott
kiilfoldi tarsasagnak,

bd) a gazdalkodo szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal
vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo szervezet
tekintetében a ba), bb) és bc) alpont szerinti feltételek fennallnak;

¢) az a civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kovetkez6 feltételeknek:

ca) vezeto tisztségviseldi megismerhetok,

cb) a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségvisel6i nem atlathatd szervezetben
nem rendelkeznek 25%-ot meghalado részesedéssel,

cc) székhelye az Eurdpai Unid tagallamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szo6ldo megallapodasban
részes allamban, a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy olyan
allamban van, amellyel Magyarorszagnak a kettés addztatas elkeriilésérdl szol6 egyezménye van.



Palyazati felhivas 3. melléklete

Adatlap miitkodési tamogatasra

1. A szervezet adatai:

1. nyilvantartas szerinti (nem roviditett) neve:

2. székhelye:

3. addészama: - -

4. cégbirdsagi bejegyzés vagy birdsagi nyilvantartasba vétel szama:

5. szamlavezetd pénzintézet neve és szamlaszama:

6. képviseldjének neve, elérhetdsége:

7. szervezet célja:

8. tagjainak szama vagy kuratoériumi tagok szama: ........... 6
9. dnkénteseinek szama: ............ 6
10. foglalkoztatottjainak (f6- és mellékallas, megbizas) szama: 6

11. tevékenysége, jelentésebb programjai a megel6z6 2 évben:

12. jelentdsebb nem dnkormanyzati tdmogatdi a megel6z6 2 évben:

13. ......... évi bevételeinek kalkulalt 6sszege: ............ Ft
veene.... €vi kalkulalt 6sszes miikodési koltség: ............... Ft

14. Székesfehérvar Megyei Jogti Varos Onkorményzatatl a kérelem beny(jtasat megel8z6
2 éven beliil kapott tamogatasok (év, Osszeg):
....... €V B




11. A 20..... évi mikodés részletezése

1. cime: Miikodési koltségek

2. helyszin(ei):!

3. id6tartama:?

III. A 20..... évi koltségvetés a 4. melléklet szerinti itmutaté alapjan

Megnevezés

Sajat forras

Igényelt taimogatas

Osszes

1. Személyi koltségek
a).....
b). ....

1. Osszesen:

Ft

Ft

Ft

2. Dologi koltségek

a).....
b).....

2. Osszesen:

Ft

Ft

Ft

3. Immaterialis javak,
targyi eszkozok

a).....

b). ....

3.. Osszesen:

Ft

Ft

Ft

Mindosszesen (1+2+3
sorok):

Ft

Ft

Ft

(A keért tamogatas felhasznalasi tervét kiilon kérjiik mellékelni.)

Nyilatkozom, hogy a Székesfehérvar Megyei Jogii Varos Onkormanyzatatol kapott korabbi,
lejart hataridejii tamogatdsokkal elszamoltam, a szervezetnek lejart koztartozdsa nincs,
tovabba csod-, felszamolasi, vagy végelszamolasi eljards alatt nem dall.

'azon az ingatlan(ok) cime(i), amelyben a szervezet tevékenységét folytatja és amely vonatkozasdban a timogatast kéri.
az az id6szak meghatarozasa, amelyben felmeriilé koltségekre kéri a tamogatast

2

PH

Tamogatott (képviseldje) aldirdsa




Palyazati felhivas 4. melléklete

Részletes megvalositasi és koltségvetési terv

Az igénvelt tamogatas felhasznalasanak indoklasa az Adatlap III. tablazataban megadott
koltségnemekkel, adatokkal megegvezoen:

Kérjiik, hogy a sziirke cellakba ne irjanak!
Az 1., 2. és 3. sorok a)-c) sorai tovabbi d), e), stb. sorokkal bovithetok.
A tablazat egyéb modon nem alakithato at!

Igényelt Az igényelt tamogatas felhasznalasanak
tamogatas szoveges indoklasa:
0sszesen az egyes koltségek hogyan kapcsolédnak a

(Ft) tamogatasi cél megvalositasahoz

1. Személyi koltségek
megnevezése

a).....

b). ...

). ....

Személyi koltségek osszesen:

2. Dologi koltségek megnevezése

Dologi koltségek dsszesen:

3. Immaterialis javak, targyi
eszkozok koltsége megnevezése

Immaterialis javak, targyi
eszkozok koltsége Osszesen:

4. Mindosszesen
(1+2+3 dsszege):

Kl o,

Tamogatott (képviseldje) alairasa



Palyazati felhivas 5. melléklete

KOVETELMENYEK
a tamogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasanak osszeallitasahoz

I. Altalanos kovetelmények

. Az elszamolashoz csatolni sziikséges a tAamogatasi megallapodas egy masolati példanyat.

. Az elszamolas részét képezd valamennyi dokumentumra ra kell vezetni a tamogatasi
megallapodas azonositojat, valamint a tamogatott képviseletére jogosult személy aldirasat és
az alairas datumat.

. Az elszamolasnak a tamogatasi megallapodasban rogzitett cél szerinti felhasznaldsanak
igazolasara szakmai beszamolot és pénziigyi beszamolot kell tartalmaznia.

. Az elszamoléas — illetve hidnypotlassal kiegészitett — tartalma alapjan torténik az elszamolas
értékelése (a dontéshozo(k) altali elfogadasa / el nem fogadasa) és sziikség esetén a tovabbi
intézkedések megtétele.

I1. Szakmai beszamolé tartalmi kovetelményei

. A szakmai beszamolo olyan irasos dokumentum, amelyben tényszertien dsszegezni kell a palyazati
cél megvalositasat. Az altalanos megfogalmazas nem elfogadhato!

. A szakmai beszamolénak konkrét és ellenérizheté adatokat és tényeket kell tartalmaznia.

. A szakmai beszamol6 akkor fogadhato el, ha a tamogatasi cél megvalodsitasara vonatkozo tényeket,
adatokat a tamogatott hiteles dokumentacioval is alatamasztotta, a szervezet palyazati idészakban
végzett tevékenységérol, miikodésérdl a tamogatott részletesen beszamol.

II1. Pénziigyi elszamolas tartalmi kovetelményei

A pénziligyi beszamolonak a tamogatas felhasznalasat igazold szamlak, bizonylatok és egyéb
dokumentumok képvisel6 altal hitelesitett masolati példanyait kell tartalmaznia.

A pénziigyi beszamolé részeként benyujtott szamlakat, bizonylatokat a Tamogatasi rendelet
5. melléklete szerinti, teljeskortien Kitoltott bizonylat 6Gsszesitének (szamladsszesitonek)
megfelelo sorrendben (ezen beliil lehetéség szerint szamla — kifizetési bizonylat, illetve
megrendeld — teljesitésigazolas — egyéb dokumentum sorrendben) kell osszeallitani oly modon,
hogy a tételes ellenérzés soran a Kifizetések egyértelmiien azonosithatok legyenek.



3. A

bizonvylat (szamla) csak akkor szamolhato el a tamogatas terhére, ha az alabbi alaki-

tartalmi kritériumok mindegyikének megfelel:

a)

A bizonylat a tamogatott nevére és cimére legyen Kkitoltve!

b) Megfelel a vonatkozd jogszabalyoknak, kiilondsen az altalanos forgalmi adorol szolo

c)

2007. évi CXXVIL torvény, valamint a szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. torvény eldirasainak
(pl. A kiallito / szallitd neve, cime, addészama; vevo neve, cime, adészama, a mennyiségi €s
egységar rovatok, stb. legyenek kitoltottek és olvashatdak!).

A tamogatas terhére kizarolag olyan, a tamogatasi cél megvalodsitasaval osszefiiggo
koltségek szamolhatok el, amelyek pénziigyi teljesitése az elszamolds benyujtasaig
megtorténik.

A pénziigyi beszamold részeként csatolni kell a pénziigyi kifizetést igazolé bizonylatot is
(pl. atutalassal teljesitett szamlanal bankszamlakivonat, készpénzfizetéses szamla esetén kiadasi
pénztarbizonylat, postai csekk esetén a befizetést igazolo csekk).

d) Kizardlag olyan kifizetett bizonylat képvisel6 altal hitelesitett masolata fogadhato el, amely

eredeti példanyara a tamogatott képviseléje ravezette a tamogatisi megallapodas
azonositojat, tovabba a tAmogatasrodl sz616 dontés — tamogatasi megallapodasban rogzitett
- hatdrozatszamat.

A masolati példanyon pedig feltiintetésre keriilt az elszamolni kivant 6sszeg (ha az nem a
bizonylaton szerepld teljes 0sszeg) és az alabbi zaradék:

,,az eredetivel mindenben megegyezd mdsolat, a tamogatdsi 0sszeg mds célra nem lett
elszamolva”.

A bizonylatnak alda kell tamasztania a tamogatott palyazataban megjeldlt és tamogatott
koltségeknek a tdmogatasi célhoz (tdmogatott programhoz) vald kapcsolodasat. Ennek
aldtdmasztasa torténhet egyrészt a megvett aru vagy szolgaltatds tételes felsorolasaval (nem
elegendd, ha csak az szerepel, hogy ,,megbizas”, vagy ,,megallapodas” szerint), masrészt a
szamlahoz tartozé megallapodas, elkiildott és visszaigazolt megrendelés, stb. benyujtasaval.
Ezeket kotelez6 csatolni a kovetkezd bizonylatok esetén:

ea) ha a szamlan erre val6 hivatkozas van;

eb) a 100.000 forint értékhatart meghaladd értékii aru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelése esetén;

ec) bérleti, megbizasi, vallalkozasi dijak elszamolasakor minden esetben.

IV. Egyes koltségek elszamolasara vonatkozéaltalanos tudnivalok és kovetelmények

1. Személyi jellegii kiadas (bérek, bérjellegii koltségek és jarulékaik):

a)

b)

Személyi jellegii kiaddsnak szamit a tényleges lebonyolitashoz sziikséges szakmai/szakért6i
munkak dija (pl. megbizasi dij), bérkoltsége, illetve az alkalmazasban all6 munkatarsak
bérének, jarulékainak tamogathato része, tovabba az onkéntesek koltségtéritése.

A személyi jellegii kiadas elszamolhaté, ha a tamogatasi célhoz kozvetleniil kapcsolddo,
annak megvalositasi iddszakara sz6lo olyan kdzremiikodéshez kothetd, amely a benytjtott
szakmai beszamoloval is 0sszhangban van.



c) A fentick bizonyitasara csatolni sziikséges a kézremiikodére vonatkozo:

ca) munkaszerz6dés, munkakori leiras hiteles masolatat,

cb) megbizasi vagy Onkéntes szerzddés, valamint a célfeladatra vagy kereset-kiegészitésre
vonatkoz6é megallapodas hiteles masolatat, melyen részletesen szerepeltetni sziikséges, ha
a feladat ellatasahoz kapcsolodoan a feladatot ellatdé megbizott/onkéntes kiilon
koltségtéritésben részesiil,

cc) teljesitésigazolas hiteles masolatat a megbizasra, 6nkéntes feladatra, a célfeladatra, kereset-
kiegészitésre vonatkozo szerzédések esetén,

cd) a kifizetések (pl. atutalasokat tanusité pénztarbizonylatok, bankkivonatok) hiteles
masolatat.

2. Utazasi koltségek:

Kizdrélag a tamogatasi célt szolgaldo, ahhoz kozvetleniil kapcsolédd koltségek
szamolhatok el.

a) Gépjarmiihasznalat esetén benyijtandé dokumentumok:

aa) a gépjarmithasznalattal kapcsolatos koltségek (pl. kdlcsonzési/bérlési dij, lizemanyag
koltség) kifizetését igazolo bizonylat;

ab) forgalmi engedély hitelesitett masolata;

ac) utnyilvantartas vagy menetlevél hitelesitett masolata, melyben fel kell tiintetni a gépjarmii
tipusat, forgalmi rendszamat, a fogyasztasi normat, az utazas idépontjat, az utazas céljat,
a kdzforgalmi Gtvonalon megtett kilométerek szamat;

ad) kikiildetési rendelvény hiteles masolata tdmogatott szervezet tagja, munkatarsa,
Onkéntese tulajdonaban 1évé gépjarmii hasznalata esetén, melynek tartalmaznia kell a
kikiildottek nevét, az utazas konkrét céljat, itvonalat, megtett ut hosszat, valamint az
utazo jogviszonyanak igazolasat (pl. munkaszerzddés);

ae) a bérleti, kolcsonadasi szerzddés hitelesitett masolata bérlet/kolcsonzott gépjarmi
hasznalata esetén.

b) Tomegkozlekedés koltsége az alabbiak benyujtasaval szamolhaté el:
ba) az utazashoz vasarolt jegy és tamogatott nevére/cimére sz6l6 szamla,
bb) kifizetést igazold bizonylat,
bc) kikiildetési rendelvény hiteles masolata.

3. Miikodési koltségek:

Rezsikoltség:

A tamogatott székhelye vagy telephelye, szervezeti egysége vonatkozdsaban keletkezo
koziizemi dijak szamolhatok el. Amennyiben a tamogatott olyan telephelyének, szervezeti
egységének a miikodésére vonatkozd bizonylattal (pl. koziizemi szamla) kivan elszamolni,
amely a tamogatott 1étesité okirataban nem feltiintetett, sziikséges csatolni a bizonylathoz a
telephelyre, szervezeti egységre vonatkozd bérleti/hasznalati szerzodést.

A koziizemi és bérleti dijak elszdmolasa kizardlag a tdmogatasi megallapodasban megjeldlt

felhasznalasi idészakhoz kapcsolddd bizonylatokkal torténhet.



