Palyazati felhivas 5. melléklete

KOVETELMENYEK
a tamogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasa dsszeallitasahoz

I. Altalanos kovetelmények
. Az elszamolashoz csatolni sziikséges a tamogatasi megallapodas egy masolati példanyat.

. Az elszamolas részét képezd valamennyi dokumentumra ra kell vezetni a tamogatasi
megallapodas azonositojat, valamint a tamogatott képviseletére jogosult személy aldirasat és
az alairas datumat.

. Az elszamoldsnak a tamogatasi megallapodasban rogzitett cél szerinti felhasznalasanak
igazolasara szakmai beszamolot és pénziigyi beszamolot kell tartalmaznia.

. Az elszamoléds — illetve hidnypotlassal kiegészitett — tartalma alapjan torténik az elszamolas
értékelése (a dontéshozo(k) altali elfogadasa / el nem fogaddsa) és sziikség esetén a tovabbi
intézkedések megtétele.

I1. Szakmai beszamolé tartalmi kovetelményei

. A szakmai beszamolo olyan irasos dokumentum, amelyben tényszeriien 6sszegezni kell a palyazati
cél megvalositasat. Az altalanos megfogalmazas nem elfogadhato!

. A szakmai beszamolonak konkrét és ellendrizheto adatokat és tényeket kell tartalmaznia.

. A szakmai beszamol6 akkor fogadhat6 el, ha a tdmogatasi cél megvalositasara vonatkozo tényeket,
adatokat a tamogatott hiteles dokumentacioval is alatamasztotta.

II1. Pénziigyi elszamolas tartalmi kovetelményei

. A pénziigyi beszamolonak a tdmogatas felhasznalasat igazold szamlak, bizonylatok és egyéb
dokumentumok képviselé altal hitelesitett masolati példanyait kell tartalmaznia.

. A pénziigyi beszamolé részeként benyijtott szamlakat, bizonylatokat a Tamogatasi rendelet
5. melléklete szerinti, teljeskoriien Kkitoltott bizonylat oOsszesitonek (szamladsszesitonek)
megfeleld sorrendben (ezen beliil lehetdség szerint szamla — kifizetési bizonylat, illetve megrendeld
— teljesitésigazolas — egyéb dokumentum sorrendben) kell dsszeallitani oly modon, hogy a tételes
ellenérzés soran a Kifizetések egyértelmiien azonosithatok legyenek.



3. A bizonylat (szamla) csak akkor szamolhatd el a tamogatas terhére, ha az alabbi alaki-tartalmi

kritériumok mindegyikének megfelel:

a)
b)

d)

e)

A bizonylat a timogatott nevére és cimére legyen Kkitoltve!

Megfelel a vonatkozo jogszabalyoknak, kiilondsen az altalanos forgalmi adorol szol6 2007. évi
CXXVIL. térvény, valamint a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény eldirasainak (pl. A kiallito
/ szallitd neve, cime, addszdma; vevo neve, cime, addszama, a mennyiségi és egységar rovatok,
sth. legyenek Kkitoltottek és olvashatoak!).

A tamogatas terhére kizardlag olyan, a tamogatasi cél megvaldsitasaval osszefiiggo
koltségek szamolhatok el, amelyek pénziigyi teljesitése az elszamolas benyujtasaig
megtorténik.

A pénziigyi beszamolo részeként csatolni kell a pénziigyi kifizetést igazolé bizonylatot is
(pl. atutalassal teljesitett szamlanal bankszamlakivonat, készpénzfizetéses szamla esetén kiadasi
peénztarbizonylat, postai csekk esetén a befizetést igazolo csekk).

Kizardlag olyan Kifizetett bizonylat képvisel6 altal hitelesitett masolata fogadhato el, amely
eredeti példinyara a tamogatott képviselGje ravezette a tamogatisi megallapodas
azonositéjat, tovabba a tamogatasrol sz616 dontés — tamogatasi megallapodasban rogzitett
- hatarozatszamat.

A masolati példanyon pedig feltiintetésre keriilt az elszamolni kivant 6sszeg (ha az nem a
bizonylaton szerepld teljes 0sszeg) és az alabbi zaradék:

»az eredetivel mindenben megegyezé mdsolat, a tamogatdsi 0sszeg mds célra nem lett
elszamolva’.

A bizonylatnak ala kell tdmasztania a tamogatott palyazataban megjelolt és tamogatott
koltségeknek a tAmogatasi célhoz valo kapcsolodasat. Ennek alatimasztasa torténhet egyrészt a
megvett aru vagy szolgéltatas tételes felsorolasaval (nem elegendd, ha csak az szerepel, hogy
,»megbizas” vagy ,,megallapodas”), masrészt a szamlahoz tartozé megallapodas, elkiildott és
visszaigazolt megrendelés, stb. benyujtasaval. Ezeket kotelezo csatolni a kdvetkezo bizonylatok
esetén:

ea) ha a szamlan erre valo hivatkozas van;

eb) a 100.000 forint értékhatart meghalad6 értékii aru beszerzése vagy szolgaltatas

megrendelése esetén;
ec) Dbérleti, megbizasi, vallalkozasi dijak esetén minden esetben.



