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Palyazati felhivas 6. melléklete

KOVETELMENYEK
a tamogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasanak osszeallitasahoz

I. Altalanos kovetelmények

Az elszamolashoz csatolni sziikséges a tamogatasi megallapodas egy masolati példanyat.

Az elszamolas részét képezd valamennyi dokumentumra ra kell vezetni a tamogatasi
megaillapodas azonositéjat, valamint a tamogatott képviseletére jogosult személy alairasat és
az alairas datumat.

. Az elszamoldasnak a tamogatasi megallapodasban rogzitett cél szerinti felhasznalasanak

igazolasara szakmai beszamolot és pénziigyi beszamolot kell tartalmaznia.

Az elszamoléas — illetve hidnypotlassal kiegészitett — tartalma alapjan torténik az elszamolas
értékelése (a dontéshozo(k) altali elfogadasa / el nem fogadasa) és sziikség esetén a tovabbi
intézkedések megtétele.

I1. Szakmai beszamolé tartalmi kovetelményei

. A szakmai beszamolo olyan irdsos dokumentum, amelyben tényszeriien 6sszegezni kell a palyazati

cél megvalositasat. Az altalanos megfogalmazas nem elfogadhato!

. A szakmai beszamolonak konkrét és ellendrizheté adatokat, tényeket kell tartalmaznia,

kiilonosen a megvalositasi idopontok, helyszinek, résztvevok 1étszama, a lebonyolitasba bevont
kozremiikodok (pl. onkéntesek, szakértok, eldadok) szama, kozremiikdddi o6rak szdma tekintetében.

A szakmai beszamol6 akkor fogadhaté el, ha a tamogatasi cél megvalositasara vonatkozo tényeket,
adatokat a tdmogatott hiteles dokumentacioval (pl. fényképek, jelenléti ivek, plakatok, ujsagcikk,
sth.) is alatamasztotta.

II1. Pénziigyi elszamolas tartalmi kovetelményei

A pénziigyi beszdmolonak a tdmogatas felhaszndlasat igazold szamlak, bizonylatok és egyéb
dokumentumok képviselé altal hitelesitett masolati példanyait kell tartalmaznia.

A pénziigyi beszamolé részeként benyujtott szamlikat, bizonylatokat a TaAmogatasi rendelet
5. melléklete szerinti, teljes koriien kitoltott bizonylat Gsszesitének (szamladsszesitonek)
megfelelé sorrendben (ezen beliil lehetdség szerint szamla — kifizetési bizonylat, illetve
megrendeld — teljesitésigazoldas — egyéb dokumentum sorrendben) kell ésszeallitani oly modon,
hogy a tételes ellenérzés soran a Kifizetések egyértelmiien azonosithatok legyenek.

A bizonylat (szamla) csak akkor szidmolhato el a tdmogatias terhére, ha az alabbi alaki-
tartalmi kritériumok mindegyikének megfelel:
a) A bizonylat a tamogatott nevére és cimére legyen kitoltve!




b)

c)

d)

b)

Megfelel a vonatkozo jogszabalyoknak, kiilonosen az altalanos forgalmi adordl szolo
2007. évi CXXVIIL. toérvény, valamint a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény eldirasainak
(pl. A kiallito / szallité neve, cime, addszama; vevo neve, cime, adészama, a mennyiségi és
egységar rovatok, stb. legyenek kitoltottek és olvashatoak!).

A tamogatas terhére kizarolag olyan, a tamogatasi cél megvalodsitasaval osszefiiggo
koltségek szamolhatok el, amelyek pénziigyi teljesitése az elszamolds benyujtasaig
megtorténik.

A pénziigyi beszamold részeként csatolni kell a pénziigyi kifizetést igazolé bizonylatot is
(pl. dtutaldssal teljesitett szamlanal bankszamlakivonat, készpénzfizetéses szamla esetén kiadasi
pénztarbizonylat, postai csekk esetén a befizetést igazolo csekk).

Kizarolag olyan kifizetett bizonylat képviseld altal hitelesitett masolata fogadhat6 el, amely
eredeti példanyara a tamogatott képvisel6je ravezette a tamogatisi megaillapodas
azonositéjat, tovabba a tAmogatasrol sz6l6 dontés — tamogatasi megallapodasban rogzitett
- hatarozatszamat.

A masolati példanyon pedig feltiintetésre Keriilt az elszamolni kivant dsszeg (ha az nem a
bizonylaton szerepld teljes 0sszeg) és az alabbi zaradék:

,,az eredetivel mindenben megegyezd mdsolat, a tamogatdsi 0sszeg mds célra nem lett
elszamolva ™.

A bizonylatnak alda kell tamasztania a tamogatott palyazataban megjeldlt és tamogatott
koltségeknek a tdmogatasi célhoz (tdmogatott programhoz) vald kapcsolodasat. Ennek
alatamasztasa torténhet egyrészt a megvett aru vagy szolgaltatas tételes felsorolasaval (nem
elegendd, ha csak az szerepel, hogy ,,megbizas”, vagy ,,megallapodas” szerint), masrészt a
szamlahoz tartozé megallapodas, elkiildott és visszaigazolt megrendelés, szordanyag, stb.
benyujtasaval. Ezeket kotelezd csatolni a kovetkezo bizonylatok esetén:

ea) haa szamlan erre valo hivatkozas van;

eb) a 100.000 forint értékhatart meghaladd értékli aru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelése esetén;

ec) Dbérleti, megbizasi, vallalkozasi dijak elszdmolasakor minden esetben.

IV. Egyes koltségek elszamolasara vonatkozo altalanos tudnivalék

és kovetelmények

Személyi jellegii kiadas (bérek, bérjellegii koltségek és jarulékaik):

Személyi jellegii kiadasnak szamit a tényleges lebonyolitashoz sziikséges szakmai/szakértoi
munkak dija (pl. megbizasi dij), bérkdltsége, illetve az alkalmazasban all6 munkatarsak
bérének, jarulékainak timogathat6 része, tovabba az onkéntesek koltségtéritése.

A személyi jellegii kiadas elszamolhaté, ha a tamogatasi célhoz kozvetleniil kapcsolodo,
annak megvaldsitasi iddszakara sz6lo olyan kdzremiikodéshez kothetd, amely a benytjtott
szakmai beszamoloval is 0sszhangban van.

A fentiek bizonyitasara csatolni sziikséges a kdzremiikodére vonatkozo:

ca) munkaszerz6dés, munkakori leiras hiteles masolatat,

cb) megbizasi vagy Onkéntes szerzodés, valamint a célfeladatra vagy kereset-kiegészitésre
vonatkoz6 megallapodas hiteles masolatat, melyen részletesen szerepeltetni sziikséges, ha
a feladat ellatasahoz kapcsoloddan a feladatot ellatdé megbizott/onkéntes kiilon
koltségtéritésben részesiil,

cc) teljesitésigazolas hiteles masolatat a megbizasra, onkéntes feladatra, a célfeladatra, kereset-
kiegészitésre vonatkozo szerzédések esetén,



cd) a Kkifizetések (pl. Aatutalasokat tanusitd pénztarbizonylatok, bankkivonatok) hiteles
masolatat.

2. Utazasi koltségek:
Kizarolag a tamogatasi célt szolgaldo, ahhoz kozvetleniil kapcesoloddo —koltségek
szamolhatok el.
a) Gépjarmiihasznalat esetén benyijtandé dokumentumok:
aa) a gépjarmihasznalattal kapcsolatos koltségek (pl. kdlcsonzési/bérlési dij, lizemanyag
koltség) kifizetését igazolod bizonylat;
ab) forgalmi engedély hitelesitett masolata;
ac) utnyilvantartas vagy menetlevél hitelesitett masolata, melyben fel kell tiintetni a gépjarmii
tipusat, forgalmi rendszamat, a fogyasztasi normat, az utazas idépontjat, az utazas céljat,
a kozforgalmi utvonalon megtett kilométerek szamat;
ad) kikiildetési rendelvény hiteles masolata tamogatott szervezet tagja, munkatarsa,
onkéntese tulajdonaban 1évé gépjarmii hasznalata esetén, melynek tartalmaznia kell a
kikiildottek nevét, az utazas konkrét céljat, itvonalat, megtett ut hosszat, valamint az
utazo jogviszonyanak igazolasat (pl. munkaszerzddés);
ae) a Dbérleti, kolcsonadasi szerz6dés hitelesitett masolata bérlet/kélesonzott gépjarmi
hasznalata esetén.

b) Tomegkozlekedés koltsége az alabbiak benyujtasaval szamolhaté el:

ba) az utazashoz vasarolt jegy és tamogatott nevére/cimére sz6lo szamla,
bb) kifizetést igazolo bizonylat,
bc) kikiildetési rendelvény hiteles masolata.

3. Beszerzések, szolgaltatasok:

Etkezéshez kapcsolédé alapanyag beszerzés, éttermi koltség felmeriilése esetén csak a
programot szolgald, ahhoz kozvetleniil kapcsolodo koltségek szamolhatok el.



