Pdlydzati kiiras 3. melléklete

KOVETELMENYEK
a tamogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasanak osszeallitasahoz

I. Altalanos kivetelmények

1. Az elszamoléashoz csatolni sziikséges a tamogatasi megallapodas egy masolati példanyat.

2. Az elszamolds részét képezd valamennyi dokumentumra ra kell vezetni a tamogatasi
megallapodas azonositéjat, valamint a tamogatott képviseletére jogosult személy alairasat és
az alairas datumat.

Az elszamoldsnak a tamogatasi megallapodas alapjan szakmai beszamolot és pénziigyi
beszamolot kell tartalmaznia.

(U%)

Az elszamolas — illetve hianypdtlassal kiegészitett — tartalma alapjan torténik az elszamolas értékelése
(a dontéshozo(k) altali elfogadasa / el nem fogaddsa) és sziikség esetén a tovabbi intézkedések
megtétele.

II. Szakmai beszamolé tartalmi kovetelményei

A szakmai beszamold olyan irasos dokumentum, amelyben tényszeriien Gsszegezni kell a palyazati
cél megvalositasat. Az altalanos megfogalmazas nem elfogadhaté!

A szakmai beszamolonak konkrét és ellendrizheté adatokat és tényeket kell tartalmaznia.

A szakmai beszamol6 akkor fogadhatd el, ha a tdmogatasi cél megvalositasara, vagyis a szervezet
palyazati idészakban végzett tevékenységérdl, miikodésérdl a tdmogatott részletesen beszamol, és
adatok, tények kozlésével aldtdmaszt.

A beszamold tartalmazza a tamogaté nevének, illetve az onkorményzati tamogatas tényének a
tamogatasi megallapodas szerinti feltiintetésének igazolasat (pl. wtalds honlapon  torténd
megjelenésre).

II1. Pénziigyi elszamolas tartalmi kovetelményei

A pénziigyi beszamolonak a tamogatas felhasznalasat igazold szamlak, bizonylatok és egyéb
dokumentumok képvisel6 altal hitelesitett masolati példanyait kell tartalmaznia.

A pénziigyi beszamol6 részeként benyujtott szamlakat, bizonylatokat a Tamogatasi rendelet
5. melléklete szerinti, teljes koriien kitoltott bizonylat dsszesitének (szamladsszesitonek) megfelel6
sorrendben (ezen beliil lehetdség szerint szamla — kifizetési bizonylat, illetve megrendeld —
teljesitésigazolds — egyéb dokumentum sorrendben) kell Osszeallitani oly moddon, hogy a tételes
ellenérzés soran a kifizetések egyértelmiien azonosithatok legyenek.

A bizonvlat (szamla) csak akkor szamolhato el a tamogatas terhére, ha az alabbi alaki-tartalmi
kritériumok mindegyikének megfelel:

a) A bizonylat a tAmogatott nevére és cimére legyen kitoltve!



b)

)

d)

a)

b)

Megfelel a vonatkozd jogszabéalyoknak, kiilondsen az éltalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi
CXXVIL. torvény, valamint a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény eldirasainak (pl. A kiallito /
szallité neve, cime, adészama; vevd neve, cime, a mennyiségi és egységar rovatok stb. legyenek
kit6ltottek és olvashatoak!).

Kizarolag a palyazati kiirasban meghatarozott tAmogatasi idészakon beliil keletkezett, és az
elszamolas benyujtasaig pénziigyileg teljesitett szamlak fogadhatok el.

A pénziigyi beszamolo részeként csatolni kell a pénziigyi kifizetést igazolo bizonylatot is (p!.
dtutaldssal teljesitett szamlandl bankszamlakivonat, készpénzfizetéses szdamla esetén kiaddsi
peénztarbizonylat, postai csekk esetén a befizetést igazolo csekk).

Kizarélag olyan kifizetett bizonylat képviseld altal hitelesitett masolata fogadhaté el, amely
eredeti példanyara a tamogatott képviseldje ravezette a tamogatasi megallapodas
azonositéjat, tovabba a tAmogatasrol sz6l6 dontés — tamogatasi megallapodasban rogzitett -
hatdrozatszamat.

A masolati példanyon pedig feltiintetésre keriilt az elszamolni kivant Gsszeg (ha az nem a
bizonylaton szerepld teljes 6sszeg) és az alabbi zaradék:

»az eredetivel mindenben megegyezd mdsolat, a tamogatdsi 0sszeg mds célra nem lett
elszamolva”.

A bizonylatnak ald kell tdmasztania a tamogatott palyazataban megjeldlt és tamogatott

koltségeknek a tdmogatési célhoz (a tdmogatott szervezet miikddési kiadasa) vald kapcesolddasat.

Ennek alatamasztasa torténhet egyrészt a beszerzett aru vagy szolgaltatas tételes felsorolasaval

(nem elegendd, ha csak az szerepel, hogy ,,megéllapodas™ vagy ,,megbizas” szerint) masrészt a

szamldhoz tartoz6 megallapodas, elkiildott €s visszaigazolt megrendelés stb. benyujtasaval.

Ezeket kotelezd csatolni a kovetkezd bizonylatok esetén:

- ha a szamlan erre val6 hivatkozas van;

- a 100.000, - forint értékhatart meghaladd értékii aru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelése esetén;

- bérleti, megbizasi, vallalkozasi dijak esetén minden esetben.

IV. Egyes elszamolhaté koltségek elszamolasara vonatkozo
altalanos tudnival6k és kovetelmények

Személyi jellegii kiadas (bérek, bérjellegii koltségek és jarulékaik):

Személyi jellegii kiadasnak szamit a miikddéssel Gsszefiiggd szakmai/szakértéi munkak dija (pl.
megbizasi dij), bérkoltsége, illetve az alkalmazasban all6 munkatarsak bérének, jarulékainak
tamogathato része.

A személyi jellegii kiadas elszamolhato, ha a tdmogatési célhoz, azaz a szervezet miikodéséhez

kozvetleniil kapcsolodd, a tamogatasi iddszakra sz616 olyan kézremiikodéshez kothetd, amely a

benyujtott szakmai beszamoldval is 6sszhangban van.

A fentiek alatdmasztasaként csatolni sziikséges a kdzremiikodére vonatkozo:

- munkaszerzddés, munkakdri leiras hiteles masolatat,

- megbizasi szerzédés, valamint a célfeladatra vagy kereset-kiegészitésre vonatkozo
megallapodas hiteles masolatat, amelyen részletesen szerepeltetni sziikséges, ha a feladat
ellatasahoz kapcsoldddan a feladatot ellaté megbizott kiilon kdltségtéritésben részesiil;

- teljesitésigazolas hiteles masolatat a megbizasi, a célfeladat, kereset-kiegészitésre vonatkozo
szerzddések esetén;

- akifizetések (pl. atutalasokat tanusitd pénztarbizonylatok, bankkivonatok) hiteles masolatat.

Utikoltség:

Gépjarmithasznalat elszamolasa esetén benyujtandé dokumentumok:
- a gépjarmihasznalattal kapcsolatos koltségek (pl. kolesonzési/lizemanyag koltség) kifizetését
igazolo bizonylat;
- forgalmi engedély hitelesitett masolata;



- utnyilvantartas vagy menetlevél hitelesitett méasolata, amelyben fel kell tiintetni a gépjarma
tipusat, forgalmi rendszamat, a fogyasztasi normat, az utazas iddpontjat, az utazas céljat, a
kozforgalmi atvonalon megtett kilométerek szamat;

- kikiildetési rendelvény hiteles masolata a tamogatott szervezet tagja, munkatarsa, dnkéntese
tulajdonaban 1évé gépjarmi hasznalata esetén, amelynek tartalmaznia kell a kikiildottek nevét,
az utazas konkrét céljat, utvonalat, megtett Ut hosszat, valamint az utazd jogviszonyanak
igazolasat (pl. munkaszerzddés);

- a bérleti, kdlesdnadasi szerzddés hitelesitett masolata kolesonzott/bérelt gépjarmii hasznalata
esetén.

e Tomegkozlekedés koltsége az alabbiak benyujtasaval szamolhaté el:
- azutazashoz vasarolt jegy és tamogatott nevére/cimére szolé szamla;
- kifizetést igazol6 bizonylat;
- kikiildetési rendelvény hiteles masolata.

¢) Miikodési koltségek:

o Targyi eszkoz beszerzések:
Térgyi eszkozokkel — ide nem értve a személygépjarmiveket — kapcsolatos kiadas csak akkor
szamolhat¢ el, ha a tAmogatott benytjtja a beszerzést igazolo bizonylaton kiviil a szervezet nevére
sz0l0, a szamviteli szabalyoknak megfeleléen kiallitott nyilvantartasat (pl. targyi eszkoz egyedi
nyilvantartd lap).

e Rezsikoltség:
A tamogatott székhelye vagy telephelye vonatkozasaban keletkez6 koziizemi dijak szamolhatok el.
Amennyiben a tdmogatott olyan telephelyének a mikodésére vonatkozé bizonylattal (pl. kdziizemi
szamla) kivan elszamolni, amely a tamogatott létesitd okiratdban nem feltiintetett, sziikséges
csatolni a bizonylathoz a telephelyre vonatkozé bérleti/hasznalati szerzédést.
A koziizemi és bérleti dijak elszdmolasa kizarolag a tamogatasi megallapodasban megjeldlt
felhasznalasi iddszakra vonatkozo bizonylatokkal térténhet.



