Pdlydzati kiivas melléklete

KOVETELMENYEK

a timogatisok szakmai és pénziigyi elszamolisa dsszeallitasahoz

Altalinos kivetelmények

| Az elszamolishoz esatolni sziikséges a timogatisi megdllapodds egy masolatit!

2. Az clszamolas részét képezo valamennyi dokumentum masolataira vd kell vezetni a tAmogatasi
megallapodas azonosité szimat, a timogatott képviseletére jogosult személy aldirasat datummal.
3. Az elszamolasnak a timogatasi megallapodds alapjan szakmai besziamolot ¢és pénziigyi clszamolist kell

tartalmaznia.
Az clszamolas — illetve hidnypétlassal kicgészitett — tartalma alapjan torténik az elszamolas értékelése
(elfogadasa, el nem fogadasa) és sziikség esetén a tovabbi intézkedések megtétele.

Szalkmai beszamold tartalmi kovetelményei

A szakmai beszamold olyan irdsos anyag, melyben tényszeriien Osszegezni kell a palyazatban vallalt
feiadatok megvaldsitasit.
Az dltalinos megfogalmazis nem clfogadhatd!

A szakmai beszdmolonak konkrét és ellenérizheté adatokat és tényeket kell tartalmaznia, kiilonosen a

megvalositasi idépontok, helyszinek, résztvevok létszama, a lebonyolitasba bevont kozremitkddok (pl.

ankéntesek, szakértdk, eléadok) szama, kézremukodoi orak szaina.
a a timogatdsi cél megvaldsitasara vonatkozd tényeket, adatokat

A szakmai beszamolé akkor fogadhato el, h
sziikséges csatolni a

a tamogatott hiteles dokumentacidval is alatimasztotia. Ezért kiilonosen az aldbbiakat

beszamolohoz:
- fotédokumentacio (min. 10 foto);

a tamogato tamogatasi megdllapodas szerinti feltiintetésének igazolasa (pl. utalds honlapon torténd

megjelenésre);

a tamogatasi célt megvalositasat igazold kiadvany (pl. plakat, széréanyag, molind) masolata.

Pénziigyi elszamolds tartalmi kovetelményei

A pénziigyi elszamolasnak a tamogatas felhasznalasat igazold szamlik, bizonylatok és egyéb

dokumentumok masolati példanyait kell tartalmaznia.

a bekeriilé szamldkat, bizonylatokat a Tdamogatasi rendelet 5. sz. melléklet

A pénziigyi clszdmolasb
amla — kifizetési

szerinti, kitoltott szamladsszesitonek megfelelé sorrendben (ezen beliil lehetdleg a sz
bizonylat illetve megrendelés — teljesitésigazolds — egyéb dokumentum sorrendben) kell §sszeallitani oly
modon, hogy a tételes ellendrzés sordn a kifizetések egyértelmiien azonosithatok legyenek.



A

bizonylat (szamla) csal akloor szamolhatd ¢l a timogatis terhére, ha az alibbi alaki-tartalmi

kritériumok mindegyilkénel megfelel:

a)

b)

(o]

a bizonylat a timogatott nevére és cimére legyen kitdltve!

megfelel a vonatkozd jogszabdlyoknak, kiilondsen az altalanos forgalmi adérél szélo 2007. évi
CXXVIL torvény, valamint a szamvitelrd! szold 2000. évi C. toérvény eldirasainak (pl. a kiallito neve,
cime, adodszama; vevd neve, cime, a mennyiségi ¢és ecgységar rovatok, stb. legyenek kitdltdtiek és
olvashatoak).

lkizdarolag a palydzati kiirasban meghatirozott idészakon beliil keletkezett ¢s pénziigyileg
teljesitett szamlak fogadhatdk el. A szamlahoz esatolni kell a hozzd tartozo teljesitésigazoldst (pl.

szallitolevél, atadas-atvéleli jegyz6konyv), de az az eredeti szamldra is felvezethetd.

Tovibbé csatolni kell a pénziigyi kifizetést igazold bizonylatot is (pl. atutaldssal teljesitett szamlanal
bankszamlakivonat, készpénzfizetéses szamla esetén kiaddsi pénztarbizonylat, postai csekk esetén a
befizetést igazold csekk);

kizarolag olyan kifizetett bizonylat hitelesitett masolata fogadhato el, amely eredeti példanyara a
tamogatott képvisel8je ravezette a tamogatasi megdllapodds azonosito szamat. A masolati példanyon
pedig feltiintetésre keriil az elszamolni kivint 8sszeg (ha az nem a bizonylaton szerepld teljes 0sszeg) es
az alabbi zaradék: ,.az eredetivel mindenben megegyezd mésolat, a lAmogatési 9sszeg mas célra nem lett

elszamolva”.

a bizonylatnak ala kell tdmasztania a tamogatott pilydzatdban megjeldlt &s tamogatott koltségeknek a
tamogatisi célhoz (tdmogatott programhoz) valo kapesolodasat. Ennek alatamasztasa térténhet egyrészt
a megvell aru vagy szolgaltatis tételes felsorolisival (nem elegendd, ha csak az szerepel, hogy
Lnegbizds” vagy ,megillapodds™), masrészt a szamlihoz tartozé6 megallapodas, elkiildott és
visszaigazolt megrendelés, szordanyag, stb. benyljtasdval. Ezeket kotelezd csatolni a kovetkezd
bizonylatok esetén:

o ha a szamlan erre vald hivatkozas van;

o a 100.000 forint értékhatart meghaladé értékii aru beszerzése vagy szolgiltatas megrendelése esetén,
o bérleti, megbizasi, vallalkozasi dijak esetén minden esetben.

Egyes kiltségek elszimolidsdra vonatkozo Altalinos tudnivalok

a) Szemeélyi jellegii kiadas (bérek, bérjellegii kiltségele ¢s jarulékaik):

Személyi jellegii kiaddsnak szamit a tényleges lebonyclitishoz szitkséges szakmai/szakértéi munkak
dija (pl. megbizasi dij), bérkoltsége, illetve az alkalmazasban allé munkatarsak bérének, jéarulékainak
tamogathato része, tovabbd az onkéntesek koltségtéritése.
A személyi jellegii kiadds elszamolhatd, ha a timogatasi célhoz kdzvetleniil kapesolddo, annak
megvalositasi idészakara szolé  olyan kozremitkddéshez kothetd, amely a benyijtott szakmai
beszamoloval is dsszhangban van,
A fentick bizonyitdsara csatolni sziikséges a kdzremiikadére vonatkozo:

- munkaszerzédés, munkakdori leiras hiteles masolatat,

- megbizasi vagy Onkéntes szerzddes, valamint a célfeladatra vagy kereset-kiegészitésre vonatkozo

megallapodés hiteles masolatat, melyen részletesen szerepeltetni sziikséges, ha a feladat ellatasahoz

kapcsoldddan a feladatot ellaté megbizott/onkéntes kitlon koltségtéritésben részesil;
- teljesitésigazolas  hiteles masolatat a megbizédsira, dnkéntes feladatra, a célfeladatra, kereset-
kiegészitésre vonatkozo szerzddések esetén;
- a kifizetések (pl. atutalasokat tan@sito pénztarbizonylatok, bankkivonatok) hiteles masolatat.



b) Utilciltség:

» Gépjarmithasznalat esetén benyujtando dokumentumolk:

a gépjarmiihasznalattal kapesolatos koltségek (pl. kélesonzési/bérleti dij, iizemanyag kéltség,
autopdlya dij) kifizetésér igazolo bizonylat,

forealmi engedély hitelesitett masolata;

atnyilvantartis vagy menetlevél hitelesitett masolata, melyben fel kell tiintetni a gépjarmii tipusat,
forgalmi rendszamat, a fogyvasztdsi normat, az utazas idépongjat, az utazas céljat, a kozforgalmi
utvonalon megtett kilométerek szamat:

Kikildetési  rendelvény hiteles masolata  tamogatott  szervezel tagja. munkatarsa, Onkéntese
tulajdondban 1évd gépjarmi haszndlata esetén, melynek tartalmaznia kell a kikiildottek nevét, az
utazas konkrét céljat, ttvonalal, megtett Ot hosszit, valamint az utazo jogviszonyanak igazoldsat (pl.
munkaszerzddés);

a bérleti, kélesdnadasi szerzadés hitelesitett masolata bérlet/kolesonzott gépjarmii haszndlata esetén.

¢} Beszerzéscl, szolgiltatisolc:

> Ltkezéshez kapesolodé alapanyag beszerzés, éttermi koltség esetén csak a programot szolgdlo

koltségek szamolhatok el.

» Targyi eszkézokkel — ide nem értve a személygépjarmiiveket — kapcsolatos kiadas csak akkor
szamolhatd el, ha a timogatott benyujtja a beszerzést igazold bizonylaton kiviil a szervezet nevére sz0l10,
a szamviteli szabalyoknak megfelelden kidllitott nyilvantartasat (pl. targyi eszkéz egyedi nyilvantarto

lap).



