Pdalyazati kiiras melléklete

KOVETELMENYEK

a tAmogatasok szakmai és pénziigyi elszimoldsa Gsszeallitasahoz

Altalanos kévetelménycek

. Az elszamolashoz esatolni sziikséges a tamogatasi megallapodis egy masolatat!

2. Az elszamolas részét képezd valamennyi dokumentum masolataira ra kell vezetni a tamogatisi
megallapodas azonosité szamat, a tamogatott képviseletére jogosult személy alairasat
datummal.

Az elszamoldsnak a tamogatdsi megallapodas alapjan szakmai beszimolét és pénziigyi

(%)

clszimolist kell tartalmaznia.
Az clszamolas — illetve hidnypotlassal kiegészitett — tartalma alapjan torténik az elszamolas értékelése
(elfogadasa. el nem fogaddsa) és sziikség esetén a tovabbi intézkedések megtétele.

Szakmai beszamold tartalmi kovetelményei

A szakmai beszamolé olyan irasos anyag, amely tényszeriien Osszegezi a palyazatban vallalt
feladatok megvalositasat.
Az altalinos megfogalmazas nem elfogadhato!

A szakmai beszamolonak konkrét ¢és cllenérizheté adatokat és tényeket kell tartalmaznia,
kiilonosen a megvaldsitasi idopontok. helyszinek, résztvevok létszdma, a lebonyolitisba bevont

kdzrem(ikodok (pl. onkéntesek. szakértok, eldaddok) szama, kdzremikaododi orak szama.

A szakmai beszimolo akkor fogadhato el, ha a timogatasi cél megvaldsitasara vonatkozo tényeket,

/
adatokat a tamogatott hiteles dokumentacioval is alatimasztotta. Ezért kiiléndsen az aldbbiakat
szitkseges csatolni a beszamoldhoz:

- fotodokumentacio (min. 10 fotd);

a tamogatd tamogatasi megallapodas szerinti feltiintetésének igazolasa (pl. utalas honlapon térténd

megjelenésre);
a tamogatasi célt megvaldsitdsat igazolo kiadvany (pl. plakat, széréanyvag. molind) masolata.

Pénziigyi elszamolis tartalmi kovetelményei

A pénziigyi elszamoldsnak a tamogatas felhasznalasat igazold szamlak, bizonylatok és egyéh

dokumentumok masolati példanyait kell tartalmaznia,

A pénziigyi elszamolasba bekeriild szamlikat, bizonylatokat a TAmogatisi rendelet 5. sz.
melléklet szerinti, kitoltott szamladsszesitonelk meglelelé sorrendben (ezen beliil Iehetdleg a
szamla — kifizetési bizonylat illetve megrendelés — teljesitésigazolas — egyéb dokumentum sorrendben)

kell @sszeallitani oly modon, hogy a tételes ellenrzés soran a kifizetések egyértelmiien

azonosithatok legyenek.



A bizonvlat (szamla) esak akkor szamolhatd el a timogatas terhére, ha az alabbi alaki-tartalmi

kritériumok mindegyikénck megfelel:

a)
b)

d)

e)

a)

A bizonylat a tamogatott nevére ¢és cimére legyen kitoltve!

Meglelel a vonatkozo jogszabdlyoknak. kiiléndsen az dltalanos forgalmi adérol széla 2007. évi
CXXVIL tdrvény. valamint a szamvitelrol szolo 2000. évi C. (8rvény eldirasainak (pl. a kiallito
neve. cime. adoszama: vevd neve. cime. a mennyiségi és egységar rovatok. stb. legyenek
Kitéltottek €s olvashatoak).

Kizarolag a palyazati kiirdsban meghatarozott idészakon beliil keletkezett és pénziigyileg
teljesitett szamlik fogadhatok el. A szamlihoz esatolni kell a hozza tartozo teljesitésigazolast
(pl. szallitolevél, dtadas-atvételi jegyzOkonyv). de az az eredeti szamlara is felvezethetd.

Tovabba csatolni kell a pénziigyi kifizetést igazolo bizonylatot is (pl. atutalassal teljesitett
szamlanal bankszamlakivonat, készpénzlizetéses szamla esetén kiadasi pénztarbizonylat, postai
csekk esetén a befizetést igazold csekk):

Kizarolag olyan kifizetett bizonylat hitelesitett masolata fogadhato el, amelv eredeti példanyara a
tamogatott képviseldje ravezette a tamogatasi megdllapodas azonosito szamat. A masolati
példanvon pedig feltiintetésre keriil az elszamolni kivant 6sszeg (ha az nem a bizonylaton
szerepld teljes Gsszeg) ¢s az alabbi zaradék: Laz eredetivel mindenben megegyezé masolat. a
tamogaldsi 6sszeg mas célra nem lett elszamolva™

A bizonylatmak ala kell tamasztania a tamogatott palyazataban megjeldlt és tamogatott
kéltségeknek a tamogatasi célhoz (tamogatott programhoz) vald kapcsoléddsat. Ennek
alatamasztasa Orténhet egyrészt a megvett aru vagy szolgaltatas tételes felsoroldsaval (nem
elegendd. ha csak az szerepel, hogy .megbizas™ vagy ..megallapodas™), masrészt a szimlihoz
tartozdé megallapodas, elkiildétt és visszaigazolt megrendelés, szdrdanyag. stb. benyujtasaval.
Ezeket kitelezo csatolni a kvetkezd bizonylatok esetén:

- haaszamlan erre vald hivatkozas van:

- a 100.000 forint értékhatart meghaladd értéki aru beszerzése vagy szolgdltatas megrendelése
esetén:

- bérleti, megbizasi, vallalkozasi dijak esetén minden esetben.

Egyes koltségek elszamolasiara vonatkozo altalanos tudnivalok
Személyi jellegii kiadas (bérek, bérjellegii koltségek és jarulékail):

Személyi jellegii kiaddasnak szamit a tényleges lebonyolitashoz sziikséges szakmai/szakértdi
munkak dija (pl. megbizasi dij), bérkaltsége, illetve az alkalmazasban allo munkatarsak bérének,

Jjarulékainak tamogathatd része, tovabba az onkéntesek Koltségtéritése.

A személyi jellegii kiadas elszamolhaté, ha a tamogatasi célhoz kdzvetleniil kapesolodo, annak
megvaldsitasi idészakara sz0l6 olyan kézremiikodéshez kothetd, amely a benyujtott szakmai
beszamoldval is dsszhangban van.

A fentiek bizonyitdsara csatolni sziikséges a kozremitkodére vonatkozo:

- munkaszerzodés, munkakéri leiras hiteles mésolatat:

megbizasi vagy Onkéntes szerzodés, valamint a célfeladatra vagy kereset-Kiegészitésre
vonatkozd megdllapodas hiteles masolatat. melyen részletesen szerepeitetni sziikséges, ha a
feladat ellatasahoz kapesolodoan a feladatot ellatd megbizott/6nkéntes kiilon koltségtéritésben
részestil:

teljesitésigazolas hiteles mésolatat a megbizisra, onkéntes feladatra, a célfeladatra, kereset-
Kiegészitésre vonatkozd szerzodések esetén:

a kifizetések (pl. atutalasokat tanisité pénztarbizonylatok, bankkivonatok) hiteles mésolatat.



b)

Utikoltség:

Kizardlag a programot szolgalo. illetve a programhoz kozvetleniil kapcsolodd  Koltségek

szamolhatok el!

Gépjarmihasznalat esetén benyujtando dokumentumok:

)

1723
-
az

a gépjarmiihasznalattal kapcsolatos kdltségek (pl. kélesonzési/bérleti dij. tizemanyag kélt

kilizetését igazold bizonylat,

forealmi engedély hitelesitett masalata:

ayilvantartas vagy menetlevél hitelesitett masolata. melyben fel kell tiintetni a gépjarmi
tipusat. forgalmi rendszamat. a fogyasztasi normat, az utazas idépontjat, az utazas céljat. a
kozforgalmi Gtvonalon megtett kilométerek szamat:

Kikiildetési rendelvény hiteles masolata tamogatott szervezet lagja. munkatarsa. onkéntese
tulajdonaban lévd gépjarmii haszndlata esetén, melynek tartalmaznia kell a kikiildottek nevét. az
utazas konkrét céljat, Utvonalat, megtett Gt hosszat. valamint az utazo jogviszonydnak igazolasat
(pl. munkaszerzddes):

a bérleti, kdlesénadasi szerzédés hitelesitett masolata bérlet/klestnzétt gépjarmii hasznalata

eselén.

¢) Beszerzések, szolgaltatisok:
e Etkezéshez kapesolodo alapanyag beszerzés, éttermi kiltség esetén csak a programot szolgdlo

kéltségek szamolhatok el.

Targyi eszkézokkel — ide nem értve a személvgépjarmiiveket — Kapcsolatos Kiadas csak akkor
szamolhato el. ha a timogatott benyujtja a beszerzést igazold bizonylaton kiviil a szervezet nevére
szolo, a szamviteli szabalyoknak megfeleléen kiallitott nyilvantartésat (pl. targyi eszkoz egyedi

nvilvantarto lap).



