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KOVETELMENYEK
a tAmogatiasok szakmai és pénziigyi elszamoldsa Osszedllitisdahoz

Altalanos kovetelmények

. Az elszamolashoz csatolni sziikséges a tamogatasi megdllapodas egy masolatat!

2. Az elszamolas részét képezd valamennyi dokumentum masolataira ra kell vezetni a timogatasi
megallapodds azonosité szamat, a tiamogatott képviseletére jogosult személy aldirasat
datummal.

3. Az elszamolas — illetve hianypotlassal kiegészitett — tartalma alapjan torténik az elszamolas
értckelése (elfogadasa, el nem fogadasa) és sziikség esetén a tovabbi intézkedések megtetele.

4. Az elszamolasnak a tamogatasi megallapodas alapjan szakmai beszdmolot és pénziigyi
elszamolast kell tartalmaznia.

Szakmai beszamol6 tartalmi kévetelményei

A szakmai beszamold olyan irdsos anyag, melyben tényszerien Osszegezni kell a palyézatban vallalt
feladatok megvalodsitasat.

Az altalanos megfogalmazas nem clfogadhatd!

A szakmai besziamoléonak konkrét és ellendrizhetd adatokat és tényeket kell tartalmaznia,
kiilondsen a megvaldsitasi iddpontok. helyszinek. résztvevok létszama. a lebonyolitasba bevont
kozremiikadok (pl. onkéntesek. szakértok, eléadok) szama. kdzrem(ikddoi orak szama.

A szakmai beszamolo akkor fogadhato el, ha a tamogatasi cél megvaldsitasara vonatkozo tényeket,
adatokat a tamogatott hiteles dokumentacioval is alatimasztotia.

A beszamolohoz az alabbiakat sziikséges csatolni:

- jelenléti iv a résztvevok alairasaval, datummal:

- a megvalositas soran készitett fotodokumentacio (min. 3 fotd):

- a lamogato tamogatasi megdllapodas szerinti feltiintetésének igazolasa (pl. utalas honlapon tortén6

megjelenésre);

Pénziigyi elszamolas tartalmi kévetelményei

A peénziigyi elszdamolasnak a tdmogatas felhasznaldsat igazolo szamldk, bizonylatok és egyéb

dokumentumok masolati példanyait kell tartalmaznia.

A pénziigyi elszimolasba bekeriilé szamliakat, bizonylatokat a TaAmogatasi rendelet 5. melléklet
szerinti, kitoltott szamladsszesitonek megfelelé sorrendben (ezen beliil lehetdleg a szamla —
kifizetési bizonylat illetve megrendelés — teljesitésigazolas — egyéb dokumentum sorrendben) kell
osszeallitani oly médon, hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések egyértelmiien azonosithatok

legyenck.

A bizonvlat (szamla) csak akkor szamolhat6 el a timogatds terhére, ha az alabbi alaki-tartalmi

kritériumok mindegyikénck megfelel:
a) a bizonylat a timogatott nevére és cimére legyen Kitoltve!



b)

¢)

d)

(@]

a)

b)

meglelel a vonatkozo jogszabdlyoknak, kiilondsen az dltalanos forgalmi adorol szolo 2007. ¢vi
CXXVIL torvény. valamint a szamvitelr6l szolo 2000. évi C. torvény elSirdsainak (pl. a kiallito
neve. cime. adoszama: vevo neve cime. a mennyiségi ¢s cgyséear rovatok. stb. legyenek Kitdltottek
¢s olvashatoak.)

kizdarélag a palyazati kiirasban meghatirozott idészakon beliil keletkezett és pénziigyileg
teljesitett szamlak fogadhatok el.

A szamlahoz csatolni kell a hozza tartozo teljesitésigazolast (pl. széllitdlevél, atadas-atvételi

JeayzOkonyy). de az az eredeti szamlara is felvezetheto.

Tovabba csatolni kell a pénziigyi kifizetést igazolé bizonylatot is (pl. dtutalassal teljesitett
szamlanal bankszamlakivonat, készpénzlizetéses szamla esetén kiadasi pénztarbizonylat, postai
csckk esetén a betizetést 1gazolo csekk):

kizarolag olyan kitizetett bizonylat hitelesitett masolata fogadhato el, amely eredeti példanyara a
tamogatott képviseldje ravezette a tamogatasi megillapodas azonositd szamat. az elszamolni Kivant
Gsszegel (ha az nem a bizonylaton szerepld teljes Gsszeg) és az alabbi zaradékot: .az eredetivel

.

mindenben megegyezd mdasolat, a tamogatdasi dsszeg mas célra nem lett elszamolva™.

a bizonylamak ala kell tamasztania a tamogatott palyazataban megjeldlt és timogatott kélts¢geknek

a tamogatasi célhoz (tamogatott programhoz) vald kapesolodasat. Ennek alatamaszidsa torténhet

egyrészt a megvell aru vagy szolgiltatas tételes felsorolasaval (nem clegendd. ha pl. csak az

szerepel. hogy .megbizas™ vagy .megdllapodas™ szerint). masrészt a szdmlihoz tartozd

megallapodas, clkiildéu és visszaigazolt megrendelés. szoroanyag, stb. benyujtasaval. Ezeket

Kotelezd csatolni a kovetkezd bizonylatok esetén:

e haaszamlan erre vald hivatkozas van:

e 2 100.000 forint értékhatart meghaladd értékii aru beszerzése vagy szolgaltatas megrendelése
esetén:

e Dbérleti, megbizasi, vallalkozasi dijak esetén minden esetben.

Az egyes, elszimolhato kéltségek elszamoldsira vonatkozo dltaldnos tudnivalok ¢s
kovetelmények

Személyi jellegii kiadas (bérek, bérjellegii koltségek és jarulékaik):

Személyi jellegii kiaddsnak szamit a tényleges lebonyolitishoz sziikséges szakmai/szakértoi
munkdk dija (pl. megbizasi dij). bérkdltsége. illetve az alkalmazasban allé munkatarsak bérének,
jarulékainak tamogathato része, tovabba az dnkéntesek koltségtéritese.

A személyi jellegii kiadas elszamolhatd. ha a tamogatasi célhoz kézvetlendl kapesolodo, annak
megvalositasi idészakara szolo olyan kézremiikodéshez Kotheté. amely a benyujtott szakmai
beszamoloval is dsszhangban van.

A fentiek bizonvitasdra csatolni sziikséges a kézremiikddore vonatkozo:

- munkaszerzodés. munkakdori leiras hiteles masolatat:

megbizasi vagy onkéntes szerzédés. valamint a célfeladatra vagy kereset-kicgészitésre
vonatkozo megallapodas hiteles masolatat, melyen részletesen szerepeltetni sziikséges, ha a
feladat ellatasdhoz kapesolodoan a feladatot ellaté megbizott/énkéntes kiilon koltségtéritésben
részesiil;

teljesitésigazolds hiteles masolatat a megbizasra, 6nkéntes feladatra, a célfeladatra, kereset-
kicgeszitésre vonatkoza szerzodések esetén:

a kifizetések (pl. atutalasokat tanusito pénztarbizonylatok, bankkivonatok) hiteles masolatat.

Utikoltség:
Kizardlag a programotl szolgalo, illetve a programhoz kézvetlenil kapesolodd  koliségek

szamolhatok el!



Gépjarmithasznalat esetén benynjtando dokumentumok:

a gépiarmiihaszndlattal Kapesolatos koltsegek (pl. kolesdnzesi/bérleti dij, dzemanyag koltség)
kilizetését igazold bizonylat:

forgalmi engedély hitelesitett mésolata:

ainvilvantartas vagy menetlevél hitelesitett masolata. melyben fel kell tinteni a gépjarmi
lipusat. forgalmi rendszamat, a fogyasztasi normat. az utazas iddpontjat. az utazas céljat. a
kdzforgalmi ttvonalon megtett kilométerek szamat:

kikiildetési rendelvény hiteles masolata tamogatott szervezet tagja, munkatdrsa. onkéntese
tulajdonaban 1évé gépjarmii hasznalata esetén. melynek tartalmaznia kell a kikiildéttek nevet, az
utazas konkrét céljat, atvonalat. megtett at hosszat, valamint az utazd jogviszonyanak igazoldsat
(pl. munkaszerzodés):

a bérleti. kilesonadasi szerzodés hitelesitett masolata bérlet/kalesonzott gépjarmii hasznalata
eseten.

Tomegkozlekedés koltsége az alabbiak benyijtasaval szamolhat6 el:
az wtazashoz vasarolt jegy és tdmogatott nevére/cimére szolo szamla.
Kilizetést igazolo bizonylat.

kikiildetési rendelvény hiteles masolata.

Beszerzések, szolgaltatiasok:
Ltkezéshez kapcsolodé alapanyag beszerzés, éttermi koltség esetén csak a programot
szolgalo koltségek szamolhatok el



