MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrél Székesfehérvari Intézményi Kozpont (székhely: 8000
Székesfehérvar, Budai at 90., torzskényvi azonositd szam: 801928, adészam: 15801924-2-07,
KSH szam: 15801924-8411-322-07, képviseli: Voros Csaba Zoltin féigazgaté) — a
tovabbiakban: SZIK,

masrészrol Székesfehérvari Balett Szinhaz (székhely: 8000 Székesfehérvar, Kaszap Istvan utca
6., térzskonyvi azonositd szam: 839132, addszam: 15839132-2-07, KSH szdm: 15839132-9020-
322-07, képviseli: Egerhazi Attila igazgato) — a tovabbiakban: Balett Szinhaz,

jelen szerz6dést kot felek egyiitt: Szerz6d6 felek — kozott alulirott helyen és idében az alabbi
feltételekkel:

I. Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

1. Szerzodé felek rogzitik az aldbbiakat:

SZIK: Székesfehérvar Megyei Jogti Véros Onkorményzata (tovabbiakban:
Onkormanyzat) fenntartasaban 1év6 és iranyitasa alatt 4ll6 6nallé gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv,

Balett az Onkormanyzat altal fenntartott és irAnyitoi jogkorébe tartozo koltségvetési

Szinhéz: szerv, mely 6nallo gazdasagi szervezettel nem rendelkezik.

2. Szerzddé felek egyiittmiikodésének célja az, hogy a munkamegosztas és feleldsségvallalas
szakszerli rendjének szabalyozasa mellett a hatékony és észszerlien takarékos intézményi
gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg és biztositsa.

3. Az egyiittm{ikodés nem csorbithatja a Balett Szinhdz gazdalkodasi és szakmai dontés
rendszerét, 6nalld jogi személyiségét és feleldsségét, rendeltetésszerii mikodését.

A Balett Szinhaz kozfeladatanak jogszabalyban, alapitdé okiratban, belsé szabélyzatban
foglaltak megfeleld ellatasaért, valamint a koltségvetési szerv szamara a jogszabalyban

eldirt kotelezettségek teljesitéséért, az intézmény miikodtetéséért a Balett Szinhaz vezetdje
felelOs.

4, A SZIK gazdasagi szervezete utjan elladtja - az allamhaztartasrél sz0lo tdrvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 9. § 1)
bekezdésében eldirtak alapjan - az 6nkormanyzat altal részére az alapitd okiratban vagy
egyedi dontéssel meghatérozott feladatokat, jelen munkamegosztasi megallapodasban
rogzitettekre is figyelemmel.

5. A gazdalkodas soran mindkét koltségvetési szerv kitelezettsége a szabalyszert, torvényes
és észszerlien takarékos gazdalkodas feltételeinek biztositasa.

6. A SZIK a Balett Szinhdz egyéb gazdalkodasi és miikodési tevékenységének
szabalyozasahoz segitséget, sziikség szerint iranymutatast ad, az erre vonatkozo szabélyzatai



a Balett Szinhazra is kiterjesztésre keriilnek és érvényesek a jelen munkamegosztasi
megallapodasban rogzitettek figyelembevételével.

A Balett Szinhaz vezetdje felelds azért, hogy szervezete betartsa a SZIK irdnymutatésaban,
vonatkozé szabdlyzataiban és sajat szabalyzataiban foglaltakat.

7. A Balett Szinhaz kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi jogkorokkel
rendelkezik, mely jogkoroket a III. fejezetben leirtak figyelembevételével gyakorolja.

8. Az 1/7. pontban hivatkozott jogkdrdk gyakorlasanal figyelembe kell venni az
osszeférhetetlenségi szabalyokat az Avr. 60. § 1)-3) bekezdésében foglaltak szerint.

9. Az1/7. pontban hivatkozott jogkdrok gyakorloinak nevét, munkakorét és alairds mintdjat a
Balett Szinhaz vezetdje a megbizasokat kovetden haladéktalanul és felszolitas nélkiil koteles
megkiildeni a SZIK részére, az irasos megbizas egyidejii csatolasaval.

10. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzését a SZIK gazdasagi igazgatdja, vagy az altala
irasban kijelolt, az Avr. 55. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelé képesitéssel
rendelkezd, a SZIK allomanyaba tartozé munkavallalo latja el.

11.A SZIK a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és alairas-mintdjukrdl kiilon belsd
szabélyzatban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet, amely nyilvantartast minden
aktualizalast kovetden a Balett Szinhdz részére e-mailben megkiild.

12. A Balett Szinhaz altal teljesitett adatszolgaltatdsok valodisagaért, a hataridok betartasaért
sajat nyilvantartasi rendszerénél a Balett Szinhdz vezetdje a felelds, mig a pénziigyi
informacios és egyéb, a gazdasagi feladatellatashoz kapcsolddd informécid-szolgéltatdsok
tekintetében a SZIK vezetdje a felelds.

13. A Balett Szinhaz gazdalkodasanak pénziigyi, szamviteli ligyvitelének rogzitését - az 1/14.
pontban rogzitettek kivételével - a SZIK végzi integralt szamitéogépes program
alkalmazéséval.

A SZIK teljeskoriien vezeti a Balett Szinhaz konyvviteli nyilvantartasait és vezeti a fokényvi
szamlakhoz kapcsolddo részletezd analitikus nyilvantartasokat.

A Balett Szinhaz az integralt szamitégépes program rendszeren beliill — mint 6nalld
intézmény - kiilon adatbédzisban elkiilonitett. Az adatbazison beliil tervezési alapegység-

kodok segitségével keriil tovabbi elkiilonitésre minden gazdasagi folyamat és pénziigyi
tranzakcid.

14. Az integralt szamitogépes program alabbi modulja a Balett Szinh4zban is telepitésre keriil a
hazipénztar pénzforgalmanak, az utolagos elszamolasra kiadott el6legek helyszini
nyilvantartasdnak vezetéséhez, az atutalasos és készpénzes kimend szamlak készitéséhez:

- pénziigy modul

15. Az 1/14. pontban hivatkozott integralt szamitogépes program modul(ok)ban t6rténd rogzités
a Balett Szinhaz kijelolt alkalmazottja altal térténik.



16. A kotelezettségvallalasokat a SZIK tartja nyilvan az integralt szamitégépes programban. A
nyilvantartds napra készen mutatja a (folyamatban 1év6) kotelezettségvallalasokat, amelyet
a SZIK és a Balett Szinhaz a havi zarast kovetéen minden honapban feliilvizsgal.

a)

b)

d)

a)
b)

c)

II. A gazdalkodas korében érvényesiilo rendelkezések

Szamviteli, pénziigyi feladatok ellatasa

A SZIK biztositja a szamviteli, konyvviteli feladatok ellatasaval a torvényes és szabalyos
szamviteli, gazdalkodasi rendet.

Ennek keretében végzi a fokonyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok médositasanak
nyilvantartasat, tovabba az allamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korm.
rendeletben meghatarozott nyilvantartasok, a fokonyvet alatamasztdo analitikus
nyilvantartasok vezetését, a konyvvezetési és beszamolasi kotelezettség teljesitését.

A Balett Szinhaz latja el az alabbi felsorolt feladatot:
készpénzzel torténd ellatés.

A Balett Szinhaz helyett a SZIK latja el a jelen megallapodasban meghatarozott, valamint
az alabbiakban felsorolt feladatokat:

bankszamla forgalom lebonyolitasa,

gazdalkodasra vonatkozo6 adatszolgaltatasok készitése,

adozassal kapcsolatos feladatok ellatasa, vonatkozd jogszabalyokban el6irt bevallasok
elkészitése,

a munkaviszonyban foglalkoztatottakkal kapcsolatos alkalmazasi €s megsziintetési
okiratok, munkatigyi dokumentumok elkészitése,

a Balett Szinhaz bér és létszam adatainak a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban:
MAK) 4ltal biztositott szamitogépes programban valé vezetése, melybdl sziikség
szerint informacidt szolgaltat a Balett Szinhaz és az 6nkormanyzat felé.

A SZIK a szamviteli rendszerbdl adatszolgaltatasi kotelezettséggel tartozik a Balett
Szinhaz felé, amelyet havonta, - januar, februar kivételével - az adott honap zarasa utan
teljesit. A SZIK a Balett Szinhaz elfogadott koltségvetésének teljesitésérdl, valamint a
kotelezettségvallalas nyilvantartdsban szerepl6 kotelezettségekrol szolgaltat adatot a
Balett Szinhaz részére (rovatos kimutatas).

Nem terjed ki a SZIK feladata és felelossége a kulturdlis javak allomanyéanak
nyilvantartaséara, kezelésének szabdalyaira. Ezen feladatot a Balett Szinhdznak 6nalloan €s
teljeskoriien — vagyonvédelem, nyilvantartas, leltarozas, selejtezés stb. —kell szabalyozni
¢s a feladatokat ellatni.

A koltségvetés tervezése

A Balett Szinhaz éves koltségvetése az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében
Onélldan keriil jovadhagyasra.

A Balett Szinhaz éves koltségvetésének eldiranyzatai kialakitasahoz a Balett Szinhaz a
SZIK-en keresztiil szolgaltat adatokat az dnkormanyzat részére.

A Balett Szinhaz — a rendelkezésére bocsatott formanyomtatvanyokon, a SZIK gazdasagi
igazgatdjanak kozremiikodésével — megtervezi a varhatd sajat bevételi és kiadasi
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d)

e)

eldiranyzatait, elkésziti koltségvetése indoklasat, amely tartalmazza az adott
koltségvetési eldiranyzat dsszegének szamitasi, tervezési modjat és szoveges indoklasat.
Az énkorméanyzat mindenkori koltségvetési rendeletében meghatarozott eldiranyzatok
alapjan a SZIK a Balett Szinhaz vezetdjének bevonasaval dsszeallitja a Balett Szinhdz
részletes koltségvetését.

A koltségvetésrol sz016 adatszolgaltatas, az éves beszamold elkészitése, illetve az évkozi
adatszolgaltatas a SZIK feladata.

Az elbiranyzatok felhasznalasa

a)
b)
c)
d)

g)

A SZIK a Balett Szinhéazra vonatkozdan kiilén vezeti az eldiranyzatok nyilvantartasat,
modositasait és felhasznalasait.

A gazdalkodas lebonyolitasaval megbizott SZIK havonta tajékoztatja a Balett Szinhazat
a bevételi és kiadasi eldirdnyzatok alakuldsarol, valamint azok teljesitésérol.

A Balett Szinhaz felel@ssége az eldiranyzatok felhasznalasa mértékének figyelemmel
kisérése.

A Balett Szinhdz vezetdje az éallamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény
(tovabbiakban: Aht.), az Avr.-ben és az onkorményzat koltségvetési rendeletében
meghatarozott eléirasok figyelembevételével a kiadasi és bevételi eldiranyzatokat sajat
hataskérben modosithatja, az eldiranyzatok kozott dtcsoportositast hajthat végre a SZIK
gazdasagi igazgatojanak egyidejli tdjékoztatdsaval, azok nyilvantartdsokba torténd
atvezetése érdekében.

A SZIK a d) pont szerinti, sajat hataskoérben végrehajtott eldiranyzat modositasokrol,
eldiranyzat atcsoportositasokrol tajékoztatja az Snkormanyzatot.

A Balett Szinhdz 6nkormanyzati hataskorébe tartozé eldiranyzat modositasi, eldiranyzat
atcsoportositasi igényét a SZIK terjeszti el6 az 6nkormanyzatndl - igazoltan egyeztetve a
Balett Szinhazzal.

A SZIK és a Balett Szinhaz az altaluk vezetett nyilvantartasokat folyamatosan, de
legalabb havonta egyezteti.

Pénzkezelés rendje

a)
b)

c)
d)

A Balett Szinhaz 6néllé bankszamlaval rendelkezik.

A bankszamldk feletti rendelkezési jogot a Balett Szinhaz vezet6jének bejelentése
alapjan a Balett Szinhaz és SZIK gazdasagi szervezetének megbizott alkalmazottjai
gyakoroljak a vonatkoz6 bels6 szabalyzatban részletezettek szerint.

A banki fizetési szdmlakivonatok folyamatos feldolgozasat és az utalasokat a SZIK
végzi.

A Balett Szinhaz hazipénztarral rendelkezik, amelyet az intézmény vezet6je altal irasban
megbizott, az intézmény alkalmazaséban 1év6 munkatérs kezel. A hazipénztarban t6rténd
pénzkezelés szabdlyait a SZIK A&ltal elkészitett, Balett Szinhazra Kkiterjesztett
pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

A készpénzkifizetések szabalyszerliségéért a Balett Szinhaz vezetdje a felels és egyuttal
gondoskodik a pénz biztonsagos tarolasarol.

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlasara vonatkozo altalanos szabalyokat a
SZIK altal elkészitett, Balett Szinhazra kiterjesztett gazdalkodasi szabalyzata
tartalmazza, melynek alkalmazésa a Balett Szinhdz szamara kételez6 érvényi.



1.

ITI. Gazdalkodashoz kapesolodo jogkorok és felelosség

Kotelezettségvallalas

a)
b)

c)
d)

g)

h)

)

k)

A Balett Szinhaz vezetdjét, a koltségvetésben szereplé minden kiadasi eldiranyzat terhére
megilleti a kotelezettségvallalasi jog.

A Balett Szinhaz vezetoje altal irasban felhatalmazott, a Balett Szinhaz alkalmazasaban
allo személyt az elére meghatarozott - koltségvetésben szerepld - kiadasi eldiranyzat
terhére megilleti a kotelezettségvallalasi jog.

Fedezet nélkiil kotelezettséget vallalni nem lehet. A Balett Szinhaz vezetdje teljes kort
felelosséggel tartozik az intézmény koltségvetési eldiranyzatainak betartasaért.

A kotelezettségvallalas a Balett Szinhdz részérdl az onkormanyzat altal kozolt eredeti
vagy modositott eldiranyzat erejéig lehetséges a vonatkozd jogszabalyok betartasaval.

A kotelezettségvallalas és annak nyilvantartdsi rendjét, valamint bizonylatait a SZIK
vonatkoz6 belsd szabalyzata tartalmazza.

A Balett Szinhaz kotelezettséget — az f) pontban foglaltak kivételével - pénziigyi
ellenjegyzés nélkiill nem véllalhat.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas vis maior esetére. A Balett Szinhéaz
vezetdje a kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul tajékoztatja a SZIK-et a tovabbi
gazdalkodashoz kapcsolddo intézkedések megtétele érdekében.

Ha a kotelezettségvallalasnak van fedezete, akkor a SZIK gazdasagi igazgatdja, vagy az
altala irasban megbizott, a SZIK allomanyaba tartozoé személy pénziigyileg ellenjegyzi
azt.

Amennyiben a kotelezettségvallalasra a SZIK szerint nincs fedezet, akkor ,,nem
teljesithet6 fedezethiany miatt” megjegyzés feltiintetésével — haladéktalanul - visszakiildi
a dokumentumot a Balett Szinhaz vezetdjének - ide nem €rtve a vis maior esetet -.

Ha a Balett Szinhaz vezet6je jogosnak véli a kotelezettségvallalast, azt irasban kozli a
SZIK vezetdjével, melyben a pénziigyi ellenjegyzdt az ellenjegyzésre utasitja.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast jelentd okmanyt, ha nem
ért vele egyet, illetve az nem felel meg a jogszabalyban eloirt feltételeknek, akkor kell
ellenjegyeznie, ha erre a kotelezettségvallald — a SZIK vezetdjén keresztiil - {rdsban
utasitja. Ez esetben az ellenjegyzd az okmanyt ,,a koételezettségvallalas ellenjegyzése
utasitasra tortént” zaradékkal koteles ellatni, s errél haladéktalanul irasban értesiti az
iranyit6 szerv vezetjét az Avr. 54. § szerint.

Az irasbeli kotelezettségvallalasok (szerz6dés, megrendelés, munkaszerzddés stb.) egy
eredeti példanyat a kotelezettségvallald koteles megkiildeni a SZIK részére.

Teljesitésigazolés, érvényesités, utalvanyozas

a)

b)

d)
e)

A teljesitést a Balett Szinhaz vezettje, vagy az altala — a kotelezettségvallalashoz, vagy
a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjaihoz kapcsoldddan - irdsban
kijelolt, a Balett Szinhdz alkalmazdsaban 4ll6 személy igazolja a vonatkozd belsd
szabalyzatban meghatarozottaknak megfelelden.

Az érvényesitési tevékenységet a SZIK gazdasagi igazgatdja, vagy az altala frasban
kijelolt, az Avr. 55. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleld képesitéssel rendelkezd,
a SZIK allomanyaba tartozé munkavallalo latja el.

Az utalvanyozast a Balett Szinhaz vezettje, vagy altala irasban felhatalmazott személy
gyakorolja a teljesitésigazolast €s érvényesitést kovetden.

Az utalvanyozott szamlak atutalasat a SZIK végzi.

Az utalvanyozott szamlakat a SZIK id6rendi sorrendben tarolja.



IV. A személyi juttatasokkal és munkaerdvel valo gazdalkodas szabalyai
. A Balett Szinhaz vezetdje 6nallé munkaltatdi és bérgazdalkodasi jogkort gyakorol.

. Az iranyité szerv altal jovahagyott létszamkerettel a Balett Szinhaz vezetdje o6nalléan
gazdalkodik, teljes jogkorrel rendelkezik a létszamkerethez rendelkezésre 4ll6 eldiranyzatai
felett.

A Balett Szinhdz vezet6je felelds a létszamkerethez rendelkezésre all6 eldirdnyzatai
alakuldsaért. Figyelemmel kiséri az engedélyezett allashelyek betoltottségét, a kiilonféle
foglalkoztatasi jogviszonyokkal kapcsolatos egyéb kifizetéseket. Az alkalmazottak
adataiban bekdvetkezett valtozasokat a SZIK részére haladéktalanul megkiildi.

. A Balett Szinhaz a SZIK kozremiikodésével, a vonatkozd jogszabalyi eldirasok betartdsa
mellett elvégzi a munkaltatoi jogkor gyakorldsaval egyiitt jaré feladatokat, atadja a
munkaviszony és egyéb foglalkoztatasi jogviszonyok létesitésével, modositasaval, illetve
megsziintetésével (megsziinésével) kapcsolatos okiratokat a munkavallaloknak és a IV/4.
pont szerint a MAK-nak.

. ATV/3. pontban rogzitettek elkészitése a SZIK feladata, az alairt okiratoknak a MAK részére
torténd tovabbitdsa az e-adat rendszeren keresztiil a Balett Szinhaz feladata.

A SZIK a MAK részére a KIRA rendszerben rdgziti a munkatigyi adatszolgaltatasokat az
alabbi Balett Szinhaz altal megadott adatok alapjan:

a) személyi jellegli egyéb kifizetések, kiilsd személyi juttatasok szamfejtését,

b) valtozo bér és egyéb juttatdsok szamfejtését,

c) tappénzzel kapcsolatos adatok rogzitését,

d) tavolléti adatokat,

e) munkaviszonyt létesitd és megsziintetd okiratokat,

f) munkaszerz6dés modositasokat,

g) elszamold lapot,

h) megbizasi szerzddéseket,

i) az alkalmazott adatkozlése alapjan a személyi adat, bankszamla szam valtozasat,

j) megbizasi jogviszonyban az ado- és jarulékkedvezménnyel kapcsolatos nyilatkozatok
rogzitését.

A hatarid6ben torténd adatszolgaltatas a Balett Szinhaz feladata és felel6ssége.

. A SZIK feladata:

a) a munkabérek és a személyi jellegli egyéb kifizetésekr6l késziilt bérjegyzékek, a
kifizetési jegyzékek, valamint a konyvelési bizonylatok egyeztetése, ellenbrzése és
kontirozas,

b) aszemélyi jellegli egyéb kifizetésekrol, atutalasokrdl valé gondoskodas,

¢) analitikus 1étszamnyilvantartas vezetése,

d) szabadsag, valamint tiléra egyéni és Osszesitett nyilvantartds vezetése a Balett Szinhaz
altal kozolt adatok alapjan,

e) a bérkoltséghez €s a személyi jellegli munkaltatéi kifizetésekhez, kiils6 személyi
juttatasokhoz kapcsolodé analitikus nyilvantartasok vezetése.



A munkakdri leirdsok elkészitése, azok munkavallalokkal valo megismertetése, személyi
anyagban torténé elhelyezése a Balett Szinhaz feladata.

A Balett Szinhaz az alkalmazottakkal kapcsolatban az alabbi feladatokat 1atja el és vezeti,
tarolja a kapcsolodo analitikus nyilvantartasokat:

a) az alkalmazottai személyi anyagait vezeti €s tarolja,

b) a vagyonnyilatkozatokat kezeli és tarolja,

c) gondoskodik a képzési kotelezettségek teljesitésérol,

d) gondoskodik a munka-egészségiigyi vizsgalatok nyilvantartasarol, megszervezésérol,
teljesitésérol,

e) gondoskodik az allaspalyazatok elkészitésérol,

f) gondoskodik a szabadsagolasi terv elkészitésérdl

g) gondoskodik a tliz- és munkavédelmi oktatas elvégzésérdl és dokumentalasarol.

9. A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasa soran a SZIK biztositja, hogy a munkaer6- és

1.

bérgazdalkodas a jogszabalyoknak, belsé szabalyzatoknak és az 6nkormanyzat dontésének
megfelelden torténjen.

V. Beruhazasi tevékenység

A beruhazas intézményi koltségvetésben szerepld eldiranyzata esetén:

a) a Balett Szinhdz vezetdje onalléan gazdalkodik, illetve dont a jovahagyott eldiranyzat
erejéig a vonatkozd jogszabalyok szerint,

b) a beruhazas tizembe helyezése a Balett Szinhaz feladata,

c) a SZIK az tizembe helyezési jegyzokonyv hidnyaban folyamatban levd beruhazasként
tartja nyilvan a beruhazast, mindaddig, ameddig az {izembe helyezési jegyz6konyv meg
nem érkezik,

d) a SZIK a Balett Szinhaz beruhdzasair6l, illetve vagyonardl, vagyoni helyzetérdl
adatszolgaltatasi kotelezettséggel tartozik a Balett Szinhaz és az onkorményzat felé a
tovabbi intézkedések megtétele érdekében,

A beruhazas 6nkormanyzati koltségvetésben szereplo eldiranyzata esetén:

a) a koltségvetésben jovahagyott feladatok lebonyolitasa, megvaldsitasa az dnkormanyzat
altal kézvetleniil torténik,

b) az 6nkormdnyzat — sziikség esetén a SZIK és a Balett Szinhdz bevonasaval - jar el a
nyilvantartasokon torténé atvezetés érdekében.

V1. Feltjitasi tevékenység
A felujitas intézményi koltségvetésben szerepld eldiranyzata esetén:

a) a Balett Szinhaz vezet6je onalldan gazdalkodik, illetve dont a jovahagyott eldiranyzat
erejéig a vonatkozo jogszabalyok szerint,

b) a felgjitas lizembe helyezése a Balett Szinhdz feladata,

¢) aSZIK az iizembe helyezési jegyzokonyv hidnyaban folyamatban levo feldjitasként tartja
nyilvan a felgjitast, mindaddig, ameddig az iizembe helyezési jegyzokonyv meg nem
érkezik,



d)

a SZIK a Balett Szinhaz felujitasardl, illetve vagyonardl, vagyoni helyzetérdl
adatszolgaltatasi kotelezettséggel tartozik a Balett Szinhaz és az 6nkormanyzat felé a
tovabbi intézkedések megtétele érdekében.

2. A feltjitas Snkormanyzati koltségvetésben szerepld eldiranyzat esetén:

a)
b)

a koltségvetésben jovahagyott feladatok lebonyolitdsa, megvaldsitisa az Snkormanyzat
altal kozvetleniil torténik,

az dnkormanyzat — szitkség esetén a SZIK és a Balett Szinhdz bevondsaval - jar el a
nyilvantartasokon torténd atvezetés érdekében.

3. Az azonnali hibaelharitast koveteld iizemeltetési feladatok esetén a Balett Szinhdz
haladéktalanul tajékoztatja Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
illetékes szakmai szervezeti egységét.

VII. Palyazatok

1. A Balett Szinhaz feladata a palyazati kiiras kivalasztasan és a konkrét palyazat elkészitésén
talmenden:

a)

b)

Az 6nkorményzati koltségvetési forrasbol biztosithatd 6nerdt, a fenntartasi idészakban
tobblet miikodési tamogatds cimén Onkormanyzati koltségvetési forrast, vagy
eléfinanszirozast igényld, illetve targyéven tulnyuld pénziigyi kotelezettségvallalast
tartalmazé palyazatok benyujtasa elott koteles az Onkorményzattal és a SZIK-kel
elzetesen egyeztetni, s a sziikséges 6nkormanyzati hozzajarulast beszerezni.

A benytjtand6 palyazattal kapcsolatos szakhat6sagi hozzdjarulasok beszerzése, majd —
az ellenjegyzést és az dnkormanyzati jovahagyast kovetéen — a palyazat benyujtasa.

Az onkormanyzati koltségvetési tdmogatas nélkiili palyazati cél megvaldsitasakor a
tdmogatast nyujté szervezetnél 100 %-os intenzitasu tdmogatasi szerz6dés elokészitése
és alairasanak kezdeményezése.

A palyazattal kapcsolatban a teljes korli dokumentécié digitalis formaban térténd
megkiildése a SZIK részére, azok keletkezésekor.

A Balett Szinhaz a palyazatanak elbiralasat kovetden tajékoztatja a dontésrél a SZIK
vezetojét.

2. A SZIK feladata:

a)

b)

A SZIK naprakész analitikus nyilvantartast vezet a Balett Szinhaz el6- és
utdfinanszirozott palyazatainak — az 6nrész és a tdmogatas dsszegének megbontdsaval —
aktualis pénziigyi helyzetérol.

A SZIK feladata a palyazatok pénziigyi elszamolasanak el6készitése és hataridében
torténd megkiildése a Balett Szinhdz vezetdje részére.

3. A Balett Szinhaz feladata:

a)

b)

a palyézati kiirasban eldirt az elszdmolashoz sziikséges dokumentacidk beszerzése (pl.:
drajanlat kérd levelek, drajanlatok, jelenléti ivek, fényképek stb.), és azok kifizetési
bizonylatok mogé torténd becsatolasa,

a szakmai beszamol6 Osszeallitasa,



¢) a palyazatban vallalt feladatok végrehajtasa soran SZIK altal elokészitett pénziigyi
dokumentacio véglegesitése és szakmai dokumentumokkal egyiitt az adott palyazathoz
tartozé online feliilletre valo feltoltése, az elszamolds tdmogatd szerv részére torténd

megkiildése, amennyiben sziikséges papir alapon torténd bekiildése és ezek tovabbitisa
a megadott hataridore.

A SZIK atamogatasi 0sszeg szamlara torténd megérkezésérdl haladéktalanul értesiti a Balett
Szinhdz vezetdjét.

A palyazatok megvalositasanak esetleges helyszini ellenérzése esetén a Balett Szinhdz
vezetdje értesiti a SZIK vezetdjét és gazdasagi igazgatojat. A SZIK gazdasagi igazgatdjanak
vagy az 4ltala irasban kijelolt személynek kotelessége a helyszini ellenérzésen vald
részvétel.

VIIL Ugyirat és bizonylatkezelés

A SZIK és a Balett Szinhaz kapcsolataban az adattovabbitas, tajékoztatas torténhet irasban,
e-mailben, vagy elektronikus adathordozén is.

A gazdasagi eseményekhez kapcsolodo, azok soran keletkezett iratokat, bizonylatokat a
Balett Szinhdz és a SZIK, valamint a SZIK és a Balett Szinhaz k6zott tételes atadas-atvételi

listaval kell kézbesiteni, amelyb6l megallapithato, hogy a keletkezett iratokat, bizonylatokat
mikor €s kinek adték at tigyintézés végett.

A Balett Szinhaz a gazdasagi eseményekhez kapcsolodo kotelezettségvallalast tartalmazo
iratokat, bizonylatokat koteles a beérkezéskor a Balett Szinhazban el6allitott iratokat az
elkészitést kovetben azonnal nyilvantartasba venni (iktatni), és a késdbbiekben az
Iratkezelési és irattarozasi szabalyzat eldirasainak megfelelden kezelni, érizni.

IX. Egyéb nyilvantartasok rendje

A Balett Szinhaz és a SZIK az Eszk6z6k és Forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata
alapjan elvégzi a résziikre meghatarozott leltarkészitéssel kapcsolatos feladatokat.

A Balett Szinhaz a Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata
alapjan a sajat vagyonara kiterjed6en elokésziti €s végrehajtja az esedékes selejtezéseket és
gondoskodik azok eldirasszerli bizonylatolasarol.

A szigorGi szdmadasi nyomtatvanyok kezelésének rendjét a Pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza. A Balett Szinhaz és a SZIK a szabalyzatban foglaltak szerint jar el a résziikre
meghatarozott a szigor szamadasi nyomtatvanyok nyilvantartdsaval €s kezelésével
kapcsolatos feladatok tekintetében.

X. Belso kontrollrendszer

A Balett Szinhaz vezetje sajat szervezetére vonatkozoan a belsd kontrollrendszer keretében
onalloan koteles kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, az integralt
kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié €s kommunikaciods
rendszert, tovdbbd a nyomon kovetési rendszert a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
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foglaltak, tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzetett modszertani
utmutatokban leirtak figyelembevételével.

2. Szerz6dd felek megallapodnak, hogy a Balett Szinhaz

a) a belsd kontrollrendszer 4ltalanos szabalyait - ennek keretében az integralt
kockazatkezelés eljarasrendjét belsd szabalyzatban rogziti,

b) kidolgozza a szervezet integritdsat sértd események kezelésének eljarasrendjét és a
kapcsolodé nyilvantartas formajat,

¢) a belsd kontrollrendszerhez kapcsolédo nyilvantartas mintdkat - az allamhaztartasért
felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutatokban leirtak figyelembevételével a
késziti el.

3. A belsd kontrollrendszerhez kapcsoldédé nyilvantartasok vezetése, a folyamatleirasok, az
ellendérzési nyomvonal — kivéve a gazdalkodasi folyamatok folyamatleirdsai, ellendrzési
nyomvonala, amelyet a SZIK-el kozosen készit el — és a kockazatértékelés elkészitése a
Balett Szinhaz feladata.

4. A Balett Szinhaz belsé ellenérzését Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala belsd ellendrzési szervezeti egysége latja el az Onkormanyzat kozgytilése
hatarozataban foglaltak szerint.

5. A SZIK vezetsje az operativ feladatok egyeztetése céljabol, az informaciddramlas
zavartalan és az adatszolgaltatds valodisaganak biztositasa érdekében sziikség szerint, de
legaldbb negyedévenkénti rendszerességgel koordinacids értekezletet tart a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé intézmények vezetOinek részvételével, melyrdl emlékeztetot
készit.

A koordinacios értekezlet — amennyiben a kériilmények ugy kivanjak — online formaban is
megtarthato, azonban err6l is emlékeztetdt kell késziteni.

XI. Zaro rendelkezések

1. A Balett Szinhaz minden olyan informécidt koteles a SZIK részére tovabbitani, amelyek e
megallapodasban foglalt feladatok ellatdsahoz sziikségesek.

2. Szerz6d6 felek a tudomasukra jutd €s sajat mukodésiiket, jelen megéllapodast, vagy az
egyiittmiikodésiiket érinté dolgokr6l egymast haladéktalanul tajékoztatjak, tovabba a
miikodésiikre kihatd jogszabalyi valtozasokrol kolesondsen tajékoztatjak egymast.

3. A Szerz6ddé felek egylittmiikodési és tdjékoztatasi kotelezettségiiknek megfeleléen
gondoskodnak arrél, hogy az egymas rendelkezésére bocsatott szabalyzatok, utasitasok és

informéciok 6rzése, kezelése a titokvédelemre vonatkozo eléirasoknak megfeleljen.

4. Szerzddo felek jelen megéllapodast hatarozatlan idére kotik.
5. A Balett Szinhdz a sajat Szervezeti és Mikodési Szabélyzata és a Balett Szinhdzra

vonatkoz6 szakmai szabalyzatok kivételével atveszi, és sajat szabalyzataként kiadja, azaz
hatalyba 1éptetd zaradékkal 14tja el a SZIK meghatarozott szabélyzatait az alabbiak szerint:
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A SZIK altal elkészitett alabbi szabalyzatok - modositas nélkiil - a Balett Szinhazra is
kiterjesztésre keriilnek:

a)

b)
c)
d)
e)
1))
g)
h)
i)
j)
k)
)

Gazdalkodasi  szabalyzat a  kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, érvényesités és utalvanyozas rendjérdl,

Gazdasagi szervezet ligyrendje,

Szamviteli politika,

Szamlarend,

Szamlatiikor,

Pénzkezelési szabalyzat,

Eszk6zok és forrasok értékelésének szabalyzata,

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata,
Bizonylati szabalyzat,

Bizonylati album,

Anyag- €s eszkozgazdalkodasi szabélyzat,

Kozbeszerzési szabalyzat.

A SZIK folyamatosan biztositja az altala kibocsatott szabalyzatok torvényi eléirasoknak

valé

megfeleldségét, a folyamatos aktualizalast (karbantartdst), ¢és az aktualizalt

szabalyzatok megkiildését a Balett Szinhaznak.

A Balett Szinhaz 6nalldan dont a szervezetével és miikodésével kapcsolatos minden olyan

kérdésben, amelyet jogszabaly nem utal mas hataskorbe.

A Balett Szinhaz feladata az alabbi, jogszabalyoknak megfelelé szabalyzatait 6nalloan
elkésziteni, gondoskodni azok folyamatos aktualizalasarol és karbantartasarol:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)
D

Szervezeti és Mikodési Szabalyzat,

Balett Szinhaz szervezetének (szervezeti egységeinek) ligyrendje,

Bels6 kontrollrendszer szabalyzat,

Integralt kockazatkezelési szabalyzat,

Iratkezelési és irattarozasi szabalyzat,

Munkavédelmi, tlizvédelmi szabalyzatok, munkahelyi kockazatértékelés,
Informatikai szabalyzat,

Ajandékok, egyéb eldnyok elfogadasanak szabalyzata,

Szabdalyzat a személyes adatok védelmérol és kezelésérol,

Szabalyzat a munkaruha juttatas rendjére,

Minden egyéb olyan szabalyozas, amit jogszabaly a Balett Szinhaz hatdskorébe utal,
Cafetéria szabalyzat.

7. A SZIK altal elkészitett, de a Balett Szinhazi sajatossagokbol adodoan sziikség szerint
kiegészitheto szabalyzatok:

a) Onkoltségszamitasi szabélyzat,
b) Eszk6zok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,
c) Gépjarmii tizemeltetés szabalyzata,
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d) A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozatalanak rendjérél szolo
szabalyzat,

e) Palyazatok kezelésének eljarasrendje,

f) Szabalyzat a vagyonnyilatkozatok kezelésének rendjérdl,

g) Vezetékes és mobiltelefonok hasznélatinak szabalyzata,

h) Helyiségek és berendezések hasznélatanak szabalyzata,

i) Kikiildetési szabélyzat,

j) Bélyegz6hasznalati szabélyzat,

k) Munkéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités szabalyzata,

1) Beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzata,

m) Munkabérel6leg szabdlyzat,

n) Reprezentcids kiadasok szabélyzata.

8. Szabalyzatok feliilvizsgalata

Amennyiben a SZIK moédositja a szabalyzatit, abban az esetben sziikséges a Balett
Szinhdznak a sajat kiegészitését felillvizsgalni, sziikség esetén moédositani, vagy Wj
kiegészitést késziteni.

Amennyiben a SZIK vj szabalyzatot ad ki ugy, hogy a koréabbi szabalyzat hatalyon kiviil
helyezesre keriil, és a Balett Szinhaz azt kiegészitette, abban az esetben a Balett Szinhaznak
a régi kiegészitését hatalyon kiviil kell helyezni, és sziikség esetén uj kiegészitést kell
késziteni.

A Balett Szinhaz a jogszabalyi véltozasokat folyamatosan 4tvezeti a belsé szabalyzatain.

9. Szerzddd felek

a) a SZIK 4ltal elkészitett a Balett Szinhadzra kiterjesztésre keriilé szabalyzatok
tekintetében a SZIK az egyes szabalyzattervezeteket elektronikus formaban megkiildi
észrevételezésre, melyre 10 munkanap &ll rendelkezésre. A jogszabalyokkal, a
miikodést szabalyozo szabalyzatokkal Osszhangban tett észrevételeket a SZIK a
szabélyzattervezetben atvezeti, a SZIK foigazgatoja hatalyba lépteti a szabdlyzatot,
majd egy alairdssal ellatott példanyat a Balett Szinhdz vezetéjének megkiildi.

b) a SZIK altal elkészitett, de a Balett Szinhazi sajatossagokbol adoddan sziikség szerint
kiegészithet6 szabalyzatok Balett Szinhaz altal készitett kiegészitését a SZIK részére
megkiildi észrevételezésre. A jogszabalyokkal, a miikodést szabalyozo6 szabalyzatokkal
Osszhangban tett észrevételeket a Balett Szinhaz a szabalyzatkiegészités tervezetben
atvezeti, a SZIK fOigazgatdja hatdlyba lépteti a szabdlyzat kiegészitését, majd egy
alairassal ellatott példanyat a Balett Szinhdz vezetdjének megkiildi.

¢) a Balett Szinhaz altal onalldan készitett szabalyzatait, azok modositasait a hatalyba
1épést kovetden a SZIK részére megkiildi.

10. Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben
a) az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény,

b) az &llamhaztartasrol sz6lé torvény végrehajtasardl szoldo 368/2011. (XIL31.)
Kormanyrendelet,

¢) aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény,

d) az éallamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet
rendelkezéseit kell alkalmazni.
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11. A Szerz6d6 felek adatvédelmi kotelezettségeit — kiilongs tekintettel a feladatellatas
jellegébol adoddan a Szerz6do felek altal onallo adatkezeldként végzett adatkezelésekre —a
jelen Munkamegosztasi megallapodas melléklete tartalmazza.

XII. Hatalybalépés
Jelen munkamegosztasi megallapodas 2026. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.
Szerz6do6 felek jelen munkamegosztasi megallapodast — mely 5 egymassal mindenben egyezo,
eredeti példanyban késziilt, 13 oldalbdl, 12 fejezetbol, valamint egy mellékletbdl all — annak
elolvasasa, k6zos értelmezése, tartalméanak megértése, €s magukra nézve kotelezOnek elismerése

utan, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, helyben hagyodan alairtak.

Jelen munkamegosztasi megallapodas hatalyba 1épésével egyidejlileg Szerz8do felek a kozottik
2024. szeptember 18. napjan hatalyba lépett munkamegosztasi megéllapodast megsziintetik.

Székesfehérvar, 2026. februar 23.

"&39 esfehérvari Intézményi Koézpont Székesfehérvari Balett Szinhdz -
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melléklet

Szerzodo Felek adatvédelmi kotelezettségei

A Szerz6d6 felek feladatellatasa korében olyan adatkezelésekre keriil sor, melyek céljait és
eszkozeit a Szerz0do6 felek 6nalloan —jogszabalyi rendelkezések alapjan — hatarozzak meg, ezért
a Szerz6do felek sajat feladatellatasuk tekintetében 6nallo adatkezeloknek mindsiilnek.

A feladatellatas jellege, igy a nagyszamu személyes adat Szerz8d6 felek kozotti tovabbitasa (a
tovabbiakban: adataramlds) és adott esetben jelentds adatvédelmi kockazatok felmeriilése,
indokoltta teszi, hogy a Szerzddd felek a jelen mellékletben szabélyozzak az adataramlassal

osszefiiggd 4ltalanos adatvédelmi kotelezettségeiket, valamint az adatvédelmi kockazatok
mérsékléséhez sziikséges intézkedéseket.

I. Az adatvédelmi kotelezettségek targya és céljai

1.

Figyelemmel az FEur6pai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679. szamu A4ltalanos
adatvédelmi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 24. cikkére, Szerz6dé felek a jelen
mellékletben rogzitik a Megallapodashoz kapcsolodé adatvédelmi kotelezettségeikért
fennallo adatkezeldi feleldsségiiket, egytttal az adataramlas megfeleloségének biztositasa
érdekében hataroznak meg keretrendelkezéseket.

A Szerz6dd felek torekednek az egységes adatvédelmi gyakorlat kialakitisara. A
Megallapodas szerinti feladatok ellatisa soran kotelezettségeik teljesitése érdekében a
Szerz6d6 felek egyiittmikodnek egymassal. Ezzel Osszefliggésben szabalyozzak a
Szerz6d6 felek az adataramlast érintd adatvédelmi feladataikat, amelyeket a Szerz6dd
felek egymadssal egyiittmiikddve, johiszemiien és egymast tamogatva, kdlcsonds egyeztetés
tjan, a jelen Megallapodasban rogzitett rendelkezések szerint teljesitik. A Szerz6do felek
adatvédelemmel kapcsolatos kotelezettségeinek rogzitésének kiemelt célja, hogy azon
természetes személyeknek, akiknek a személyes adatait a Szerzodd felek kezelik (a
tovabbiakban: érintettek) hatékonyan és teljes korlien biztositva legyenek az
adatvédelemmel kapcsolatos jogai.

A jelen melléklet tartalmazza a Szerz6d9 felekre, mint adatkezeldkre az adatdramlés soran
alkalmazando altalanos szabdlyokat annak érdekében, hogy a Szerz6dd felek szamara a
relevans adatvédelmi rendelkezéseknek valo megfelelést biztositsak.

II. Szerzodé felek kotelezettségei és felelossége az adatkezelésekkel kapesolatban

1.

A Szerz6d6 felek kotelesek évente legalabb egy alkalommal személyes egyeztetést tartani
az adataramlasbol eredd kockazatok vizsgéalatira a megfelels, egységes adatvédelmi
gyakorlat kialakitasa érdekében.

A Szerzddd felek kizarolag a hatdlyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végeznek
adatkezelést. A Szerz6d6 felek személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 6. cikkében
szereplé jogalapokkal, a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozd személyes
adatot csak és kizarélag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében foglalt feltételekkel, jog
gyakorlasa vagy kotelezettség teljesités érdekében kezelnek. A Szerzodé felek csak ugy
folytatnak adatkezelést, hogy az minden szakaszdban megfelel a GDPR 5. cikkében
szerepl6 alapelveknek.
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3. A GDPR 37. cikke alapjan a Szerzodé felek kiilon-kiilon kotelesek adatvédelmi tisztviseld
kijelslésérél gondoskodni, tekintettel arra, hogy kozfeladatot ellatd szervnek mindsiilnek.
A Szerzédd felek kotelesek a kijelolt adatvédelmi tisztviseld elérhet6ségi adatait sajat
honlapjukon kézzétenni, valamint bejelenteni ezen személy kozérdekbdl nyilvanos adatait
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag vonatkozé nyilvantartasaba.

4. A Szerzédd felek munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési
eszkozokkel gondoskodnak arrdl, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne
ismerhessék meg.

5. A Szerz6dé felek kotelesek igazolni, hogy munkatarsaik és az adatkezelésben résztvevo,
annak valamely miiveletét végzd szervezetek munkatarsai és megbizottjai az adatkezelés
soran megismert személyes adatok vonatkozasédban titoktartdsi kotelezettséget vallalnak.

6. Mindkét Szerzddo fél megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
érdekében, hogy megeldzze az altala kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat,
vagy az azokkal vald visszaélést.

7. A Szerzdé felek kotelesek megfeleld szabalyzatokat hatalyba 1éptetni és alkalmazni a
GDPR 4. cikke szerinti adatvédelmi incidensek, illetve a GDPR 15-22. cikkei szerinti
érintetti kérelmek kezelésére nézve.

8. Az alkalmazandé adatvédelmi jogszabalyok szerint mindkét Szerz6dd fél maga felel az
adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzéséért és a megfelelé dokumentacié elkészitéséért.

9. Az adataramlas jellegébdl adoddan az érintettek mindkét Szerz8d6 fél vonatkozasaban €és
mindkét Féllel szemben gyakorolhatjak a GDPR szerinti jogaikat, illetve az adataramlas
soran sor keriilhet adatvédelmi incidensekre. Ezekben az esetekben Szerzédd felek
kotelesek mindkettéjiik adatvédelmi tisztviseldjének bevonasdval megtenni az érintetti
kérelem, illetve az adatvédelmi incidens gyors és hatékony kivizsgalasahoz sziikséges
intézkedéseket. A Szerzddd felek elismerik és rogzitik, hogy mindegyikiik kiilon-kiilon
felelds az adatvédelmi tisztviseld kézremiikodésével olyan adatvédelmi incidens illetékes
hatdsagoknak torténd bejelentéséért és az érintettek incidensrél valé tajékoztatasaért,
amely az adott Szerz8d6 fél sajat ellendrzési korében torténik a személyes adatokkal, és
amely felett a masik Szerz6d6 fél nem bir befolyassal.

10. Szerz6d6 felek a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban meghatarozott
eléirasok megsértésével okozott karért az Erintettekkel szemben 6nalldan felelnek.

11. A Szerz6d6 felek megallapodnak, hogy az érintettek részére torténd, a GDPR 13., illetve
14. cikkei szerinti tajékoztatas rendelkezésre bocsatasa a Szerz6dé felek onalléd feladata.
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