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,.Egészen masfajta tudasra tesz szert az a gyerek, aki 6nallo kisérletek révén jut el valamihez,

mint az, aki készen kapja a megoldést.”
Pikler Emmi

Bevezeto

Székesfehérvar Megyei Jogli Véros Onkormanyzata fenntartasaban miikddik a Mancz Janos
Mini Bélesode (a tovabbiakban: Intézmény), amely a személyes gondoskodas keretébe tartozo
gyermekjoléti alapellatas, a gyermekek napkozbeni ellatdsan beliil mini bdlcsédei ellatast nyujt.

Az Intézmény Szakmai programja a Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja
(a tovabbiakban: Alapprogram) figyelembevételével keriilt kidolgozasra.
Az Intézményben folyd neveld-gondozé munka szakmai alapelveit
e az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata,
az ENSZ egyezmény a gyermek jogairdl,
e a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
(a tovabbiakban: Gyvt.),
e a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti gyermekvédelmi Intézmények, valamint
személyek feladatairdl és mukodésiik feltételeir6l szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
(a tovabbiakban: NM rendelet),
e a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és haldzatok
hat6sagi nyilvantartasarol és ellen6rzésérol szolo 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet,
e aszocialis, gyermekjoléti és gyermekveédelmi igénybevevoi nyilvantartasrdl €s az orszagos
jelentési rendszerrdl sz616 415/2015. (XI1. 23.) Korm. rendelet,
e a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak miikodési nyilvantartasarol szold
8/2000. (VIIL 4.) SzCsM rendelet (a tovabbiakban: SzCsM rendelet),
e aszemélyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgardl
sz016 9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet,
e apszicholdgiai és pedagogiai kutatasok eredményei,
e az elsd életéveknek a késobbi fejlédés szempontjabdl is meghatarozd szerepének
elismerése,
e abolcsddei nevelés-gondozas torténete alatt felhalmozott emberi és szakmai értékek,
e abdlcsodei ellatas nemzetkdzileg elismert gyakorlata,
e valamint a mddszertani levelek, utmutatok, ajanlasok
hatarozzak meg, igazodva a csaladok, a fenntart6 elvarasaihoz és a helyi lehetéségekhez.

I.
Az Intézmény adatai

Az Intézmény neve, székhelye: Mancz Janos Mini Bolcséde
8000 Székesfehérvar, Rakoczi utca 28.

Az Intézmény iranyito szerve, székhelye:
Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzat
Kozgylilése
8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.

Az Intézmény fenntartdja, székhelye: Székesfehérvar Megyei Jogli Véaros Onkorméanyzata
(a tovabbiakban: Fenntarto)
8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.

Az Intézmény miikddési tertilete:
Székesfehérvar Megyei Jogli Varos kozigazgatési teriilete

Az Intézmeény férohelyeinek szdma: 32 férohely
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Az Intézmény az iranyité szerv dltal meghatarozott napi nyitvatartdsi idén belil
6.30 — 17.00 ora kozott biztositja a gyermekek ellatasat.

Az Intézmény elérhetdsége:

Telefonszam: 224 312-537
E-mail: manczbolcsode@szekesfehervar.hu
Hivatali kapu (rovid név, KRID kéd): NYITNIKEK 254112718

IL.

Az ellatandé célesoport és az ellatandoé teriilet jellemzéi

A Gyvt-ben, valamint az NM rendeletben foglalt rendelkezések szerint a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasnak a feladata a gyermekek testi, érzelmi, értelmi
és erkolcsi fejlodésének, jolétének és a csaladban torténd nevelésének elsegitese.

Az elmult évek tapasztalata azt mutatja, hogy a csaldadok igénye a gyermekek napkdzbeni
elhelyezésére stabil. A szolgéltatisok elérhetdsége érdekében - kiilondsen a 3 év alatti
kisgyermekek esetében (a gyermekgondozési dij, a gyermekgondozéist segitd ellatds és a
gyermeknevelési tamogatas folyositdsa mellett dolgozd sziilék szamara), valamint a sajatos
nevelési igényli vagy egészségiigyi problémaval kiizdd kisgyermeket neveld csalddok esetében —
a bolesodei ellatas kinal megoldast.

A bolesédében koruknak, egyéniségilknek és egyéni szikségleteiknek megfelelden
gondoskodnak a gyermekekrol, lehetéség szerint rugalmasan alkalmazkodva a csaladok
igényeihez. Ez a szolgéltatds lehetdséget teremt a csalad és a munkahely elvarasainak
Osszeegyeztetésére, hozzdjarul a csalddok életminGségének javitasdhoz, a sziilok munkavallalasi
és munkahely-megtartasi esélyeinek noveléséhez.

Elldtottak kire: bdlcsddében a gyermek huszhetes koratol nevelheté és gondozhat6 az adott év
augusztus 31-éig azon gyermek esetében, aki a harmadik életévét janudr 1-je és augusztus 31-e
kozott tolti be, vagy a kovetkezé év augusztus 31-éig azon gyermek esetében, aki a harmadik
életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, ha a sziilo, torvényes képviseld
nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkdzbeni cllatasat eddig az idépontig bélesédei ellatas
keretében kivanja megoldani. Ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi
fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, €s 6vodai jelentkezesét az orvos
nem javasolja, bolcsédei ellatds keretében gondozhatd, nevelheté a gyermek negyedik
életévének betdltését kdvetd augusztus 31-éig.

Az Intézmény a 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasa keretében, az Alapprogram szerint,
jogszabalyban meghatérozott szakirdnyl végzettséggel rendelkezd szemcly altal, négy
csoportban nyujt szakszer(i gondozést és nevelést, valamint elldtja a nemzeti koznevelésrdl sz016
2011, évi CXC. térvény 4. § 25. pontja szerinti 6 éven aluli sajatos nevelési igényll gyermek
napkozbeni nevelését és gondozasat.

I11.
Az Intézmény bemutatdsa, személyi feltételei, szakmai felkésziiltség biztositasa

Az Intézmény 32 féréhelyen fogadja a gyermekeket. Az Intézmény Székesfeheérvar kozponti
belteriiletéhez kdzel, a tagabb belvaros szélén, lakodvezeti, lakotelepi beépitésii varosrészeben
talalhaté. Gyalog, gépkocsival, tomegkozlekedéssel egyarant jol megkozelithetd.

Az Intézményben egységes szakmai elvardsok érvényesiilnek a szakszer(l nevelés-gondozds
teriiletén, kiemelt szerepet kap a gyermekkdzpontu pedagogiai megkozelités.

Gyermekképiink: a gyermekek nyitottsagat, dszinteséget, érzékenységét, jaték iranti 6romét
értéknek tekintjitk, amelyet tisztelettel és elfogadassal tdmogatunk. Célunk: minden kisgyermek
pozitiv énképpel, bizalommal és biztonsaggal gyarapodjon a bdlcsddei évek alatt.



Intézményiink célja a csaladokkal egyiittmiikodve a hozott és a boleséde altal kindlt értékek
mentén testileg, lelkileg, szocidlisan, harmonikusan fejlédé gyermekek nevelése. Nevelési,
gondozési tevékenységiink kézéppontjaban a gyermek érzelmi biztonsigdnak megteremtése 4ll.
Az érzelmi jelenlét, a feltétel nélkiili elfogadas, az empatikus odafordulas, a jaték szabadsiga a
biztositék, hogy a gyermekek nap mint nap 6rommel fedezzék fel a vilagot.

A gyermekek kognitiv fejlesztését, a kitlizott nevelési célokat és feladatokat az egesznapi
tevékenységek soran valodsitjuk meg, az dnkéntességre és a programok kdotetlenségére €pitve.

Az Intézmény engedélyezett allashelye

Bolcsédevezetd: 1
Elelmezésvezetd: 0,5
Kisgyermeknevelo: 8
Konyhalany: 1
Bélcsodei dajka 5
Kerti munkas: 0,5
Mosénd: 0,5
Osszesen: 16,5

A bolcsddeorvos havi 24 6raban megbizasi szerz6dés alapjan latja el feladatat.

Az Intézmény télalékonyhaval rendelkezik, igy szakacs munkakor alkalmazédsa nem sziikséges.
A szakmai munkakordkben foglalkoztatottak 1étszama és képesitése megfelel az NM rendeletben
el6irtaknak.

A szakdolgozok részvétele a kotelezd tovabbképzéseken rendszeres.

A mai szakmai kévetelményeknek megfeleld magas szinvonalt munkét a bolcsddei szakemberek
csak ugy tudjak megvalositani, ha folyamatosan képzik magukat, ismereteiket bovitik,
gazdagitjadk. Az SzCsM rendelet, valamint a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl €és a szocialis szakvizsgardl szolo 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet
értelmében a nyilvantartasba vett, szakképzett dolgozdknak fels6foku végzettség esetén
80, egyéb szakképesités esetén 60 kreditpontot kell megszereznilik a tovabbképzési idoszak
tartama alatt, mely 4 év. Ez torténhet akkreditacios képzésen valod részvétellel vagy magasabb
szintli szakképzettség megszerzésével is. A képzések témakoreiket tekintve lehetnek kotelezo,
munkakorhoz kotott €s valaszthato tovabbképzeések.

A kozépfoku végzettséggel rendelkezo kisgyermeknevelok haromféle képzésen vald részvétellel
teljesithetik a tovabbképzési kotelezettségiiket: kotelezd (20%), munkakorhoz kotott (40%) és
szabadon valasztott (40%), 6sszesen 100%. 2018. januar 1-tdl a vezet6i megbizassal rendelkezo
kisgyermeknevelok, a vezetéi megbizassal rendelkez6 szocidlis szolgaltatast nytjté személyek
vezetoképzeésérol szolo 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet alapjan vezetoképzés keretében a
vezetdi megbizas kezdetétdl szamitott egy éven beliil alapozd képzés teljesitésére, tovabba az
alapozo képzés teljesitésének idopontjatdl szamitott négy éven belill, majd ezt kovetOen
négyévenként megujitd képzés teljesitésére kotelesek. A vezetOképzés kétszintli, egy alap
vezetOképzeésbodl és a mester vezetdképzeésbal all. Az alap, illetve a mester vezetdképzés alapozo
€s megujitd képzési szakaszokbal all.

A bolesddei dajka munkakdrre vonatkozodan a bdlesddei dajka, a bolesddei szolgaltatast ny;jtd
személy és a napkdzbeni gyermekfeliigyelet szolgéltatast nyujtd személy képzésének szakmai és
vizsgakOvetelményeir6l szold 20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet hatidrozza meg a képzés
szakmai és vizsgakOvetelményeit.

Az Intézmény vezetdje éves tovabbképzési tervet koteles késziteni, mely tartalmazza a
targyévben tovabbképzésben résztvevok, szakvizsgara kotelezettek, valamint az arra Onként
jelentkezok véarhatd szamat, helyettesitésiikre vonatkozo tervet, a tovabbképzésre, felkészitd
tanfolyamra ¢és szakvizsgara fordithaté forrdsok megjelolését és felosztisat, a tovabbképzési
kotelezettségiiket teljesitok szamat. A tovabbképzések témai kozil a kisgyermekneveldk
¢rdeklédési korének megfeleld valasztasi lehetdség biztositott.



A tovabbképzésen részt vevd kisgyermeknevelok hazi tovabbképzés forméjaban osztjak meg
frissen szerzett tudasukat, tapasztalataikat, segitve annak szakmai munkaba vald beéplilését.
Ezek az alkalmak lehetdséget adnak a felvet6do szakmai problémak megbesz€lésére, alkalmas
modszerek begyakorldsara, szakmai ujitasok, otletek bevezetésére. A tovdbbképzések ujszerl
ismereteket is adnak a kisgyermekneveléknek, friss tuddssal gazdagodhatnak, illetve a régi
ismereteket mas megvildgitdsba helyezik. Az informéicidszerzésnek 10j utjai nyilnak meg.
Nagyon fontos ezek helyes mederben tartdsa, kiilonosen a fiatal munkatdrsak korében.
A miikddési nyilvantartast vezetd szerv felé az SzCsM rendeletben eldirt nyomtatvanyokon €s
modon az Intézmény a nyilvantartasi kotelezettségét teljesiti.

Iv.
A bolesodei nevelés célja, feladatai

A bolesédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket,
amelyek segitik ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat
kulturdlis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. A bdlcs6dei
nevelés mindezt olyan szemlélettel és mddszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés
elsddlegességének tiszteletét.
Célunk és feladatunk a csaladi nevelést segitve, napkdzbeni ellatds keretében a gyermekek
fizikai- és érzelmi biztonsaginak és jolétének megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel €s
elfogaddssal, a gyermekek nemzetiségi-etnikai hovatartozasanak tiszteletben tartasaval,
identitasuk erésitésével, kompetencidjuk figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetdsegek
biztositasaval, pozitiv viselkedési mintédk nytjtasaval elosegiteni harmonikus fejlodestiket.
A bolesédei ellatas keretében a gyermek életkoranak, fejlettségi szintjének megfeleléen az
Intézmény biztositja a nevelés-gondozas feltételeit, igy kiilondsen:
e aszild kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
e a felszerelési jegyzékben meghatérozott textiliat, butorzatot, egyéb eszkdzoket es
felszerelést,
e ajatéktevékenység feltételeit,
e aszabadban valo tartozkodas feltételeit, és
e a gyermek élettani sziikségleteinek és az egészséges taplalkozds kévetelményenek
megfelelé étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségligyi eldirasokrol
sz616 miniszteri rendeletben foglaltaknak megfelelden.
A nevelési célok és feladatok bolesédénk minden csoportjdban azonos elvekre épiilnek.
A megvaldsitast, a csoport arculatat a gyermekek és a kisgyermekneveldk személye formalja,
alakitja.
Az Intézményben a sajatos nevelési igény(i gyermekek nevelése, gondozasa integralt csoportban
valésul meg. Az egészséges kozosségbe valo integralas 6Snmagéban is fejleszté hatassal bir.
A bolcsddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencio szemléletének széles
korti értelmezésével Ssszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedé prevencids
tevékenységet folytasson. Ez magéaban foglalja a veszélyeztetett, bantalmazott €s az elhanyagolt,
a korai fejlesztésre, gondozésra, valamint a sajatos nevelési igényt, a tartésan beteg, az artalmas
kormyezeti vagy tarsadalmi hatdsoknak kitett gyermekek érdekében tett intézkedéseket.

V.
A bolesddei nevelés alapelvei

1. A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a bolesddei nevelésben elsdleges
szempont a csalad miikddésének megismerése, megertése. A rendszerszemlélet lényege olyan
komplex latisméd alkalmazésa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulépontnak tekinti. Az alrendszerek miikdését, az interakcios mintdkat a kisgyermek
visszatiikrdzi, ezaltal képet kaphatunk a csalad ergsségeirdl és gyengeségeirol.
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Az er6sségek hangsilyozasa, a sziiloi kompetencia révén a szakember hozzédjarulhat a csalad
életminéségének javitasdhoz.

A kisgyermek els6 szocializdcids szintere a csaldad, mésodik az intézmény. A minOségi
tisztelet, ismeretszerzés és ismeretnyujtas altal megvalosithaté. Az otthon kialakult értékeket,
szoké4sokat beépitve, azt alappontnak tekintve igyeksziink a csaladokat gyermekiik nevelésében
segiteni. '

2. A koragyermekkori intervencids szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek egyéni igényeihez, fejlettségi szintjéhez igazodd szikségleteinek meghatarozasat és
figyelembevételét szolgélja. Jelenti ez azt is, hogy minél korabban sziikséges kelld mértékii
informaciot és timogatast nydjtani az érintett csaladoknak az eltérd fejlodés felismeréséhez, s a
problémahelyzetnek megfelel6 kezeléséhez.

Az Intézmény funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének
alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermeknevel¢ feladata az esetlegesen felmeriild
fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése, a korai megsegités. Mindez a
sziillok bevonasaval, a kompetenciahatarok betartasaval, csaladkdzponti szemlélet mentén a
sziikséges beavatkozasok, intézkedések megtételével torténik.

Az Intézményben a Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgélat Székesfehérvari Tagintézményének
munkatarsai végzik a szakértdéi véleménnyel rendelkezé gyermekek korai fejlesztését.
Nevelésiik-gondozasuk, a fejleszté altal elért fejlédeési fok begyakoroltatdsa, készség szintre
emelése a kisgyermeknevel® feladata. '

3. A csaldadi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. Az Intézmény a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat erOsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziillék szaméra lehetévé tenni a tevékeny,
kiilonbozo szinteken és modokon megvaldsuld bekapcsolddast az Intézmény életébe.

4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
szlikségletekkel rendelkezo, fejlodé személyiség. Kilonleges védelem, szeretetteljes banasmod,
tisztelet és bizalom illeti meg. Alapvetd jog, hogy a gyermek fejlédéséhez megkapjon minden
segitséget, sziikség esetén specialis ellatasban, fejlesztésben részesiiljon.

A Dbolestdei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatisara, a személyes, a szocialis
¢s a kognitiv kompetencidk fejlodéseének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartdsaval. Kiemelt figyelmet fordit az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentélis képességbeli kiilonbdzoéségek iranti tolerancia kialakitisara, a
massag elfogadésara, az elditélet-mentes, befogadd 1égkor megteremtésére.

5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatdirozo szerepe

A bolcsddei nevelésben a korosztdly életkori sajatossdgaibol addéddéan meghatarozo a
kisgyermeknevel$ szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositasara elfogadd, érzelmi melegséggel, megfelelé szakmai
kompetenciaval és identitassal, kello Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird
szakember képes. Ebbol adododan a kisgyermeknevel6 felelés a szakmai tudasa szinten tartasaért,
gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

6. A biztonsdg és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitol fliggd bolcsddébe torténd beszoktatasra, adaptacios idoszakra
ugy tekintlink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak ujrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga (,.sajat kisgyermekneveld™-
rendszer, felmenodrendszer, csoport- €s helyalland6sag) néveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozodashoz, a jo szokdsok kialakulasahoz.



A napirend folyamatossdgébol, az egyes mozzanatok egymdsra épiilésebdl fakadd ismétlédések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitdst, kiszémithatosigot eredményeznek a napi esemeények
sordban, novelik a gyermek biztonsagerzetét,

A biztonsag nytjtisa természetszerlileg magiban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak
minden formajatol valé védelmet is.

Legfébb célunk a gyermekek érzelmi biztonsdganak megteremtése. E biztonsagot pozitiv
odaforduléssal, tdmogatd, elfogado, szeret6 neveldi attitiiddel valositjuk meg.

7. Fokozatossdg megvaldsitisa

A fokozatossignak a bolcsédei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez valo fokozatos hozzdszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a véltozasok elfogadéasét, az uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok
kialakulasat.

A fokozatos beszoktatds, a napirend - allandésadg melletti - rugalmassdga, a nem kivanatos
szokasok leépitése, a helyes szokasok személyiségbe épitése, a nevel6k tdmogatd, kivaro
magatartdsa a fokozatossag megvalosulasanak elemei.

8. Egyéni bandsmaod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bolesddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencidjat,
nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlodés litemét mindig magahoz a
gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0] fejlodési allomésnak kiindulopontja maga a
gyermek. Ezért fontos, hogy az Intézménybe jaro kisgyermekek mindegyike egyéni
sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljén érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban ¢s
tamogatasban. Ennek a szemléletnek az érvényesitéséhez torekedni kell a gyermek ¢s a csalad
sokoldali megismerésére.

Az egyéni banasmod érvényesitésének feltétele a gyermek fejlettségének, egyéni igényeinek
ismerete. Ezért igyeksziink a gyermek és csaldd minél sokoldalibb megismerésére. Ezeket az
ismereteket beépitjiik neveld-gondozd munkénkba.

9. Gondozdsi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevelé és a kisgyermek interakcidjanak bensdseges, intim
helyzetei.

A gondozési helyzetek megvalosulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetdségei nem korlatozédhatnak a gondozési helyzetekre. A fiziologids szikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit, ezért tdmogato,
biztonsagos 1égkorben kell megvalosulnia. A professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes
kapcsolatok pozitiv alakuldséhoz és a nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt
szintere.

A gondozasi helyzet benséséges hangulata biztosit lehetdséget a gyermek érzelmi biztonsaganak
tAmogatasara, fenntartasara. Elvezi a kisgyermeknevel6 kizarélagos figyelmét.

10. A gyermeki kompetenciakésztetés taimogatdsa

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentéséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken ¢s egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, 4télhesse a spontan tanulas
oromét, megerdsodjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallo kezdeményezéseit, megteremtve eziltal
az egész életen at tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.



Kompetencia alapt nevelés szellemében biztositjuk a vélasztast, a gyermek fejlettségéhez mért
dontési lehetdséget. Az egylittélés szabalyainak fokozatos elsajatittatdsa sordn az 6nérvenyesités
mellett a tolerancia és empatia képességének kialakitasara is hangsulyt fektetiink.

VI.
A bolcsodei nevelés feladatai

1. A csalddok timogatisa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

Az Intézmény, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriil elsé gyermekintézmény
jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek
megismerése, tamogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi és bolcsddei nevelés Gsszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangt,
konstruktiv, kolcs6nds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a
kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A szl ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni
tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a
gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmadd kialakitasaban. A kisgyermekneveld,
mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a
kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlddésének nyomon kovetése, dokumentdlasa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
koérnyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul meg.
A rugalmas, a kisgyermek ¢letkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodo
napirend biztositja az életkornak megfeleld véltozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a
mozgas, a szabad levegdn vald aktiv tevékenység €s pihenés feltételeit. Az egészséges életmod,
az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakitasara.
A prevencids feladatok megvalositidsaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatdk:
gyermekorvos, dietetikus és gyogypedagdgus, pszichologus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb.

Elsésorban preventiv szerepet tolthet be, de a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a sajatos
nevelési igényli, a magatartds- vagy mas fejlédési problémakkal kiiszkod6 kisgyermekek
esetében korrektiv lehetdségeket hordoz, az Intézmény lehet6ségeihez mérten kialakitott, a
nagymozgasok gyakorlasahoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt
szoba.

3. Az érzelmi és tdarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujté neveldi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdseget és
hitelességet, az érzelmek kifejezésére vald Gsztonzést, a pozitiv és biztatd lizenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek Intézménybe
torténd kertilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyiittlét
helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorldsidnak szinterei, amelyek
hozzéjarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egylittélés szabalyainak elfogadtatisara, a masok iranti nyitottsag megorzésére.
A kisgyermeknevel$ feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kOrnyezet biztositdsa, a kommunikacios kedv felkeltése és
fenntartdsa a bolcsédei nevelés-gondozds minden helyzetében, mondokak, énekek, versek,
mesék kozvetitésével. '

Kilonos figyelmet kell forditani a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a sajatos nevelési
igényl és a hatranyos helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi kompetenciainak fejlesztésére, a
szlilok tamogatasara, sziikség esetén mas segit szakemberek bevondsaval is. A segitségny(jtas
modszereinek a csaldd igényeihez, sziikségleteihez kell igazodnia.



4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erfsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet
kialakitasaval torténik. A bdlcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nyujt,
segiti a tijékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodé kozds tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegolddsi mintdk nyujtdsa, az Onalldé probéalkozas és a kreativitds
tamogatésa.

Az 0nalld valasztis és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, Oszténzé neveldi
magatartas.

VIL
A bilesédei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsédei élet a kisgyermek szdmara élményt nyujtd, részvételre
motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység, ©élethelyzet
alakitdsénak modszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a kisgyermek pozitiv
onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erositése.

elosegitése, melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kornyezettel valé harmonia is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szamara
ahhoz, hogy érdeklédésének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen
személyi- és targyi kornyezetével.

A gondozis (6ltoztetés-vetkoztetés, levegbztetés, tisztalkodds, pelenkdzas, WC hasznalat,
étkeztetés, altatas) és a jaték a bolcsddei élet egyenrangtian fontos helyzetei, melyekben Iényeges
a gyermek szabad aktivitds irdnti igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

A bolesédei élet legyen élvezetes, részvételre motivalo és kielégitd tanulasi élményeket biztosito,
tarsas kozegben zajlo, interakciét Oszténzd. A gyermekek szdmadra biztositani kell, hogy
koruknak és fejlettségitknek megfeleléen vegyenek részt az egyes élethelyzetek, tevékenységek
elokészitésében, kivalasztiasiaban, alakitasaban.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsdnak modszertani alapja a gyermek pozitiv
dnértékelésének erdsitése és killonbozo faji, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai €s
mentalis képességbeli kiilonbozoségek tiszteletének kialakitésa.

1. Tanulds

A teljesitményelvarashoz kotott, eréltetett ismeretgyarapitasnak az Intézményben nincs helye.
A bolesddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a leheté legtdgabban értelmezziik. Tanulas,
minden olyan tapasztalat-, informaciészerzési folyamat, amely tartés valtozast idéz elo a
viselkedésben, valamint a gondolkodasban, valamint elésegiti, hogy a gyermek megismerje
dnmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségéb6l adodo tevékenységekbe
4dgyazottan torténik. A tanulds legfontosabb iranyitéja a személyes kivancsisag, az érdeklodées.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozds €s a jaték, a felnottel
és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és kommunikdcid. A tanulds formai az utanzas, a
spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevelS-gyermek interakciobol szérmazo
ismeretszerzés és szokaskialakitas.

A kisgyermeknevelének a korai fejlesztésre, gondozasra szoruld, sajatos nevelési igényl
gyermekek esetében szem elétt kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb 1d6t vesz
igénybe a tanulasi folyamat. A sajatos nevelési igényii gyermekek esetében nem épithet arra a
belsé motivaciora, amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlodés folyaman.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsdgos és tamogaté kornyezetben zajlo felnott-gyermek €s
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi
sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.



Feladatunk:

o Elsédleges a fizikai és érzelmi biztonsag megteremtése, amely alap ahhoz, hogy a
kisgyermek érdekldéssel forduljon a kornyezete felé, kedve legyen aktivan
tevékenykedni.

e Optimalisan inger-gazdag komyezet kialakitasa, ezen beliill a megfeleld jatékkészlet
biztositasa.

Az élményszerzés lehetéségének biztositasa, az egyes helyzetek atlathatova tétele.

s Minta és modell nyujtasa a gyermek szamdra.

e A tapasztalatok feldolgozdsénak segitése (a helyzethez és a gyermek fejlettségéhez
igazod6 magyarazat, a probalkozasok batoritasa, elismerése, segitség adasa).

e A helyes szabadsag biztositdsa: kényszer nélkiil torténjen, csak annyit segitsen a
felndtt, amennyi sziikséges, de azt mindenképpen. A helyes tanulasi ,,tanitasi” folyamat
soran a gyermek sajat aktivitdsara épiilo tevékenysége Utjan sajatitja el a sziikséges
tudast.

Amit keriilni kell:

e Erdltetett, direkt ismeretnyujtas (elveszi a spontan tanulas oromeét).

e A spontan, felndtt nélkiili tanulds mitosza: a felndtt jelenléte a kornyezd vilag
megismerésében a gyermek szamara nélkiilozhetetlen.

2. Gondozads

A gondozas bensGséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes és a szocialis kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemokortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetosége legyen ugy
probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogato segitségét.
Sikeres probalkozasait a feln6tt megerGsitéssel,. dicsérettel jutalmazza, ami ndveli az
egylttm(ikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegend6 id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa
gyakorlast igényel. A felnbttel valé kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermeknevelének a
gyermekrol adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsara.

A gondozas mindsége jelentés mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat és az dnéllésodas
folyamatat, ezért a kisgyermekneveldnek a gondozasi helyzetekben tdmogatd, megerositod 1égkort
kell teremtenie.

A sajatos nevelési igényli kisgyermekek bolesddei gondozdsa lehetové teszi, hogy minél
fiatalabb életkortdl kezdve fejleszté programmal segitsik a gyermek optimalis fejlodését,
biztositsuk a sziilokkel vald egylttmiikodést. A sziilok lehetdséget kapnak arra, hogy
figyelemmel kisérhessék gyermekiik bolcsodei fejlodését, valaszt kaphassanak kérdéseikre, a
fejleszté pedagdgustdl igény szerint irdsos fejlesztd programot kérhessenek otthonra.

Fontos, hogy a kisgyermeknevelé a sériilt gyermeket O6nalld személyiségként fogadja el,
nevelését-gondozasat a gyermek egyéni igényeinek figyelembevételével végezze.

A gondozds a neveléssel elvalaszthatatlan egységet alkot. A gondozas koOzbeni nevelési
feladatokkal elégitjiik ki a gyermek biztonsagi, szeretet, megbecsiilési €s Onmegvalositasi
sziikségleteit, melyek alapjat a testi sziikségletek kielégitése biztositja.

2.1. A gondozds teriiletei

Gyermek oltoztetése-vetkiztetése

Oltozkodés terén a gyermekek a teljes 6néllosagot még 3 éves korra sem érik el. A befejezd,
eligazité miiveletben még segitséget igényelnek. Fontos, hogy a gyermekre mindig
fejlettségének megfeleld ruhadarabot adjunk. A kisgyermekneveldk elegendo id6t biztositanak a
gyermekek probalkozasaira.



Levegiztetés
A szabad levegén valé tartézkodés éppen olyan fontos, mint a megfeleld taplalék. A levegoztetcs

a jatszéudvaron valosul meg, ahol kiboviil a nagymozgasos tevekenységek lehetosége.

Tisztdalkodds

Minden gondozasi miivelet kapesan téreksziink arra, hogy az a gyermeknek kellemes €lmény
legyen. Feladatunk, hogy segitségére legylink abban, hogy a tisztdlkodéssal €s furdetéssel
kapcsolatban elsajatitsa azokat a készségeket, melyeket haroméves korra ltalaban el lehet varni.
Abban is segiteniink kell, hogy a tisztdlkodassal kapcsolatban egyre tobb szot, kifejezést
sajatitson el, hasznéljon fel helyesen. A kéz-arcmosas minden étkezés eldtt és sziikség szerint
torténik. A WC hasznélat, pelenka valtas is a gyermek igényei szerint valosul meg.

Pelenkazds, szobatisztasdgra nevelés

A szobatisztasag komoly 1épés a kisgyermek szociélis fejlddésében. Az elsé olyan elhatdrozas,
amely soran kényelmetlenséget vallal annak érdekében, hogy a felnéttek rendjébe beilleszkedjék.
Az elhatarozas alapja, hogy olyan akar lenni, mint a felnéttek. Az ehhez sziikséges elhatarozasra
kb. 2 éves kora koriil érik meg, és mindenféle el6zetes szoktatas nélkiil, 2 — 3 éves kora kozott —
vagy egyik naprél a masikra, esetleg néhany heti probalkozds utan — szobatiszta lesz. Fontos,
hogy a felnétt ebben is kezdettdl fogva tamogassa, egylittmikodjon vele. A napi pelenka csere
rendszeresen vagy sziikség szerint torténik. A szobatisztasag kialakitasa indulhat a gyermek vagy
a kisgyermekneveld kezdeményezésével, de mindig a gyermek dontése, hogy él-e a felkinalt
lehetGséggel.

A sajatos nevelési igényli gyermeket egyéni fejlettségi allapotatol fiiggéen kondicionalas
modszerével szoktatjuk a szobatisztasagra, ha ezt fizikai allapota lehetdvé teszi.

Etkeztetés
A gyermekek egészséges élelmezése a jovojik alakulasinak egyik kulcsfontossagu tényezoje.
A gyermekkorban kialakult taplalkozasi szokasok nehezen befolyasolhaté mintakeént rdgziilnek,
és egész életre sz0l6 izlésformald szerepiik van. A taplalasnak, étkezésnek nemcsak a gyermek
testi fejlédésében van szerepe, hanem az érzelmi élet, a szocialis kapesolatok alakulasaban is.
A kisgyermekneveld feladatai a csecsemd ¢és kisgyermek taplélasaval kapcsolatban:

o kellemes, nyugodt 1égkor kialakitésa,

o megszerettetni a kiilonbdz6 iz(, siirliségl, a kordnak megfeleld ételeket,

e megtanitani az 6nalld étkezésre,

e helyes szokasokat kialakitani,
Az Intézményben a napi étkezések (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna) a jol szervezett folyamatos
napirend szerint torténnek.
A sziil6k a hirdetstablara kifiiggesztett étlap alapjan tdjékozodhatnak a heti étrendrdl.

Altatds

Az Intézményben a gyermekeknek kiilén dgya, agynemiije van. A két év alatti gyermekek
szAmara egyéni igényiiknek megfeleléen kinaljuk a délel6tti alvds, pihenés feltételeit. Az életkor
clérehaladtiaval a délelstti alvas igénye egyre csokken, de a pihenés, alvds sziikségessége
gyakran két éves kor felett is tapasztalhaté. A csendes félrevonulas, pihenés lehetdségét a
csoportban kialakitott ,,puha” sarok biztositja. Az ebéd utani alvés alkalmaval az otthon szokasait
beépitve (mesélés, simogatds, esetleg halk zene) igyeksziink megkonnyiteni a gyermek elalvasat.

3. Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében ¢&s
befogadasaban, elosegiti a testi, az érzelmi, értelmi é€s a szocialis fejlodést. Ezért a szabad, a
gyermek Onkéntes kezdeményezésén, elézetes ismeretein, tapasztalatain alapuld tevékenységct
kell fokuszba helyezni. A kotott foglalkozas jellegli tevékenységeknek a bélesédei nevelésben
nincs helye. A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely id6, eszk6zok)
biztositasaval és nevelsi magatartasdval timogatja az elmélyiilt, nyugodt jitéktevékenyseget, a
kreativitast.
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A kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzett6l fuggden kezdeményez, esetenként
mintat nyudjt, szerepet vallal a jatékban annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték
ad elsosorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakulasdra. A kisgyermekneveldvel, a tobbi
gyermekkel vald egyittlét 6romforras a kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése mintat nyujt,
segitve a szocidlis képességek fejlodését.

Feladatunk:
A belsé késztetésbdl induld szabad jatéktevékenység feltételeinek biztositasa: a jaték
feltételein értjik mindazon tényezoket, amelyek a jaték kibontakozésdra, menetére hatéssal
vannak.
A jaték szabadsdga azt jelenti, hogy a gyermek szabadon valasztja és kiilsd kényszertol
mentesnek éli meg, 6nként vesz részt a jatékban, maga valasztja meg mit, mivel, hogyan,
hol, meddig és kivel jatszik.

Eszkozok biztositasa:
Alapvet6 feltétele a szabad jatéktevékenységnek. Kiilonbozo jatékfajtak biztositdsa formaban,
szinben, anyagban, méretben, funkcidban.
A bolcsbdei csoportban az azonos jatékeszkozokbol legalabb a csoport 2/3 részének elegendd
mennyiséget biztositunk (konfliktusok elkeriilése céljabol).
A jaték egyes szinterei eltéro jatékkészletet feltételeznek (csoportszoba, udvar).
A jatékeszkozok nyitott polcon, a gyermekek szamara elérhetd magassagban vannak elhelyezve,
kivételt képeznek a nagyobb odafigyelést igénylé eszkozok. A jatékok fajtajuk szerint
csoportositva keriiltek elhelyezésre, a gyermekek igy konnyebben megtanuljak, hogy az egyes
jatékok hol talalhatdk, azokkal hol tudnak legzavartalanabbul tevékenykedni, kialakit benniik
bizonyos rendszerességet.
A készen véasarolhatdé jatékokon kiviil Otletes jatékok készitheték hazilag is, s ennek
lehetdségével a kisgyermekneveldknek élni kell (babok, kiegészitok, stb.).
Az alapjatékok minden csoportban biztositottak (baba, labda, mesekonyv, mozgasfejlesztd,
Jjatszokendo).
Jo a jatékkészlet, ha:

o megfelel a gyermekek életkoranak, fejlettségének, érdeklodeésének,

e tobbféle, gazdag tevékenységre ad lehetdséget,

e aktivitasra, szabad valasztasra lehet0séget nyujt.

Elegendo ido biztositdsa:

A rugalmas folyamatos napirend kialakitasanal szempont volt, hogy minden olyan id6t, amit a
gondozds, mozgas €s értelmi fejlesztés nem foglal el, szabad jatékkal t6lthessék a gyermekek.
Akkor elegend a jatékido, ha minél hosszabb, 6sszefliggd id6 all rendelkezésre a jatékra, ha a
jatékidé indokolatlanul nincs megszakitva.

Nyugodt, biztonsdagos kirnyezet biztositdsa:

Neveld-gondozd munkank alapja a gyermek érzelmi biztonsdganak megteremtése. Csak az a
gyermek képes jo étvaggyal enni, nyugodtan aludni, onfeledten jatszani, kiilonb6z6 ismereteket
elsajatitani, fejlodni, aki biztonsadgban érzi magat.

A gyermeket feltétel nélkiil elfogado, védo-tamogato kornyezet, a szoros személyi kotddés az ot
neveld-gondozd felndtthoz biztositja azt az érzelmi hatteret, ami szitkséges az Onfeledt szabad
jatéktevékenységhez.

A kisgyermekek képesek hosszi percekig elmélyiilten jatszani, de igénylik és nagyon élvezik,
amikor a felnbtt egytitt jatszik velik. Ez a kozos tevékenység kellemes élmény a gyermek
szamara.

A koz0s jaték mar egészen fiatal kortdl a ,,jo egyiitt” élményét adjak a gyermek és felndtt
szamara (0lbeli jatékok: tapsoltatdk, lovagoltatok, tenyeresdik, tancoltatok...).

Bar a felnott kozelségét késébb is igénylik a boles6dés korti gyermekek, de a szimmetrikus
kapcsolatok is egyre nagyobb szerepet kapnak. '
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A masokkal valé jatszds soran tanulja meg a gyermek a tarsas egyiittlét szabalyait, megtanul
mésokhoz alkalmazkodni, sajat akaratanak érvényesitésében tapasztalatokat szerez.

A felnéit részvétele a gyermek jatékaban:
A bolesbdei nevelésben, a gyermek jatékaban a felnéttnek szerepet kell kapnia, hiszen
odafigyelése, esetenként dtletek, viselkedési és helyzetmegoldasi mintak addsa a fejlodés fontos
segitéi. A felndtt timogaté odafigyelése, a gyermek pillanatnyi igényéhez igazod6 részvétele a
jatékban erésiti a jaték o6romét. A felndtt sokféleképpen kapcsolodhat a gyermek
tevékenységébe, de optimalis hatarok kozott.
A jatékban valé részvétel formai:

e kezdeményezés
egyltt jatszas
megerdsités
segitség nyujtasa
Otletadas
konfliktusok megoldasa.

A csoporthelyzet kezelése:

A bolcsdédei életben gyakori jelenség, hogy egy gyermekkel folytatott jaték felkelti mas
gyermekek érdeklddését. Fontos, hogy minden gyermek sajat érdeklddésének, igényeinek
megfeleléen vehessen részt az adott jatékban. Lényeges az egymds irdnti figyelem, tapintat
felkeltése, melyek a tarsas kapcsolatok fejlodését pozitiv iranyba befolyésoljak.

4. Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvetd mozgéasformak kialakuldsinak és fejlédésének
idészaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforrds a mozgas. Ezért
a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, mozgésfejlesztd
jatékokat. A jatékeszkozokkel szembeni elvéréds, hogy felkeltsék az érdeklddést, fenntartsak a
mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.

Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszoboleset.
Csecsem&knek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd helyet biztosit,
példéul: hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgasos jitékokra a szabadban, az udvaron ¢és
a teraszon tobb lehetéség nyilik, mint szobaban. Minél valtozatosabb mozgésra van lehet6ség a
kisgyermekeknek, annal nagyobb &rdmiiket lelik a jatékban. A mozgésfejlesztd eszkozok
hasznélata sordn a kisgyermekek szabadon prébélhatjak, végezhetik az egyes mozgésformakat,
fejlédik mozgaskoordindcidjuk, harmonikussa vélik a mozgésuk. Az Onéllésagi torekvesek
tAmogatasa soran a gondozasi miveletekben val6 aktiv részvétel lehetSséget ad a praktikus
mozgasok gyakorlasdra, finomitasara.

Az Intézmény jol felszerelt mozgasfejlodést segitd eszkozokkel, jatékokkal. A csoportszobak
mérete biztositja a nagymozgasos tevékenységek kinalatat.

Fontos feladatunk a megfeleld napirend kialakitdsa, hogy elegendd id6 jusson a gyermek
szdméra a mozgasra, a kiilonféle mozgasformék gyakorldsara, Gjak elsajatitasara. Feladatunk a jo
érzelmi  atmoszféra megteremtése és a mozgaskedv fenntartisa. Fontos tovdbba a
mozgasfejlédésiikben elmaradast mutatd gyermekek egyéni mozgasfejlesztése.

5. Mondoka, ének

Az Intézményben sokrétii zenei atélésre, tapasztalatszerzésre ad lehetOscget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevelé kellemes ¢énck- és beszédhangja, spontan
dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszélaltatasa,
a kozos éneklés. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotahoz igazodo, felel6sséggel kivalasztott és alkalmazott jatekos mondokak, gyermekdalok,
népdalok és értékes zenemivek felkeltik a kisgyermek érdeklodeését, formaljak esztétikai
érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyoméanyok megismerését és tovabbelesét.
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A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv
érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsdgot ad a kisgyermekeknek. Az ismétlédések, a
jatékos mozdulatok meger6sitik a zenei élményt, a zenei emlekezetet. Erzelmi alapon segitik az
anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek
lelki egészségéhez, valamint a csoportban a dertis, bardtsdgos légkdr megteremtéséhez. A
bolesddei zenei nevelés eredményes megvaldsitisa lehetoséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei
fejlédésere.

Feladatunk:

e A magyar zenei nevelés alapja az éneklés, a gyermek élvezi a dallamat, ritmusat,
hangulatat. Amikor csak lehet, énekeljen a kisgyermekneveld, az ének, a zene
személyiségfejlodésre gyakorolt hatdsa massal nem potolhatd. A kisgyermekneveld
éneke — még ha nem is tiszta az énekhangja — tobbet ér minden gépi zenénél.

e A gyermek szivesen énekel egyiitt a kisgyermekneveldjével, tarsakkal, de figyelni kell
a hangterjedelemre (5 hang). F§ cél a zene iranti érzékenység felkeltése.

o Hasznéljon a kisgyermekneveld hangszert, jo, ha a gyermek is probalkozhat azzal.

e Csendes énekléssel, didolgatassal az érzelmi allapot pozitivan befolyasolhato.

e Enek, vers, zene barmilyen jatékhelyzethez kapcsolédhat, a kiilénbdzé alkalmakhoz illé
éneket valasszunk.

e A monddka, ritmikus szovegek egyben mozgdsos jatékok is. A gyermekeket a
monddkéaban a hangzés, a hangulat és a hozzé kapcsolodé ritmikus mozgéasok ragadjak
meg.

6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi (ezen belill a beszéd, a
gondolkodds, az emlékezet és a képzelet), valamint a szocidlis fejlodésre. A versnek elsésorban a
ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre.

A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak.

A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehetsége. A kozds mesélés élménye segiti az aktiv szdkincs kialakulasat és
a vilagrol valo ismeretek megszerzeéset.

A mese ¢s a vers a gyermeki igényeknek megfelelden spontan jelenik meg a bolcsddei életben.
Az Intézményben a népi €s az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota €s ebbdl fakado
igényei befolyasoljak els6sorban. A motivalast segitik a puha sarkok, kuckdk, szényegek, a
csoport korosztalyi sajatossagainak megfeleld érdekes konyvek, melyek jol hozzatérhetd helyen
vannak elhelyezve.

Feladatunk:

e A vers, monddka jaték a nyelvvel — mondani kell, és nem tanitani.

* A mesélést a gyermek érdeklodésére, aktivitasara €pitsiik. A mesét soha ne kérdezziik
vissza, annak hatasat a gyermek jatékaban, viselkedésében, beszédében mérheti le a
kisgyermeknevelo.

e A versek, énekek, mondokak ¢€s a mesék koré a csoportra jellemzd szokasok
kialakitasa.

e Azirodalmi és zenei alkotdsok életkor szerinti megvéalasztasa.

7. Alkoto tevékenységek

Az 0rom forrasa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa ¢és kifejezése, az onkifejezés -
nem pedig annak eredménye. Eppen ezért nem kételezé jellegliek, a gyermek érdeklédésének
megfelelden kapcsolddhat az ilyen jellegli tevékenységekbe.

A firkalas (rajzolas), a festés, a plasztikai abrazolas kezdeti formai fontos eszkdézei a gyermeki
személyiség fejlodésének.
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A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és elegendd id6 biztositasa, az egyes technikak,
eszkézhaszndlat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld technikai
segitségnyujtissal az alkotokedv ébrentartdsa. A kisgyermek alkotdsdnak elismerésével ¢s
megbecsiilésével a kisgyermeknevel$ segiti az alkoto tevékenységek iranti érdeklodés
fenntartasat és az alkotasbdl fakadd 6rom személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak
érvényesiilését. A leggyakoribb alkoté tevékenységi formak az Intézményben: nyomhagyo
eszk6zok hasznélata, firkalas, gyurmazds, ragasztés, gylrés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel
festés. A rajzolas-mintdzas soran keriilni kell a direkt neveldi rahatdsokat, a gyermek spontan
kezdeményezésére épitve segitse a kisgyermeknevel az alkotokedv, készség kibontakozasat.

Feladatunk:

e Tapasztalatcseréken szerzett dtletek hasznositasa.

e A gyermek kdryezetének izléses berendezésével a szép iranti fogékonysag fejlesztése.

e A gyermekek szamara biztositani, hogy a nap folyaméan szabadon rajzolhassanak,
festhessenek, ragaszthassanak és gyurmazhassanak. A feltételek biztositasanal
figyelembe vesszik a csoportba tartozo gyermekek fejlettségi szintjét. A
kisgyermekneveld a technikdkat, az anyagokkal és eszkozokkel vald banasmodot
megmutatja, de soha nem mondja meg, hogy mit alkossanak.

e A felnétt nem Osztdnzi a mintakovetést, kész vizudlis panelek mdsoldsira nem
késztetjiik a gyermeket.

e A tevékenységek kezdeményezésénél az aktualitasokhoz valé alkalmazkodas (linnepek,
évszakok).

8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez €s a& megoldasihoz, a
kdrnyezet aktiv megismeréséhez, az egymdsrél és a kornyezetrél valé gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolds, Oszi falevelek gereblyézese, karacsonyi
siiteményszaggatés, gyiimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrdsai az ,¢én csindlom”
élményének, az egyiittességnek, a kozos munkalkoddsnak és a tevékenyseg fontossaganak,
hasznossaganak 4télése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak és barmikor kiléphetnek,
az énkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehet6scget
nyUjtanak az egylittm{ikddésre, a feladatok megosztasira, ok-okozati Osszefliggések
felfedezésére, megértésére. Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkoznapi clet
esztétikumai irdnti igényességet, a mésok felé forduldst, méasok igényeinek figyelembevetelét és
az empatiat.

A bolesédés gyermek szaméra is 8sztdénzé erd a természet, amelynek a gyermeki személyiség
fejlédésére rendkiviil nagy hatdsa van. A természeti koryezet kifogyhatatlan tarhdza a jatcknak,
alkotasnak, az ezekhez kapcsolodo ismeretszerzésnek.

A természeti jelenségek megfigyelése is érdekes tapasztalatot jelenthet.

Feladatunk:

e Megfelel mintaadas a természet lényeinek elfogadasaval kapcsolatban.

e A megismerésen, ¢élményszerzésen, tapasztalason alapuld  informdcidszerzés
lehetdségének biztositasa, 6vo-vigyazo feliigyelet a higiénés szabalyok betartasaval.

e A természet valtozasabol adodd ismeretszerzés lehetdségének jobb kihasznaldsa, nem a
gyermeki kivancsisig és érdeklodés kielégitését kell feleslegesen akadalyozni, hanem
megfeleld feliigyelet mellett timogatni a tapasztalatok szerzését.

e Szeles jatékok (szélforgo készitése és megfigyelése, szappanbuborek fajasa).
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VIIL
A bolcsédei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei

1. ,,Sajdt kisgyermeknevelo™”-rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjevel
mintat jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant.

A ,sajat kisgyermekneveld”-rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan
alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetlenill egy
kisgyermeknevel6hoz.

A ,sajat kisgyermeknevelé™ szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, és a bolcsddébe jaras egész
idétartama alatt 6 a kisgyermek neveldje (felmendrendszer), aki feleldsséggel tartozik a rabizott
gyermekekért. O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlédését, tartja szémon az egyes fejlédési
dllomasokat, vezeti az ehhez kapcsolodd szakmai dokumentdcidt. A korosztaly életkori
sajatossdgainak megfeleld fejlédési skalakat, megfigyelési modszereket alkalmaz, a kapott
informacidk elemzését, és a kovetkeztetések levonasat onalldan veégzi.

A sajat kisgyermeknevel”-rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokésait, elsdsorban a ,sajat
kisgyermeknevel$” segiti at oket a bolcsédei élet soran adodd nehézségeken.

A kisgyermekneveld stilusa, jellemzoi a kiovetkezok legyenek:

¢ legyen megnyugtatd, biztonsagot ado a viselkedése a gyermek szamara,

e magatartdsaban kiemelten fontos az elfogadas, a tolerancia, a nyitottsag,

e érvényesiiljon magatartasaban a masfajta értékek pozitiv iranyd megkdzelitése,

e jellemezze a pedagdgiai optimizmus, tapintat, empatia,

e jellemezze munkajat a pedagdgiai elvek, nevelési moddszerek Osszehangoltsaga, az
egymas, a szillok és gyermekek felé iranyuld segitokészség, tapintat,

e jellemezze munkajat a gyermek iranti tisztelet, egylittmukddeés, tiirelem,

e neveldi stilusit a demokratikus elvek, nevelési modszerét a meggydzés, magyarazat,
dicséret hassa at.

2. A gyermekcesoportok szervezése

Az Intézményben a gyermekcsoport létszama jogszabaly altal meghatarozott. Az el6irtnal
magasabb csoportlétszam nem fogadhaté el, mivel a mindségi bolcsddei nevelést az életkornak
és a sajatos igényeknek megfelel felnott-kisgyermek arany garantalja.

A csoportok kialakitasanal a torvényi eloirasokon kiviil meghatarozo:
¢ a gyermekek mozgéasigénye, mozgastere,
e amegfelelo élettér,
e lchetdség az elvonulasra,

érzelmi biztonsag.

Az egyes csoportokban elhelyezhetd gyermekek szama: ketté vagy harom sajitos nevelési
igényl gyermeket ellatd bolesddei csoportban legfeljebb harom gyermek gondozhato.
Egészséges gyermekekkel kozos csoportban egy sajatos nevelési igényii gyermek helyezhet6 el,
ebben az esetben legfeljebb 6 gyermek, mig csak egészséges fejlédésmenetet mutatd gyermeket
ellatoé csoportban legfeljebb 7 gyermek, ha pedig minden gyermek bet6ltotte a masodik életévét
8 gyermek gondozhatd. A sajatos nevelési igényli gyermek bélcsédei nevelésben, gondozasban
annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amely évben a hatodik életévét betolti.
A gyermek képességeirdl Otodik életévének Dbetoltésekor a szakértdi bizottsagnak
szakvéleményben kell ismételten nyilatkoznia.

A bolesddei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a bolesdédébe jards teljes idétartama
alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar.
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3. A bélcsdde tdargyi feltételei
Kiilsd-belsd kornyezet leirdsa

Az Intézmény kézponti elhelyezkedése kedvezd feltételeket teremt barmely kozlekedési
eszkOzzel torténd megkozelitéshez. A jatszéudvar épiiletekkel, ndvényzettel elhatdrolt a nagy
forgalmu ttszakasztol, igy ideélis helyszint kinal a gyermekek szabadban torténd tevékenysegi
formainak megteremtéséhez, a biztonsagos jatékra, mozgasra. A fiivesitett jatszo tertiletet egy
bels6 kerités vélasztja el a 2011 m?-es udvarban. A nyari melegben a telepitett parakapu biztosit
felfrissiilést a gyermekek szamara.

Az Intézmény f6 és melléképiiletbél all, az udvaron taldlhato egy jatéktaroloként funkcionaléd
fahaz, valamint gyermekmosdd. A csoportszobak tdgasak, vildgosak, a felszerelés, berendezes
megfelel az ellatott korosztély élettani és fejlodésbeni sajatossagainak. A kisgyermeknevelok €s
boles6dei dajkak keze nyoman vélt bardtsigossd, otthonossa az épiilet és annak kozvetlen
kdrnyezete. A targyi kornyezet véltozatos terepet nyudjt az ismeretek, készségek, szabalyok
elsajatitisara. A 2 gyermekfiirddszoba 2 csoportszobabol kozvetlen, 2 csoportszobabdl kézvetett
modon megkdzelithetd. A gyermekdltozokbol a flirdészobak és a csoportszobdk kozvetlen
kapcsolata egyarant biztositott.

A csoportszobdk szama: 4 alaptertilet: 45,2 m?, 56,36 m?, 35,77m?, 36,91 m?
A flirddszobak szama: 2 alapteriilet: 17 mz, 20,56 m?
A gyermekoltozok szdma: 2 alaptertilet: 30 m?, 28 m?

Kiszolgald helyiségek rendelkezésre allnak:
Talalé konyha, mosogatd, takaritoszer raktar, mosokonyha-zuhanyzo, raktarként a padlas
Vezet6i iroda
Olt6z6, WC és kézmoso
A boleséde targyi felszereltsége, jatékeszkdz, gyermekruhazat, edény készlete megfelel az NM
rendeletben eldirtaknak.
Felszerelési jegyzék
Gyermekoltézok

Megnevezés db
Hirdetdtabla 3
Oltoz6 szekrény 28
Csecsem0podlyazo asztal
Ruhafogas

Szemetes badella
Gyermek pad

~o

ESS ISR e

Fiirddszobak

Megnevezes d
Fakkos t6rolkoz0, pohar, fésiitarto
Csecsemdpdlyazé asztal
Gyermek szék

| Egészalakos tikkor

Gyogyszer szekrény

Badella

Bili

Szennyes tartd

Meérleg, hosszmérd

Fert6tlenité edény

Zuhanytalca

Csecsemd kad

Kézmosd

Gyermek WC

Polyazd 1épcso

Dobogd, fellépd

AR R= =R~ ON T
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Csoportszobak

(=R
o

Megnevezés

Hempergd szikség szerint
Fa gyerek 4gy sziikség szerint
Neveloi asztal

Neveldi szék
Gyermekfektetd

Jatékpole

Mozgasfejleszto eszkoz
Fali ora

Szoba homéro

Szemetes

Télalé kocsi

Gyermek szék

Gyermek asztal
Nagyméretii jatszo szényeg

(98]
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A jatékkészlet alkalmas a gyermekek készségeinek és képességeinek fejlesztésére. Az eszkdzok
beszerzése soran cél, hogy a gyermekek tevékenységéhez valtozatos, sokféle jatékeszkoz legyen
biztositott, érvényestiljenek a pedagodgiai €s higiénés szempontok.

A gyermekek sajat ruhaban vannak, agynemit, torolkozot, asztalteritot az Intézmény biztositja.
A csoportszobak berendezése, felszerelése a gyermekek kordhoz, fejlettségi szintjé¢hez igazodik.

Tipegod koru gyermekek jatekai:

a nagyméretli jatékok kivételével minden gyermeknek jusson azonos tipusu jaték (baba,
macko, kdnyv, auto, labda)

a gyljtogetd-soralkotdé jaték korszakdban az arra alkalmas jatékféleségbol a
csoportlétszam 3-4-szerese kell, hogy rendelkezésre alljon

konstrualo jatékok: DUPLO, LEGO, fa épitokocka, Montessorik, baby logik, poharsorok,
hordésorok, formakirakok, nagy méretli gyongyok

nagymozgasos jatékok: hordar kocsik, autok, déomperek, motorok, triciklik, maszdka,
alagut, baby cstszda, labdak

huzogathat6, tologathatd eszk6zok: vonatok, autok

tireges jatékok: kosarak, szatyrok, vodrok, talak, talicskak

homokozé jatékok: vodrok, lapatok, homokozo formak, szitak

babak, macik, allatfigurak (pliiss,frottir)

hasznalati eszkdzok: 1abasok, tanyérok, poharak, szitak, sziir6k

kényvek: elsésorban keménylapu lapozo és leporelld

alkoto jatékok: zsirkréta, ceruza, filctoll, gyurma (s6-liszt stb.)

Nagycsoportos gyermekek jatékai:
A tipegdcsoport” eszkdzei biztositottak az alabbi jatéktipusokkal kiegészitve:

szerepjatékok: szerszamok, f6zoedények, gyurotabla, vagddeszka, babaruhak, takarok,
seprli, lapat, orvosi taska, telefon, kisebb méreti ruhdk, sapkak, kendok, taskék, cipok,
fodraszkellékek

babak: karakterbabak, etnikai kiilonbségeket hangsilyozo6 babafajtak, babok

kisméretli gyongyok, flizos jatékok

alkotd jatékok eszkozei: zsirkréta, ceruza, filctoll, festék, gyurma, olld, kiilonboz6
mindségll papirok, ragasztd, falevél, gesztenye, iskolatabla, kréta stb.

konyvek: elsdsorban puha lapu képeskonyvek

zenei hangot add eszk6zok, hangszerek '
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A sajatos nevelési igényli gyermekek szamaéra a killonbozo sériiléseknek megfeleld fejlesztd
eszkdzoket és jatékokat kell biztositani:

Nagymozgast fejleszto- és segédeszkdzok
kapaszkodd (2 db)

kiilonb6z6 mérett labdak
labdafiirdd (1 db)

Bobath labda (10 db), terapias labdak
tornapad (1 db)

tornaszényeg (6 db)

e Body-roll hengersor (5 db)

e dobogdsor (5 db)

o lejtds gerenda (1 db)

e normal gerenda (1 db)

e tiproka, zsamoly (1-1 db)

Finommotorikat fejlesztd eszkozok: -
festékek (alapszinek: piros, sarga, kék)
ceruzak

filctoll

zsirkréta

gyurma

talsorozat

Montessori-torony

kosarak, talak

jatszokendok

pingponglabda

fakocka (kiilonb6z6 méretiiek)
fagolyo

flakonok kupakkal

Lego, Duplo

puzzle

Hallas-, ritmusfejleszt6 eszkozok:
e csoOrgd, csengd

e csorgd labdak
e cintanyér

e triangulum

e dob

e magno

Mindkét gondozasi egység részére az udvari jatéklehet6ség biztositott, a jatszéudvar
biztonsagos, homokozoéval, mobil mozgasfejlesztd eszkdzokkel felszerelt.

Targyi felszereltsége:
e mesechaz,
kishaz
teherautd, versenymotor, talicska, fiinyiro,
labdak,
kertészkészlet,
homokozokészlet,
herny6-maszoka,
csuszda,

18



o Lkiiltéri jaroka,
e kerti asztal + szék +pad
e parakapu

4. A napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszdmithatosagot, az aktivitas €s az
onallosodas lehetéségét. A napirenden belill az egyes gyermek igényeit Ugy kell kielégiteni,
hogy kézben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak
a varhaté eseményekr6l, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsd
nyugalmat is biztositja.

A napirendben kelld idét szikséges biztositani a mindségi gondozasra és a szabad
jatéktevékenységre.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétdl, szikségleteitol, de
befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (,,sajat kisgyermekneveld”-rendszer), a
targyi feltételek, a jo munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval valé Osszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetoség szerinti figyelembevétele.

A gyermekek életének megszervezése soran a megismerésiik elsddleges feladatunk. Ismerniink
kell a gyermek allapotat, érdekl6dését, sziikségleteit, tarsaihoz vald viszonyat, egész napi
tevékenységét gy kell megszervezniink, hogy mindig érezze a szamara legfontosabbat, az
érzelmi biztonsagot.

A kisgyermekneveld szamara fontos a teljes nevelési folyamat tudatos, tervszer(i atgondolasa. A
gyermekek fejlodési iitemének megfeleléen minden csoportban éves tervet készitiink, ebbdl
bontjuk le konkrét havi terviinket. igy lehetéség van a gyermekek élményeinek, tapasztalatainak,
oOtleteinek beépitésére a tervezés soran.

A gyermek szilkebb és tagabb komyezetében szerzett tapasztalatok igénylik a neveldmunka
rugalmassagat. A neveldomunka soran az ismeretek sokoldali megkdzelitését a tdrzslapon
rogzitjlik ¢s a csaladi flizetbe is bejegyezziik.

A kisgyermekneveld a gyermekek tevékenység-szerkezetét és annak keretét, a fejlesztési célokat
a gyermekek fejlettségi szintjének megfelelden tervezi meg.

A napirend biztositja a gyermekek szamaéra a kiszamithatdsagot, az aktivitis és Onallésodas
lehetdségét, a felesleges varakozasi 1d6 kikiiszobolését, az egészséges fejlodéshez sziikséges
tevékenységeket €s a pihenést. A napirend kialakitasa a csoportban dolgozo kisgyermekneveldk
feladata.

A gondozasi egységben egylitt dolgozo kisgyermeknevelok munkajukat 6sszehangoltan végzik.
Az Intézményben a gyermekek napirendje a folyamatossag, egyéni banasmod alapjan kerdil
megszervezésre, figyelembe véve a szakmai elveket, az egyéni és csoport sziikségleteket, az
évszakok véltozasat, a csoport létszamat. A személyi allanddsagot a ,,sajat kisgyermeknevel”-
rendszer és a felmenorendszer alkalmazasa biztositja. A zavartalan ellatast a kisgyermekneveldk,
kisegitd személyzet 6sszehangolt munkéaja biztositja. .

A kisgyermeknevel6k €s a bolcsddei dajkak munkarendje a gyermekek napirendjéhez igazodik.

Feladatunk:
e A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit gy kell kielégiteni, hogy kozben a
csoport €letében is attekintheté rendszer, nyugalom legyen.
e A csoportba tartozé gyermekek fejlettségi szintjének, a csoport 1étszamanak, az egyéni
igényeknek megfelelden kell 6sszeallitani a csoport napirendjét.
e A csoportok napirendje nem merev, azt évszakokon belill is igazitani kell az
igényekhez, aktualitdsokhoz, iddjarashoz.
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e A napirendben az étkezési és gondozasi idéket meg kell jeldlni, arra megfelel6 id6t kell
biztositani.

o A gondozassal ki nem toltott idében a gyermekek szdmara a szabad jatck feltételeit
biztositani kell.
o A napirend egy példanyat az dtadban és a csoportban is ki kell fliggeszteni.

IX.
A csaladok tAmogatisanak modszerei és lehetdségei

A csalddok tamogatdsa a csaladban hatékonyan mikddoé erdforrdsok felkutatdsara és ezen
eréforrasok eredményes miikodtetésére iranyul, amely hozzajarul a csaldd szocializacios
funkciéjanak minél szélesebb korii kibontakozasahoz. Ez a megkdzelités szem eldtt tartja a
csaladi nevelés elsédlegességét, a bolcsddei ellatds csaladi nevelésre valo épuleset.
A kapcsolattartasnak, tajékoztatisnak tobb formaja van, mindegyik més-més szerepet tolt be,
ezért célszerl parhuzamosan minél tobbet alkalmazni belélik.

A bolesdde kapcesolatteremtési formdi:
1. Csaldadldatogatds

A csalddlatogatas célja a csaldddal valé kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni
koryezetben valé megismerése. Lehet6ség szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése elétt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatds arra is
lehetdséget nyuijt, hogy a sziild bdvebben informalddjon a bolesodei €letrdl, jobban megismerje
azokat a kisgyermeknevelSket, bolcsddei dajkékat, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas
fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozdsanak, ami feltétele a késdbbi jo
egylttmuiikodésnek.
A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért a csaladlatogatds lehetdségének
ajanlasakor, az idépont megvalasztisakor, a csaladlitogatds alatt és utan a csalad kivansagait
mindenek felett tiszteletben kell tartani (a csalddlatogatas eldli elzarkdzast is).
Lényeges, hogy a kisgyermekneveld és a bolesddei dajka:

e ismerje a csaladlatogatas jelentdségét,

e a csaladlatogatdson a hivatdsanak megfeleloen viselkedjen,

e a szilék felé hitelesen képviselje azt, hogy a csaladlatogatas elonyds a gyermek

szempontjabol.

2. Beszoktatds (adaptdcid) - sziildvel torténd fokozatos beszoktatds

A sziilével torténd fokozatos beszoktatas a csaldddal valo egyiittmiikodést helyezi eldtérbe. Az
anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a
gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a gyenged atmenetet, az Uj kornyezethez
valo alkalmazkodast. A szilével torténd fokozatos beszoktatds folyamata soran a
kisgyermeknevelé tovébb épiti a bizalmi kapcsolatot, informacidt nyujt szamara a bolcsodel
nevelés tartalmarol és a kisgyermekfejlodés sajatossagairol.

3. Napi kapcsolattartis

A napi kapcsolattartds célja a rovid, kolcsonds informalas a kisgyermek érzelmi éllapotarol,
hangulatar6l, az 6t érinté napi torténésekrol, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszeri tajékoztatas torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az idékereteknek megfelelden.

4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolesonos tajékozodast vagy a
hosszabb megbeszélést igénylé kérdések, nevelési problémak ko&zos atgondolasat szolgalod
talalkozési forma. Kezdeményezheti a sziilé, a kisgyermekneveld, a bolcsodevezetd. A szakmai
kompetencian tilmend kérdésben egyéb szakember kdzremiikodesét kell kérni.
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5. A sziildcsoportos beszélgetések

A sziildcsoportos beszélgetések a bolesddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztatod aktualis
nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, a sziilokkel
kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas meghallgatisa segiti a
sziil61 kompetenciaérzés megtartasat. Lehetség van az egymastdl hallott helyzetkezelési modok
tovabbgondoléasara, ezéltal a sajat viselkedésrepertoar bovitésére. A kisgyermeknevel6ktol kapott
indirekt megerésitések befolyasolhatjak a sziilok nevelési szokésait.

6. Sziildi értekezlet

Boles6dén beliil a sziiléi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tajekoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a szlilokkel kozdsen meghozandd dontések
elosegitését szolgalja. Egy nevelési éven belill harom alkalommal célszerti sziiléi értekezletet
tartani (beszoktatdasok el6tt, a beszoktatdsokat kovetéen és a nevelési év vége felé), de a
bdlcsddét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziiloi
értekezlet Gsszehivasara is sor kerlilhet.

7. Indirekt kapcsolattartdsi formdak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajekoztatok, hirdetétablak, honlap, szérolap, kozosségi oldalakon valé megjelenések lehetdséget
adnak az ismeretterjesztésre.

X.
Az Intézmény kapcsolatrendszere; alapellatason tili, a csaladi nevelést tamogato
szolgiltatasok

A szakmai munka fejlodését, a tuddsmegosztist, a jo gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolcsddei ellatast nyujté intézmények, szolgaltatok egymads kozotti szoros egylittmiikodése.

Az Intézmény ¢és az 6voda kozott olyan kdlesonds egylittmiikodésre épiils, tartalmas kapcsolat
kialakitasa sziikséges, amely lehetove teszi egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését,
megértését. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapuldé partneri viszony eldtérbe
helyezése. Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsdga folyamatos fejlodésének fenntartasat
szolgaljak, intézményvaltasnal segitenek az Uj kérnyezetbe térténd beilleszkedésben.
A kompetenciahatarok kolesonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapesolatokat kell kialakitani
mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba
kertilnek/keriilhetnek, valamint akikkel a kapcsolat kialakitisa a gyermek egészséges fejlodése,
fejlesztése szempontjabol sziikséges. A korai fejlesztésre, gondozasra jogosult, valamint a sajatos
nevelési igényli gyermekek esetében ennek kiiléndsen hangstlyosan kell jelen lennie.
Az Intézmény ¢és a killonbozd civil szervezetek kozotti egylittmiikodés is hozzajarulhat a
bolesodei ellatast igénybe vevd csaladok sziikségleteinek, esetleges specialis igényeinek
kielégitéséhez.
Fentieket figyelembe véve az Intézmény kapcsolatot tart:

o Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Human Szolgéltat6 Intézetével,

e modszertani feladatokat ellatd intézménnyel, a Veszprémi Bolcsddei és Egészségiigyi
Alapellatési Integralt Intézménnyel,
szocialis €s gyambhivatallal,
Alba Bastya Csalad- és Gyermekjoléti Kozponttal,
népegészségligyi szakigazgatasi szervvel,
gyermekorvosi és védéndi szolgdlattal, az 6vodakkal,
bolcsbdei ellatast nyujto intézményekkel, a Magyar Bolcsdédék Egyesiiletével,
Fejér Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalattal (a tovabbiakban: Szakértdi Bizottsag)

Az Intézmény alapellatdson tili szolgaltatast nem biztosit.
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XI.
Az igénybe vevik és a személyes gondoskodist végzo személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyok

Panaszkezelés
A gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje az Intézmény hazirendjében foglaltak szerint
panasszal élhetnek az Intézmény vezetdjénel
o az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
e a gyermeki jogok sérelme, tovéabba az Intézmény dolgozdi kotelezettségszegese
esetén,
e a Gyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadésa esetén.

Az Intézmény vezetdje a panaszt kivizsgdlja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas
lehetséges modjarol. A gyermek szillje vagy mds torvényes képviseldje az Intézmeény
fenntartéjihoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az Intézmény vezetdje 15 napon
beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért

egyet.

A gyermekjogi képviseld ellatja a gyermekvédelmi gondoskoddsban részesilé gyermek — a
Gyvt.-ben meghatarozott - jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismeréseben es
érvényesitésében, valamint kotelességei megismerésében és teljesitésében. Az Intézmeény
biztositja, hogy a gyermek és hozzitartozoi a gyermekjogi képviseld személyét €s a vele valo
kapcsolat felvételének modjat megismerhessék.

Az Intézmény munkatarsai szaméra a jogok gyakorlasinak és a kotelezettségek teljesitésenek
alapveté szabalyait a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL. torvény hatdrozza
meg.

Az Intézményben foglalkoztatottak vagy munkaviszonyban allo személyek esetében biztositani
kell, hogy a munkavégzéshez kapcsol6dé megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsik emberi
méltésagukat és személyiségi jogaikat, munkéjukat elismerjék, valamint a munkaéltaté megfeleld
munkavégzési koriilményeket biztositson szamukra.

XIL
Elelmezési tevékenység

Az Intézmény talalokonyhéval rendelkezik, a reggeli, tizorai és az uzsonna helyben, az ebéd
masik bolcsédében késziil, onnan keriil atszallitasra.

A bolesédei élelmezés sordn a korszeri csecsemd és kisgyermek téplalasi elveket kell
figyelembe venni ugy, hogy a taplalék:

o mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes dsszetételd,

e biztonsagos, a higiénés kovetelményeknek megfeleld (HACCP),

o megfelelé konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

Ennek megvalésitasa érdekében gondoskodni kell:

o Térgyi és személyi feltételek megteremtéséhez a pénziigyi fedezetrol.

o Esszer(i takarékossag és hatékonység elvének érvényesitésérol.

e A meglévé eszkozok rendeltetésszerli hasznalatarol, karbantartasardl, potlasardl,
fejlesztésérdl.

e Az étkezéshez sziikséges élelmezési anyagok beszerzésérol.

e Az iizemi és személyes higiénés eldirdsok betartasival az ételek tdrolasarol,
elkészitésérodl, talalasardl, kiszolgalasarol.

e A konyha technolégiai szinvonaldnak folyamatos fejlesztésérol.

e Az egységes diétds rendszer megteremtésérol.

o A korszerti taplalkozastudomanyi eldirasok betartdsarol.
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e Az élelmezés Osszehangoldsardl, az egyes munkafolyamatok szervezettségének
biztositasarol.

o A kulturalt étkeztetés megvaldsitasarol.

o Az élelmezési feladatok elldtdasaban részt vevd dolgozok folyamatos képzésérdl,
tovabbképzeseérol.

Csecsemd taplalas

A bolesédeorvos és élelmezésvezetd feladata a mindenkor hatélyos iranyelvek, rendelkezések
figyelembevételével a csecsemd étrendjét beallitani, fejlédését nyomon kdvetni.
A csecsemd tapszerének, egyéb ételeinek elkészitése kiilon étlap szerint torténik.

Kisovermek taplalds

A korszerli taplalkozési elveknek és konyhatechnikai eljarasoknak a figyelembevételével a
bolcsOdevezetd, az élelmezésvezetdvel és a bolesdde orvosaval kézosen allitja Ossze legalabb két
hétre elére az étlapot, a korosztaly €lelmezési, nyersanyagnormainak figyelembevételével.

Az Intézményben az ajanlott napi energia és tapanyagtartalom 75%-4at kell biztositani.
Az étrendnek a valtozatossdg, idényszerliség, izben valdé Osszehangoltsdg, Onallo étkezésre
nevelés szempontjainak is meg kell felelni.

Etkezés elott az ételt az élelmezésvezetének meg kell késtolni, és ezt dokumentalni kell.

Etlapot az élelmezési program alapjén az élelmezésvezeté mennyiségi és mindségi szempontbol
naponta ellenérzi, és a tapanyag értékeket nyomon koveti. A gyermekek étkeztetése és az étlap
elkészitése a bolcsddeorvos, taplalékallergids gyermek étkeztetése, és vonatkozdsukban az étlap
elkészitése a szakorvos utasitdsai szerint, a vonatkozo eldirasok betartasaval torténik.

Az étkeztetés soran a mindenkor hatdlyos kozegészségiligyi szabalyokat be kell tartani.

XIII.
Dokumentaciok

A felvétel rendje, dokumentaci6ja

A bolesdde a gyermekjoléti alapellatas része, a gyermekek napkodzbeni ellatasaként az életkornak
megfeleld nappali feliigyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést biztosit.
Mindazon sziilok, torvényes képviselok igénybe vehetik a bdlesodét, akik gyermekiik
napkdzbeni ellatasardl munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast
segito ellatas és a gyermeknevelési tamogatas folyositasa melletti munkavégzést is —, munkaer6-
piaci részvételt eldsegité programban, képzésben vald részvételilk, nappali rendszer(i iskolai
oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felndttoktatasban, felsGoktatasi
intézményben nappali képzésben valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt nem tudnak
gondoskodni.

Bolcsédei ellatasban részesiilhetnek tovabba mindazon 6 éven aluli gyermekek, akik
velesziiletett vagy szerzett kdrosodds kovetkeztében valamilyen fogyatékossaggal élnek, vagy
fejlodésiikben oly mértékben visszamaradottak, hogy emiatt specidlis bandsmoédot, tébb
figyelmet igényelnek és nem veszélyeztetik sem maguk, sem tarsaik testi épségét.

Az ellatas igénylése a felvételi kérelem (Szakmai program 1. melléklete) és a hozza kapcsolddod
dokumentumok bemutatasaval, benytjtasaval torténik.

A gyermek bolcsédébe torténd felvételét a szlil6/torvényes képviseld, valamint a sziild
hozzajarulasaval a korzeti védoénd, a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos, a csalad- és
gyermekjoleti szolgalat, a gyamhatosag is kezdeményezheti.

A felvételrél a bolesodevezetd dont, melynek eredményérdl a sziil6t, torvényes képviselot
irasban értesiti.

Az igénybevétel megkezdése elott a bolcsdédevezetd a sziilovel/térvényes képviseldvel
megallapodast (Szakmai program 2. melléklete) kot.
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Sajdtos nevelési igényti gyermek esetén sziikséges a Szakértdi bizottsdg javaslata. Amennyiben a
sziil6 nem rendelkezik a Szakértéi bizottsag javaslatival, az Intézménynek a sziilovel torténd
megbeszélés utan kezdeményezni kell a vizsgalatot.

A sajatos nevelési igényli gyermek bdlcsddei nevelésének, gondozésdnak megkezdéset kovetd
legalabb harom honap elteltével az Intézmény orvosanak, kisgyermekneveldjének, valamint a
csalad- és gyermekjoléti kozpont munkatirsanak a véleménye alapjan a bolcsdevezetd a
sziillével egyiitt értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi neveléserdl,
gondozasarol.

Az Intézményben a gyermekétkeztetésért téritési dijat kell fizetni. Az Intézményi téritési dij
Osszegét Székesfehérvar Megyei Jogu Véros Onkormanyzat Kozgytilése rendeletben
szabalyozza.

A személyi téritési dij Osszege évente két alkalommal vizsgilhaté feliil és valtoztathato meg,
kivéve, ha a kotelezett jovedelme olyan mértékben csokken, hogy dijfizetési kotelezettségének
nem tud eleget tenni. Az Uj téritési dij dsszegérdl az ellatast igénylé sziil6 értesitést kap.
A kotelezett nem kotelezhetd a feliilvizsgalatot megel6zo id6szakra vonatkozoan az Uj téritési dij
megfizetésére.

A személyi téritési dijat elore, legkés6bb a targyhonap 10. napjaig kell az Intézmény
hazipénztaraba vagy az Intézmény elszdmolasi szdmlajara befizetni. Ha a téritési dij fizetéscre
kotelezett a személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, az Intézmény
vezetdje 15 napos hataridé megjelolésével irdsban felhivja a kitelezettet az elmaradt téritési dij
befizetésére. Ha a hataridé eredményteleniil telt el, a kdtelezett nevét, lakcimét és a fennalld
dijhatralékot nyilvantartisba veszi. A dijhatralékrol negyedévenként téjékoztatja a Fenntartot a
téritési dijhatralék behajtasa vagy a behajthatatlan hatralék térlése érdekeben.

Az Intézmény Hézirendje a Szakmai program 3. mellékletében talalhato. Az Intézmény
miikdésére vonatkozd szabélyzatok korét az SZMSZ tartalmazza.

Szakmai dokumentaciok

Az Intézmény a gyermek fejlédésének nyomon kdvetése, a fejlodési folyamat alakulasarol valo
tajekozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott modon dokumentaciot
vezet.

A dokumentécié vezetése, az abban szereplé adatok, informécidk felhasznaldsa a gyermekrol
valé lehetd legmagasabb szinvonalti gondoskodés biztositasa, a gyermek fejlédésének segitése, a
hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése
érdekében torténjék. A dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentéacié vezetésénél fontos szempontok targyszeriiség (objektivitds), a validitas
(a szempontok, kategoriak, kritériumok, stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznaljak Oket), a hitelesség, szakszerfiscg, a rendszeresség, valamint a
rendezettség.

A dokumenticié készitéséhez alkalmazott modszerek, ¢és eszkozok kivélasztdsanal
kiilonosképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsag igénycre (személyi- és
targyi kornyezet allandosaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szamara elfogadott
élethelyzetekhez valo hasonlosiga).

A dokumenticié vezetésénél kérni kell a szilld, torvényes képviseld hozzdjarulasat, a
rogzitetteket kérésre a sziiloknek meg kell mutatni.

A dokumentdcié vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebb mendkig
figyelembe kell venni.

Az Intézményben vezetendd dokumentdciok munkakoronként:
Bolcsddevezetd

o felvételi konyv

e megallapodas az ellatas igénybevételérol
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a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhz felhasznalhaté bizonyitékokrol szolo
328/2011. (XII. 29.) Korm.rendelet

2. sz. melléklet — az ellatdsi napokon az ellatdst igénybe vevdk jelen- vagy

tavollétének dokumentalasa

4. sz. melléklet — a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentélasa
havi statisztika
fert6z6 betegségek nyilvantartasa

e tetvességi nyilvantartas
e munkakori leirdsok készitése
o Lkoltségvetés keszitése
e dolgozok szabadsaganak nyilvéantartdsa
e dolgozdk jelenléti kimutatasa
o személyi anyagok kezelése
o dolgozdk tovabbképzési kotelezettsége teljesitésének nyilvantartasa
o Egészségligyi Nyilatkozat és vizsgalati adatok
e beutalas munkakdri alkalmassagi vizsgalatra
e dolgozok egészségligyi kdnyve
e kis és nagy érték(i eszkozok nyilvantartasa (leltar)
¢ munkavédelmi napl6 vezetése
e tlzvédelmi naplo vezetése
o ¢tkezOk nyilvantartasa (gyermek)
o szlir6vizsgalatok nyilvantartasa
o sclejtezéssel kapcsolatos dokumentacio vezetése
e téritési dijak nyilvantartasa
e SzamlaRobot programban szamlék kezelése
o POLISZ Kozétkeztetési rendszer REPETA programjaban adatrogzités
Elelmezésvezetd
e heti étrend, napi nyersanyag-kiszabat
e ¢élelmi anyagok és élelmiszerek beszerzési bizonylatai, ehhez kapcsoldédd szamlak
mennyiségi ¢s ertékbeli adatainak élelmezési és a SzamlaRobot programban torténd
rogzitése,
e drukészlet nyilvantartdsa
o ¢lelmiszer felhasznalas nyilvantartasa (nyersanyag-kiszabati iv, €lelmiszer raktarkészlet,
napi anyagfelhasznalasok hovégi dsszesitdje)
e ¢lelmiszer biztonsagi dokumentacid vezetése
Bolesddeorvos
o gyermek egészségligyi torzslap (egy éves kor alatt havonta, 1-3 éves korig negyedévente)
Kisgyermekneveldk

A dokumentacio vezetéséhez kérni kell a sziilok- hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a
sziiloknek meg kell mutatni. A dokumentacié vezetésénél és 6rzésénél a személyiségi jogokat,
valamint az adatvédelmi szabélyokat figyelembe veszi az Intézmény.

A kisgyermeknevelé altal vezetett dokumentacio célja, a gyermekek fejlodésének nyomon
kdvetése az Intézményben. Az egyéni differencialas, a tudatos pedagdgiai munka, a csaladokkal
valé kapcsolattartas, a pedagdgus onértékelése és a kiilsé értékelés eszkoze.

Csoportnaplé: a boélesddében, mini bolesédében nevelkedé kisgyermekek adott
csoportra vonatkozo dokumentacidja. Az Intézmény egyik kotelezoen haszndlatos,

hivatalos dokumentuma, amely fontos informacidkat tartalmaz a gyermekek testi-,

lelki-, szocidlis fejlodésérol.
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A mindennapi fontosabb események és torténések rogzitését szolgdlja az egyes
gyermekre ¢és a csoport egészére vonatkozéan. Adattartamaval segiti 2
kisgyermeknevelok kozotti informéaciocserét, a csoportban zajlo pedagégiai munka
tervezését és értékelését, és tampontot ad a gyermekekrdl vezetett fejlodési napld
vezetéséhez. A jol vezetett csoportnapld tajékoztat a csoport életérdl, egy adott nevelési
évben tortént eseményekrol, az adott gyermekcsoport évi tevékenységerdl.

Valdsagos képet ad a szakmai munka mindségérol, a szakmai program megvaldsulasarol.
Elésegiti a szakmai munka tervezését, szervezését, ellendrzését, ertékelését, és a
jogszabalyokhoz kapcsolddo statisztikai adatgytijtést.

Gyermekekrél vezetett napi jelenléti kimutatis (a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi szakelldtasok téritési dijardl és az
igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol szolé 328/2011. (VIL 29.) Korm.rendelet
2. melléklete).

Gyermek egészségiigyi torzslap: a gyermek egészségi és szomatikus allapotanak
rogzitésére szolgalé dokumentum, melynek részét képezi a fejlodési lap vagy mas néven
a percentilis tabla. A torzslap szakszerd, tomor Gsszefoglaldst ad a gyermek egészseégi
allapotarél és testi fejlédésérél, elsddlegesen a kisgyermeknevel6 méréseire és
megfigyeléseire épitve. Vezetése soran a bolesddei szakemberek képet kapnak a gyermek
egészségi allapotardl, a bolesddébe keriilés elétti idoszakra vonatkozoan (sziiletésének
kériilményet, fejlodési specifikumok, esetleges korképek), valamint rogzitik a hidnyzasok
tényét és annak okat.

Fejlédési naplé: a gyermek egyéni fejlodésének kovetését rogzitik a kisgyermeknevel 6k
a bolcsddébe keriiléstél az oOvodaba menésig. A naplét a gyermek sajat
kisgyermeknevel6je vezeti. A naplé minden egyes gyermekr6l olyan képet ad, ami csak
r4  jellemz6, ami megkiilonbozteti 6t a  csoport  tobbi gyermekétol.
A kisgyermeknevel nyomon kéveti, hogy a gyermek a kiilonb6zd életkorban milyen
fejlodési szinten 4ll, fejlddésében el6relépés vagy lemaradas tapasztalhato. A fejlodési
naplé felhivja a kisgyermekneveld figyelmét arra, hogy mi az, amire fokozottabban kell
iigyelnie a gyermek nevelése-gondozasa kozben. (a gyermek 1 eves kordig havonta,
kés6bb negyedévente vezetve).

Csaladi fiizet: egy sajatos kapcsolattartdsi forma az Intézmény és a csalad kozott.
A fiizet nem pétolja a kozvetlen kapcsolatot, a napi interakcids helyzeteket, de kiegésziti
és megerbsiti azokat. Hozzajarul a jé kapcsolathoz, a bizalom kialakulasahoz, a csalad és
a bolcsdédei nevelés Osszehangolasdhoz, a csaladi nevelés  segitéséhez.
A kisgyermekneveldk a gyermekrdl 3 havonta beszdmolot, jellemzést irnak a szilloknek.
Az tizend fiizet tartalmazza a beszoktatas folyamatat, a gyermek fejlodésbeli véltozasat, a
gyermek fejlédésének nyomon kovetését, illetve a kiilonbozo eseményeket, koszontoket.

XIV.
A fejlédés leggyakoribb jellemzéi a bolcs6dés kor végére

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlodés esetén sem latunk azonossagot, hisz a
pszichoszomatikus fejlddésben és a fejlettségi szintben jelentos egyéni kiilonbségeket mutatnak.
Egy-egy korosztilyban azonban dltalaban megfigyelhetdek bizonyos életkori sajatossagok,
amelyek az adott populacié tébbségét jellemzik. Ha ezeket nem kezeljikk merev kategoriakkeént,
akkor segithetnek a fejlettségi szint megitélésében.
Bolcsddés kor végére:

e Nagyon sok teriileten 6nallo a gyermek: egyedill étkezik, oltozkodik, tisztalkodik,

legfeljebb apro segitséget igényel.

e Mar nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapesolatban érzi magét biztonsagban, hanem

szivesen jatszik tarsaival is.
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e J0l tdjékozddik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokdsokat, szabalyokat, az ezekhez vald alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamara.

o Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 4j tevékenységekben.

o Gazdag szdkincse van, elsdsorban beszéd tjan tart kapcsolatot felnéttel, gyermekkel.

o A gyermekek tobbsége szobatiszta.

XV.
Az ellendrzés és értékelés rendszere

A gyermek fejlettségi szintje ellendrizhetd a bolcsodés kor végére elért fejlettségi szinthez
viszonyitva, melyet azonban befolyasol a gyermek képessége és az a csaladi kdrnyezet,

amelyben é€l.
Sajatos nevelési igény(i gyermek fejlodése az egyéni fejlesztési terv alapjan kdvetheté nyomon.

A program ellendrzését, értékelését segiti:
e a csoportok nevelési terve,
e a vezetd munkaterve,
e az egyéni dokumentacio.

Elemezziik:
e a gyermekek szokas és szabalyrendszerét,
a gyermekek ismeretszintjét,
a sziilok elvarasait,
a kisgyermeknevelok felkésziltségét, érdeklodését,
bdlcsdde targyi feltételeit,
a bolesodei dokumentaciot.

Ellendrzés sordn vizsgdljuk:
e a gyermekek nevelésében megjelennek-e a tervezett neveld, fejleszto tartalmak, ezeknek
milyen a hatasa,
e milyenek az eredmények a szocializacid, a megismerés, a kommunikaci6 terén, mennyire
biztositottak a tapasztalatszerzési lehetdségek,
o clemezzik a gyermek jatékara jellemzo fejlettségi szintet, a mozgaslehetdségeket,
e agyermek 6nallosagi fokanak jellemzdit a bolesddés kor végén.

Sziiloi elégedettségi vizsgdlat

A szolgaltatast igénybe vevo szilil6k véleményének megismerése, a szakmai munka minéségének
javitasa érdekében az Intézmény évente sziil6i elégedettségi mérést végez.

Elégedettségi vizsgalatot a nevelési év juniusdban’ végziink, a kérddivek feldolgozdsa utén
clemezziik és értékeljiik a véleményeket, leszlrjiik a tapasztalatokat, a javaslatokat beépitjiik
neveld - gondozd munkénkba, a csaladdal valo egyiittmiikddési formakba.

XVI.
Hagyomanyos iinnepek

A csaladok igényeihez igazodo tobblet-lehetéségek a csaladok segitése, a sziiléi kompetencia
novelése és a csalad és a boleséde kozotti kapesolat erdsitése érdekében. Tobb fajtajuk lehet,
pl: eldadas, beszélgetés neves szakemberekkel a sziiloket érdekld témakrdl, étel-, kényv-,
jatékbemutaté szaktandcsadéssal és adott esetben vasarlasi lehetéséggel egybekotve, vagy klub-
jellegli csaladi programok {innepekhez kapcsoloddan vagy alkalomtdl fiiggetleniil bizonyos,
kiszamithatd rendszerességgel (pl. adventi késziilodés).

Ezek a koézos élmények az emberi kapcsolatok és a tapasztalatok, a tdjékozottsdg gyarapitasaval
nagymertékben hozzijarulhatnak a sziil6i kompetencia fejlédéséhez, a csalddi nevelésnek és
gyermek fejlédésének segitéséhez.

237



Az {innepek és a hagyomanyok apolasat nem lehet kihagyni az Intézmény életébdl sem, hiszen
jatékos formaban viselkedési formék, magatartasi modok ataddsdra van lehetdség, a gyermekek
szdmdara megkiilonboztethetové valnak a hétkdznapok €s a jeles napok.

A szokéasok, hagyomanyok megtartdsa a kulturalis Grékség apolasat jelenti, amelyre a korai
életszakasztol kell szocializalnunk a gyermekeket. A bdlcsddei nevelés felelossége azért is
hangsulyos, mert napjainkban e hagyoméanyokbol egyre kevesebbet éltet a csaldd.

Csak élet kozeli iinnepek és hagyomanyok apolasa lehet a cél ebben a korosztalyban. Fontos,
hogy ezeknek a hagyomanyoknak talaja legyen a kozosségben, mert a mult 6rokseégéhez csak igy
kozelithetiink.

Keresni kell annak a lehetdségét, hogy tobb olyan programot szervezziink, amibe bevonhat6 a
csalad.

Felméréssel, véleménykutatdssal megismerni, hogy milyen programokban vennének szivesen
részt a sziilok, milyen idépontot tartanak alkalmasnak.

Hagyomanyos tinnepeink:
e Mikulas
Karacsony
Farsang
Husvét
Anyak napja
Gyermeknap
Bucsu délutan
Sziiletésnap

XVIL
A szolgaltatasrdl szolo tajékoztatas helyi modja

A Fenntartd és az Intézmény kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az dltala nyujtott
szolgaltatasokrél a potenciélis ellatotti célcsoport hozzatartozdi, valamint az igénybe vevok
széleskorii, korrekt, pontos tajékoztatést kapjanak.

A szolgéltatdsokat, az igénybevétel lehetdségeit és feltételeit az ellatasi tertileten €l6k, valamint
mas érintettek szamara is elérhetd médon és helyen nyilvanossdgra hozza, melynek forméja a
Fenntartd honlapja (www.szekesfehervar.hu).

Ezen kivill az igénybe vevék az Intézmény munkatarsaitol személyes informéciot kapnak az
ellatas tartalmardl, az igénybevétel modjarol, feltételeirdl.
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XVIII
Zaro rendelkezések

A Szakmai program hatalyba lépése

A Mancz Janos Mini Bolcsdde Szakmai programja Székesfehérvar Megyei Jogu Véros
Onkorményzat ~ Kozgylilése ~Humdn  Kozszolgalati  Szakbizottsiga  jovahagydsaval
2025. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba és visszavondsig €rvényes.

Jelen Szakmai program hatdlybalépésével egyidejtileg hatalyat veszti a Székesfehérvar Megyei
Jogl Varos Onkormanyzat Kozgytlése Human Kozszolgalati Szakbizottsaganak a Mancz Janos
Mini Bolcs6de szabalyzatainak jovahagyasarol szolé 167/2022. (V. 25.) sza,rmL hatarozattal

jovéahagyott Szakmai program. IS m TGN
Székesfehérvar, 2025. augusztus 4. - ! e ::f; ;
' IR CA T ¥ e VI i(.L & (}‘t":—l -"h-“
Rusznyak Laszloné < 4
bolesédevezetd
Zaradék

A Mancz Janos Mini Bolesode Szakmai programjat Székesfehérvar Megyei Jogu Varos
Onkormanyzat Kozgyiilése Human Kozszolgélati Szakbizottsaga a Mancz Janos Mini Bélesdde
Szakmai programjanak a jovahagyasarol szolé 298/2025. (VIIL14.) szdmu hatarozataval

jovahagyta. o
PYE =
Székesfehérvar, 2025.. ¢k wﬁ\, et 49, /{é/\\‘\@ . ‘/O}\
/ /),‘ S\, “
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Dr. Cser—Palkovms Andy
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Szakmai program 1. melléklete
Székesfehérvar Megyei Jogl Viros Onkorményzata
Mancz Janos Mini Bolcsdde
8000 Székesfehérvar, Rakoczi utca 28.
Tel.: (22) 312-537
e-mail:-manczbolcsode@szekesfehervar.hu

BOLCSODEI FELVETELI KERELEM

AlUlTott; oo e B8 teiiierr i kérem/kérjik gyermekem/gyermekiink
bélesddei felvételét a Mancz Janos Mini BOIesOdEbe ... idéponttdl
kezdodden.

Az aldbbi bdlesddébe nytjtottam/nydjtottunk be bolesddei felvételi kérelmet (kérem, az egyes
intézményeket a felvétel vdlasziott rangsordnak megfelelGen sziveskedjen megadni):

A felvételre kért kisgyermek adatai:

Csaladi és utoneve:

Sziiletési csaladi és utoneve:

Sziiletési hely, idd:

Anyja sziiletési csaladi és
utoneve:

Lakohelye (lakcimkartydval
megegyezden).

Tartézkodasi helye
(lakcimkdrtydval megegyezden):

Hézi gyermekorvos neve:*

Rendel6 cime:*

Védonod neve: *

Rendel6 cime:*

*Tudomdsul veszem, hogy az itt szerepelletelt adatok megaddsa énkéntes, a bolcsédei felvételi eljdrdsban
azok figyelembevételéhez a hozzdjdruld nyilatkozatom sziikséges.

A csaladban eltartott gyermekek szdma dsszesen: ............ o
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Sziil6/mas torvényes képviselé adatai:

sziil6/mas térvényes kepviseld
(a megfeleldt kérem,
alahuzassal jeldlje)

szlil6/mas torvényes képviseld
(a megfeleldt kérem,
alahvzdssal jeldlje)

Csaladi és utoneve:

Sziiletési csaladi és utdoneve:

Lakohelye (lakcimkdrtydval
megegyezden).
Tartézkodasi helye

(lakcimkdrtydval megegyezden).

Telefonszama:*

E-mail cime:*

*Tudomdsul veszem, hogy az itt szerepeltetett adatok megaddsa onkéntes, a bolcsodei felvételi eljardsban
azok figyelembevételéhez a hozzajarulo nyilatkozatom sziikséges.

Azon koriilmény(ek), amely(ek)re tekintettel a gyermek bolcsodei felvételét keérem/kérjiik (16bb is

megjelilhetd):
O a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
O a gyermek harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €l
O a gyermeket egyediilallé személy (hajadon, nétlen, 6zvegy, elvalt, hazastarsatdl kiilon €16, kivéve,

ha élettarsa van) neveli
O a gyermek védelembe vett
O a gyermek sziilei/térvényes képviseldi munkavégzése miatt (ideértve a gyermekgondozasi dij, a
gyermekgondozdst segitd ellatas és a gyermeknevelési tamogatds folyositdasa melletti

munkavégzést is)

O a gyermek szilei/torvényes képviseléi munkaeré-piaci részvételt eldsegité programban,
képzésben valo részvételiik miatt

0O a gyermek sziilei/torvényes képviseldi nappali rendszer(i iskolai oktatdsban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felndttoktatdsban, felsdoktatasi intézményben nappali képzésben
vald részvételilk miatt

0O a gyermek napkdzbeni ellatasarél a gyermek sziilei/torvényes képviseldi orvosilag igazolt
betegségiik miatt nem tudnak gondoskodni

O a gyermek fejlodése érdekében alland6 napkdzbeni ellatasra van sziiksége

O a gyermeket idéskort személy neveli

O a gyermek ellatasardl a gyermek sziildje, torvényes képviseldje szociélis helyzete miatt nem tud

gondoskodni

A kérelem egyéb indoka:

Felelésségem tudataban kijelentem, hogy a kézolt adatok, a felvételnél figyelembe vehet6 szempontok a
valdsagnak megfelelnek; az azokban bekovetkezd véltozés esetén a bolcsdde vezetdjét a valtozast kovetd
15 napon beliil fenti elérhetéségen irasban (levélben, e-mailben) tajékoztatom. Tudomadsul veszem, hogy
a valdtlan adatok kozlése a felvételi jogosultsag megsziinésével jarhat.
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Tudomésul veszem, hogy abban az

esetben,

ha Kkeresbtevékenységet

munkéltaté igazolasat arrél, hogy nala alkalmazésban fogok allni, megjeldlve annak kezdd idépontjét is.

Tudomésul veszem tovabba, hogy az ellatis megkezdésekor koteles vagyok az intézmény szaméra elOirt

nyilvéantartasok vezetés¢hez adatokat szolgéltatni.

Székesfehérvar, ............. BVt hé..vveeeann. nap
szulos szilo/
mas térvényes képviseld mas torvényes képviselo
alairasa alairasa
HOZZAJARULO NYILATKOZAT
ATUHTOt . oo AU . .. o smr s S s s

hozzajarulok / nem jarulok hozza*,

hogy a felvételi kérelemhez megadott szemelyes
adataimat a Mancz Janos Mini Bélcséde az
adatkezelési tajékoztatoban megjeldlt célbol és

hozzajarulok / nem jarulok hozza*,

hogy a felvételi kérelemhez megadott személyes
adataimat a Mancz Janos Mini Bélcsdde az
adatkezelési tijékoztatoban megjeldlt célbol és

maodon kezelje. modon kezelje.
4 P KB ..o s e R A R T b b
sziilo/ sziilo/
mas tdrvényes képviseld mas torvényes képviselod
alairasa alairdsa
*a megfeleldt kérem, aldhiizdssal jelolje
Kérelem benyujtasanak idépontja: ............... acnsan s AR SR

A kérelmen feltiintetett személyes adatok, a felvételnél figyelembe vehet6 szempontok hitelességét

az alabbi dokumentumok alapjan ellenériztem:

cesssssens ssscssscsns sessssevese sesesssesees ssssssansse sessane
sessssssns sesssssesnes senn sesssesassses sssesssess sesses
ee ssessssscne sesssssnsses sesssssensnes sessssnsssnse sesensse
...... [ LR L LR ]
sssssscsesens sessessene ssssssensees csessssnns sessessesses vesse

folytatok vagy ha
keresétevékenységet folytatni kivanok, akkor legkésdbb a gyermek bolesddei ellatdsanak megkezdéset
megel6zo két héttel a bolesdde vezetdjének munkaltatdi igazoldst nydjtok be, vagy bemutatom a leendd

eeseesaranene crereenns el e T -
S —— erenseretesssnsrasannnnrarans camansies
——— T, T T — errneenes rererrenes
eraenneees eeeneaes eeenees R R R
T — cerereras teeraeinrenacinenrenas

...............................

bolesddevezetod

{
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A bolcesodei felvételi kérelemhez bemutatandé dokumentumok:

a gyermek személyazonositd igazolvanya, annak hidnyéban a gyermek sziiletési anyakonyvi

kivonata,
a gyermek lakcimet igazol6 hatdésagi igazolvanya (lakcimkartya) és tarsadalombiztositasi

igazolvanya (TAJ kértya), ;
a sziloék/mas torvényes képviselok személyazonositd igazolvanya, lakcimet igazold hatdsagi
igazolvanya (lakcimkartya).

A bdilesodei felvételi kérelemhez csatolandé dokumentumok:

a keresotevékenységet folytatd vagy folytatni kivand sziilé/més torvényes képviselé munkaltatdi
igazoldsa, vagy a leendd munkaltatdjanak igazolasa arrdl, hogy nala alkalmazasban fog éllni,
megjelolve annak kezdd idopontjat is,

az illetékes munkatigyi kirendeltség igazoldsa a munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban,
képzésben valo részvétel esetén annak tényérol, idejérdl,

tanuloi/hallgatéi  jogviszony esetén a koznevelési/oktatdsi intézmény Aaltal kiallitott
iskolalatogatasi vagy jogviszony igazolas,

amennyiben a sziil6/mas torvényes képviselé orvosilag igazolt allapotéra tekintettel a gyermek
napkézbeni ellatasardl nem tud gondoskodni, a haziorvos igazolasa,

a hazi gyermekorvos vagy héziorvos igazolasa arrol, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan
bolesddében gondozhato,

harom- vagy tSbbgyermekes csalad esetén a Magyar Allamkincstér igazolésa a magasabb Gsszegii
csaladi potlék folyodsitasarol,

amennyiben a sziilé/més torvényes képviselé egyediilalld, a Magyar Allamkincstar igazoldsa a
magasabb Osszegii csaladi potlék folydsitasarol,

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo, valamint hatrdnyos helyzetli vagy
halmozottan hatranyos helyzetli gyermek esetén a jogosultsag megéllapitasarol szol6 hatarozat,
védelembe vett gyermek vonatkozasaban a gyamhatdsagi hatarozat,

sajatos nevelési igényli, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek esetén a
szakértdi javaslat, vélemény,

korzeti védonod, hazi gyermekorvos vagy haziorvos, csaldad- ¢s gyermekjoléti szolgalat,
gyamhatosag ajanlasa,

egyéb ok megjeldlése esetén az azt alatamaszto irat,

amennyiben a gyermek részére diétas étkezés szlikséges, abban az esetben szakorvosi igazolas.
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] Szakmai program 2. melléklete
MEGALLAPODAS
gyermekek napkizbeni elldtdsa / bolesidei elldtds igénybevételéher

amely létrejott egyrészrél a Mancz Janos Mini Bilesdde (cime: 8000 Székesfehérvar, Rakocezi u. 28.,
tel.: (22) 312-537, képviseli: Rusznyak Laszléné bolcsddevezetd, fenntartd neve: Székesfehérvar Megyei
Jogt Varos Onkorméanyzata, — a tovébbiakban: Fenntart6 —, cime: 8000 Székesfehérvar, Véroshéz tér 1.,
tel.: (22) 537-100) mint szolgaltatast nyajté —a tovabblakban Intézmény -,

masrészrol:

Ellatott kisgyermek Sziil6/Torvényes képviseld

Csaladi és utoneve:

Sziiletési csaladi és utoneve:

Sziiletési hely, ido:

Anyja sziiletési csaladi és
uténeve:

Neme:

Allampolgérséga:

Bevandorolt, letelepedett,
oltalmazott vagy  menekiilt
jogallasa:

Lakohelye: (lakcimkartyaval
megegyezden)

Tartézkodasi helye:
lakcimkdrtydval megegyezden)

Tarsadalombiztositasi azonositd
jele:

Telefonszama:

E-mail cime:

Téritési dij fizetésére kotelezelt

személy:

Neve:

Lakohelye: (lakcimkadrtyaval
megegyezden)

Tartézkodasi helye:
lakcimkartydval megegyezden)
Legkdozelebbi hozzdtartozo
adatai: (sziil6/torvényes
képviseld)

Csaladi és utdoneve:

Sziiletési csaladi és utdneve:

Lakohelye (lakcimkdrtydval
megegyezden).
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Tartézkodési helye
(lakcimkartydaval megegyezden).

Telefonszama:

E-mail cime.

mint az ellatast igénybe vevé kozott a mai napon az alabbi feltételekkel:

1. Az Intézmény az ellatast igénybe vevo kérelme alapjan gyermekek napkozbeni ellatiasa — mini bélesdde
- alapszolgaltatast biztosit.

Az Intézmény a mini bolcsddei ellatast .......... EViiiiiinns hé ........ napjatol kezdddoen,
hatarozatlan idétartamra™®: a jogosultsagi feltételek megsziinéséig,
hatérozott idére*: .......... L hé........... napig biztositja.

(*a megfeleld aldhizando)

Az igénybevétel modja:
onkéntes™
a korzeti véddnd, a hazi gyermekorvos vagy haziorvos, csalad- és gyermekjoléti szolgélat, gydmhatosag
kezdeményezésére™
(*a megfeleld alahiizando)

2. Tajékoztatasi kitelezettség
A személyes gondoskodést nyUjto ellatds megkezdésekor az Intézmény vezetdje tdjékoztatja az ellatasra

e s

jogosult gyermek sziilojét, térvényes képviseldjeét:

- az ellatas tartamardl ¢és feltételeirdl,

- az Intézmény altal vezetett, red vonatkozo nyilvantartasokrol,
- az értek- és vagyonmegOrzés modjarol,

- abolcsdde hazirendjérol,

- panaszjoga gyakorlasanak maédjarol,

- afizetendd téritési dijrdl,

- ajogosult jogait és érdekeit képviselokrol.

A jogosult gyermek sziiloje/torvényes képviseloje a személyes gondoskodast nytijté ellatis megkezdésekor

koteles:

az Intézmény szamara eldirt nyilvantartdsok vezetéséhez adatokat szolgaltatni,
a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositd adatokban bedllott véltozasokrol
nyilatkozni.

3. Az Intézmény az alabbiakat biztositja az ellatast igénybe vevé sziilo/torvényes képviseld gyermeke
szamara:

a torvényes képviseld kdzremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,

a felszerelési jegyzékben a bolesddei ellatashoz meghatarozott textiliat, butorzatot, egyéb eszkozoket
és felszerelést,

egészségvédelmet, egészségnevelést, higiénés szokasok kialakulasanak segitését,

a bolesddei ellatas alapelveire épiilo szakszerli gondozast-nevelést,

a nyugodt alvast, pihenést,

a gyermek szabadban valo tartozkodasanak biztositasat,

a gyermek fejlettségéhez igazoddan — egészséges pszichoszomatikus, értelmi, mozgis és a
szocializacios készségek, dnkiszolgalasi szint fejlesztését,

az 6nallo jatéktevékenység timogatdsat, a gyermek fejlettségének megfeleld készségfejlesztést,

az egészséges taplalkozas kovetelményeinek megfeleld étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozod
taplalkozas-egészségligyi eldirasokrol sz616 miniszteri rendeletben meghatdrozottak szerint.
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Az Intézmény a fentieken kiviil vallalja, hogy:

- széban napi rendszerességgel tdjékoztatja a sziil6t/térvényes képviseldt a bdlesédében tartozkodo
gyermekkel kapcsolatos eseményekrél, a gyermek értelmi-érzelmi ¢és testi fejlddéscben,
komfortérzetében, kozosségi szocializacidjaban tortént valtozasokrol,

- a gyermek egészséges fejlodését szolgdld neveld-gondozo tevékenység sordn a kisgyermeknevel0k
egylittmiikddnek a sziilokkel/térvényes képviselével, valamint eleget tesznek a gyermekek jogairol
sz016 nemzetkdzi egyezmény eloirasainak,

- a kolesonds kapesolattartas érdekében rendszeres id6kozonként sziilécsoport beszélgetések tartasara
biztosit lehetdséget.

4, Az ellatast igénybe vevd sziilo/torvényes képvisel6 villalja, hogy
- ha a kézélt adatokban valtozéas kovetkezik be, azt 15 napon beliil bejelenti,
- a kisgyermeknevelének a gyermekkel kapcsolatban megad széban és irdsban (csaladi fiizet)
minden fontos és lényeges informaciot,
- thjékoztatast ad a gyermek megbetegedésérdl, fertdzd betegség esetén a gyogyult gyermeket
orvosi igazolassal hozza a kozdsségbe vissza,
- agyermek fert6z6 betegségérdl haladéktalanul tajekoztatast ad,
- tajékoztatdst ad mindennemii sériilésrdl, tiinetr8l, amelynek kovetkezményeivel a
kisgyermekneveld szamolhat,
- a gyermek betegsége, vagy egyéb ok miatti tdvolmaradasat legkésdbb az adott nap reggelén
8 oraig jelzi,
- az Intézmény hazirendjét betartja,
- aszemélyi téritési dijat pontosan, hataridében befizeti.
5. A szolgaltatasért fizetend6 személyi téritési dij megallapitasira, fizetésére vonatkozé szabalyok

Az ellatast igénybe vevé gyermek sziiloje/tdrvényes képviseldje tudomasul veszi, hogy az ellatasért téritési
dijat kell fizetni.

A kotelezett altal fizetendd személyi téritési dij Osszegét a bolesddevezetd konkrét dsszegben allapitja meg. A
személyi téritési dijat az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonisa kovetkeztében szitkséges kerekités
szabélyairol sz616 2008. évi IIL. térvény 2. §-anak megfelelé modon kerekitve kell meghatarozni.

Az intézményi téritési dij 6sszegét a Fenntarté rendeletben szabélyozza.
A megéllapodéas megkdtésekor az intézményi téritési dij osszege:

ORPT——— ... Ft/nap.

A Fenntart6 altal rendeletben szabalyozottak szerint a gondozasért nem, csak a gyermekétkeztetésért kell
személyi téritési dijat fizetni.
Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha a gyermek

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- tartsan beteg vagy fogyatékos (vagy olyan csalédban él, amelyben tartésan beteg vagy fogyatckos
gyermeket nevelnek),

- olyan csaladban él, amelyben hdrom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban él, amelyben a sziil nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem Osszege
nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadéval és tarsadalombiztositasi
jarulékkal csokkentett 8sszegének 130%-at vagy

- nevelésbe vették.

Ha a kotelezett a személyi téritési dij 6sszegét vitatja, az Intézmény vezetdje erre vonatkozd értesitésének
kézhezvételétél szamitott 8 napon beliil a Fenntartohoz fordulhat.

Ha a téritési dij fizetésére kotelezett személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, az
Intézmény vezetdje 15 napos hatéridd megjelolésével irasban felhivja a kotelezettet az elmaradt téritési dij
befizetésére. Ha a hataridé eredményteleniil telt el, a kotelezett nevét, lakcimét és a fennallé dijhatralékot
nyilvantartasba veszi. A dijhéatralékrol negyedévenként tajékoztatja a Fenntartot.

A megéllapodas megkotésekor a személyi téritési dij dsszege:

A személyi téritési dijat a targyhonap 10. napjaig kell az Intézmény hazipénztaraba vagy az Intézmény
elszamolasi szamlajara befizetni.
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6. A személyes gondoskodast nyujto ellatas megsziinése

Az ellatas megsziinik:
- a hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjelolt idotartam — illetve a meghosszabbitott
idotartam — leteltével,
- ajogosultsagi feltételek megsziinésével,
- ha a gyermek a jogszabalyban meghatédrozott életkort elérte,
» ha a gyermek harmadik életévét betoltitte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az Gvodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, a
gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-én,
» ha a gyermek a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év
augusztus 31-én,
¢ ha a gyermek a harmadik életévét szeptember 1-je ¢és december 31-e kozott tolti be, a
kovetkezd év augusztus 31-én, ha a sziils, torvényes képviselé nyilatkozik arrél, hogy a
gyermek napkézbeni ellatisat eddig az iddpontig bolesddei ellatas keretében kivanja
megoldani,
e sajatos nevelési igényil gyermek esetén annak az évnek augusztus 31. napjan, amelyben a
hatodik életéveét betdlti,
- az Intézmény jogutdd nélkiili megsziinése esetén.

Az ellatas megsziintetésre keriil:

- szild, torvényes képviseld kérelmére,

- sziilo, torvényes képviseld részérél megvaldsuld, a hdzirend ismételt silyos megsértése esetén.
Amennyiben a gyermek bélesddei ellatdsat  tobb  alkalommal és  legaldbb  egybefiiggd
10 napig indokolas nélkiil nem veszik igénybe, az a bolcsodei ellatds megsziintetését vonhatja maga utan.
Az ismételt — indokolas nélkiili — hidnyzas a hazirend stlyos megsértésének mindsiil! Indokolatlan
hianyzés esetén a sziilo, torvényes képviseld részére levélben felszolitas keriil kikiildésre arra
vonatkozdan, hogy igazolja gyermeke tavollétét. Ha az igazolas benytjtisira a levél kézhezvételétol
szamitott 5 napon beliil nem kertil sor, a gyermek bolcsddei jogviszonya megsziintetésre kertil.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolesddei ellatésat, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi
allapota miatt bolcsdédében nem gondozhatd.

Az Intézmény vezetdje az ellatas megsziintetésérdl, az ellene tehetd panaszrdl, valamint az esedékes vagy
hatralékos téritési dij befizetési kitelezettségérol irasban értesiti a sziilét/torvényes képviseldt.

7. Panaszok kezelésérol

A gyermek szliléje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd
¢rdek-képviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal ¢lhetnek az Intézmény
vezetdjénél az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az
Intézmény dolgozdi kitelezettségszegése, kiilon jogszabaly szerinti gyermekvédelmi nyilvantartisba valo
iratbetekintés megtagaddsa esetén. Az Intézmény vezetdje, az Erdek-képviseleti Férum a panaszt
kivizsgalja, és tdjékoztatast ad a panasz orvoslasanak més lehetséges modjardl. A gyermek sziil6je vagy
mas torvényes képviseldje az Intézmény Fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha
az Intézmény vezetdje 15 napon belill nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett
intézkedéssel nem ért egyet.

Panasziigye kivizsgdlasdban a gyermekjogi képviseld segitheti. A gyermekjogi képviseld neve,
elérhetdsége:

A gyermekjogi képviseld neve és elérhetosége az Intézmény gyermekoltézéiben (dtadd helyiségeiben) jol
lathato helyen kifiiggesztésre kertilt.

8. Befejezo rendelkezések

Az ellatast igénybe vevod sziilo/torvényes képviseld kijelentem, hogy a Hazirendben foglaltakat
megismertem, tudomasul vettem, vallaltam a betartasat.

Az ellatast igénybe vevo sziilé/térvényes képviseld nyilatkozom, hogy az Intézmény vezetdje részérdl a
2. pontban régzitett tajékoztatds megtortént.
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Alulirottak jelen megallapodast — mely .......... , egymassal mindenben egyez0, eredeti példanyban
késziilt, és ............ oldalbél, valamint 8 pontb6l &ll — annak elolvasasa és kozds értelmezése,

tartalmanak megértése, és magukra nézve kotelezdnek elismerése utan, mint akaratukkal mindenben
egyez6t, helyben hagyolag alairtak.

SebkesTeh@rvar, ..o v

bolcsddevezetd sziilo/torvényes képviseld
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Szakmai program 3. melléklete

HAZIREND
A béleséde neve és cime: Mancz Jinos Mini Boleséde
8000 Székesfehérvar, Rakoczi utca 28.
Telefonszama: 22/312-537
e-mail cimes: manczbolcsode(@szekesfehervar.hu

A bélesédevezetd neve:
Megbizott helyettes neve:

1. A bélcs6de hétfotdl-péntekig 6.30 6ratdl 17 oraig fogadja és latja el a gyermekeket. Kérjiik, hogy
8.00 - 8.30 dra kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel elotte vagy utana érkezzenek.

A gyermekek hazavitelérdl kérjiik, 17 oraig gondoskodjanak!

2. A bolesddébdl a gyermekeket csak a sziild, torvényes képviseld vagy az altala irdsban
megbizott személy viheti el. 14 éves kor alatti személy a feladattal nem bizhaté meg.

3. Kérjlik, hogy a fertézések elkertilése érdekében otthonrdl ételt, italt ne hozzanak, az 61t6z6
szekrényekben azt ne taroljak!

4. A gyermekek védelme, a balesetek megeldzése és elkeriilése érdekében ékszer /fiilbevald,
nyaklanc, karlanc/ ne legyen a gyermekeken!

5. A bolesbdei dltéztetdben minden gyermeknek biztositott a sajat ruha- és cipdtarolds lehetdsége.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak az olt6zé szekrényben. A bolcsédében
hagyott értéktargyakért felelosséget vallalni nem tudunk.

6. A kozosség érdekében lazas (37,5 °C vagy ennél magasabb hdmérsékletii), antibiotikumot
szedd vagy fert6zésre gyanus gyermek (példaul napokig tartd erds, stiri valadékos orrfolyas,
elhtiz6do, erételjes ugatd kohogés, kotdhartya-gyulladas, borkilités, hanyas, hasmenés) a bolcsddét
nem latogathatja. A csaladdban eldforduld fert6zé betegségekrol a bolesédét haladéktalanul
értesiteni kell. Abban az esetben, ha a gyermek gyogyszert vagy gyogyhatasu készitmeényt kap arrdl
a sziilo irasban koteles tajékoztatni gyermeke kisgyermekneveldjét. Keérjilkk a sziiloket, hogy
gyermekilk gyogyszer vagy ételérzékenységérdl azonnal tdjékoztassdk a bolesddevezetdt €s a
kisgyermeknevelot! Taplalékallergias gyermek esetén kérjlik a szakorvos igazoldsat benytjtani.

7. Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolesddében, a kisgyermekneveld,
bolesddei dajka értesiti a sziilot, a torvényes képviselot. Ehhez feltétlen sziikséges a pontos
elérhetoség (telefonszam) megadésa.

Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elobb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, orvosi
ellataséardl, ezzel is ndvelve a mielobbi gydgyulas esélyeit.

8. Kérjiik, ha a gyermek betegség, vagy egyéb ok miatt nem veszi igénybe az ellatast, akkor a
tavolmaradést és annak varhatd id6tartamat haladéktalanul jelezzék a bolcsode felé. A téritési dij
fizetésére kotelezett személy a bejelentést kdvetd naptdl a tdvolmaradds idejére mentesiil az
intézményi gyermekétkeztetésért fizetendd téritési dij fizetésének kotelezettsége aldl azzal, hogy
amennyiben a gyermek tavolmaradasat a hianyzas elsé napjan legkés6bb 8 o6raig jelzik, mar erre a
napra mentesiil a téritési dij fizetésének kotelezettsége aldl.

Kérjiik, haladéktalanul jelezzék, ha a tdvolmaradasra okot add koriilmény megsziint és azt, hogy a
gyermek mikor veszi igénybe 0jbol a gyermekétkeztetést.

Kérjiik, hogy a beiratott gyermekek tekintetében a bélesddei ellatast folyamatosan vegyék igénybe.

9. Nem gondozhaté bdlcsédében a fert6zd beteg gyermek mindaddig, amig a gyermekorvos
szerint ez az allapota fennall. Fert6z6 betegség miatt hidnyz6 gyermeket, gyogyuldsa utdn csak
(egészséges, kozosségbe mehet) orvosi igazolassal tudunk fogadni. A megtortént kotelezd
véddoltasokrol folyamatosan kérjiik a tdjékoztatast.

10. A bolesode terliletén és a bolcsdde udvardn, valamint a bejaratitél szadmitott 5 méteres
tavolsagon beliil a dohényzas szigortan tilos!
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11. A babakocsikat csak az erre kijeldlt helyen kérjiik tarolni.

12. A bélesdde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon, valamint a Bélesddék Napjan
zérva tart. A nyéri és téli zarast, a sziildk igényeihez igazodva az irdnyité szerv allapitja meg,
melyrél a sziiloket téjékoztatjuk. A nyari és téli zaras, valamint a nevelés-gondozas nelkiili
munkanap idején igény szerint ligyeletes bolcsdét biztositunk.

13. A csalad és a bolcsdde kapcsolatdnak erOsitésére lehetdséget biztositunk a sziilovel térténd
fokozatos beszoktatason tdl a kisgyermekneveld-sziild, dajka- sziilo napi taldlkozasaira, informécio
cserére. Modot adunk a csalddoknak a bolesddei élet betekintésére. ezért kérjik, csak olyan
tevékenységet folytassanak, amely sem a sajat, sem a tobbi gyermek nevelését-gondozasat nem
zavarja. Kérjiik a telefonhasznalat mellézését. Ev kozben a bélesdde tobb, a csaladokkal kozos
programot szervez a folyamatos kapcsolattartas és a gyermekek bolcsddei életének megismerése, €s
az abban vald részvétel céljabol. Ezekre a tallkozdsokra minden sziilét szeretettel varunk.

14, A bdlesédei ellatas megsziintetésre keriil:
- sziild, térvényes képviseld kérelmére,
- sziild, térvényes képviseld részérél megvalosuld, a hazirend ismételt sulyos megsértése
eseten.

Amennyiben a gyermek bolcsddei ellatdsat tobb alkalommal és legaldbb egybefiiggd
10 napig indokolas nélkiil nem veszik igénybe, az a bolcsodei elldtds megsziintetését vonhatja
maga utan. Az ismételt — indokolas nélkiili — hidnyzas a hazirend silyos megsértésének mindsiil!
Indokolatlan hidnyzas esetén a sziil6, torvényes képvisel6 részére levélben felszolitas kertil
kikiildésre arra vonatkozdan, hogy igazolja gyermeke téavollétét. Ha az igazolas benyujtasara a levél
kézhezvételétsl szamitott 5 napon beliil nem keriil sor, a gyermek bolesddei jogviszonya
megszintetésre kertil.

15. A sziil6 vagy torvényes képviselé a gyermek érdekeinek védelme, a gyermeki jogok sérelme,
tovabba az intézmény dolgozéi kotelezettségszegése, a gyermekre vonatkozd — kiiloén jogszabaly
szerint vezetett — adatlapjaiba valé betekintés megtagaddsa esetén panaszjoggal ¢lhet a
bolesddevezetdnél. A bolcsddevezetd a panaszt kivizsgdlja és tajékoztatdst ad a panasz
orvoslasanak maés lehetséges modjarél. A gyermek sziiléje vagy torvényes képviselje az
intézmény fenntartdjahoz vagy gyermekjogi képviseléhéz fordulhat, ha a bdlesddevezetd
15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem
¢rt egyet.

16. A gyermekjogi képviseld neve és elérhetdsége a bolcsdde gyermekoltozéiben (atado
helyiségeiben) jol lathato helyen kifiiggesztésre kertilt.

17. Kérjiik, hogy a téritési dijakat az intézmény altal elore jelzett napon pontosan fizessék be. Ha a
téritési dij fizetésére kotelezett személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, a
bélesddevezetd 15 napos hataridé megjeldlésével irasban felhivja a kotelezettet az elmaradt téritési
dij befizetésére. Ha a hataridd eredményteleniil telt el, a kotelezett nevet, lakeimeét és a fennallo
dijhatralékot nyilvantartasba veszi. :

A dijhatralékrol negyedévenként tdjékoztatja a fenntartot a téritési dijhatralék behajtasa vagy a

behajthatatlan hatralék torlése érdekében.
Fizetési és egyéb probléméik megoldasahoz keressék fel a bolesodevezetét, aki felvilagositassal all

az Onok rendelkezésére.

Koszdnjiik, hogy a hazirend betartasaval segitik munkankat.
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