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Általános Adatvédelmi szabályzat

I A Szabályzat célja, hatálya

1.1 Előzmények

2018. május 25-ével került alkalmazásra az Európai Unió 2016/679 számú általános adatvédelmi
rendelete, a General Data Protect Regulation (a továbbiakban GDPR, vagy Rendelet). A Társaság a

Rendelet értelmében adatkezelőnek minősül, a Rendelet szabályozása a Társaság által kezelt személyes
adatok vonatkozásában is alkalmazandó.

1.2 A szabályzat célja

Jelen Szabályzat célja, annak biztosítása, hogy az Alba Airport Fejlesztő és Üzemeltető Korlátolt
Felelősségű Társaság (a továbbiakban mint Adatkezelő vagy Társaság), adatkezelése megfeleljen a GDPR,
továbbá a mindenkori információs önrendelkezési jogról ésaz információszabadságról szóló 2011. évi CXII.

törvény — továbbiakban: Infotv. előírásainak.

A Társaság ügyfelei, leendő ügyfelei és alkalmazottai számára átláthatóvá kívánja tenni az általa,

elektronikus vagy hagyományos úton nyújtott szolgáltatások igénybe vétele során követett adatkezelési
eljárásokat, hogy a természetes személyek személyes adataik kezelésével összefüggő védelméhez
kapcsolódó elvek és szabályok a természetes személyek állampolgárságától és lakóhelyétől függetlenül
érvényesüljenek. A Társaság alapvető célja, hogy minden esetben tiszteletben tartsa e természetes
személyek alapvető jogait és szabadságait, különösen, ami a személyes adataik védelméhez való jogukat

illeti.

1.3 A Társaság, mint Adatkezelő adatai

A Társaság neve

Székhely:

Cégjegyzék szám:

Adószám:

Ügyvezető neve

Elérhetőség:

Telefon:

E-mail:

Alba Airport Fejlesztő és Üzemeltető
Felelősségü Társaság

8000 Székesfehérvár, Városház tér 2.

07-09-025848

13322960-2-07

Tóth András

8000 Székesfehérvár, Városház tér 2.

+36 22 514 126

toth.andras@szvk.hu

Korlátolt

A Társaság nem kötelezett adatvédelmi tisztviselő kinevezésére. Adatkezeléssel és adatvédelemmel
kapcsolatos ügyekben közvetlenül az Ügyvezetőhöz kell fordulni.

Nádor RendszerhSz Kft. , 1152 Budapest, Telek u. 7-9. Tel.: +36 1 470-5000 Fax: +361 470-5011 1 info@nador.hu I w'.w.'.nador_hu

4/20



Ntalános Adatvédë'mi szabályzat

1.4 Vonatkozó jogszabályok

A Szabályzat rendelkezéseinek meghatározása során a Rendelet mellett kiemelten figyelembe vette az

információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény („lnfotv.”), a

Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény („Ptk.”), továbbá az elektronikus kereskedelmi
szolgáltatások, az információs társadalommal összefüggő szolgáltatások egyes kérdéseiről szóló 2001. évi

CVIII. törvény rendelkezéseit is.

Minden, jelen szabályzatban nem, vagy nem kellő mélységig tárgyalt kérdésben a vonatkozó Rendelet, az

Infotv. vagy egyéb jogszabályok előírásait kell figyelembe venni.

1.5 A Szabályzat hatálya

Jelen adatkezelési Szabályzat hatálya a Társaság valamennyi adatkezelésére kiterjed, beleértve papír
alapú és az elektronikus adatkezelést, továbbá kaz A Szabályzat hatálya nem
terjed ki azon adatkezelésekre és szolgáltatásokra, amelyek a honlapon megjelenő, azon hirdető, az

Adatkezelőn kívüli harmadik fél szolgáltatásaihoz, és egyéb, általuk közzétett tartalomhozkapcsolódnak.
A Szabályzat nem terjed ki azon szolgáltatók, weboldalak adatkezelésére, melyekhez a honlapon található

hivatkozás vezet.

1.6 A Szabályzat közzétételi módja

E dokumentum nem nyilvános, belső használatú szabályzat. Kezelése megegyezik a belső szabályzatok

általános kezelési és kihirdetési eljárásával.

Az új belépő munkatárs és a szabályzat közzétételének idején alkalmazott munkatárs részére a

Munkavállalói felhasználó nyilatkozat aláírásával a szabályzat átadásra kerül. A szabályzat elérhető a belső

A munkavállalók bármikor szóbeli tájékoztatást is kérhetnek személyes adataik kezeléséről.

1.7 A Szabályzat módosítása
A mindenkori hatályos Szabályzat az egyéb belső szabályzatokra vonatkozó előírások szerint, papír alapon

és elektronikus formában is elérhető.

2 Fogalmak

A Szabályzatban használt fogalmak jelentése:

[SGy1J megjegyzést Írt: Most (még) nincs

formázott: Nem Kiemelt

formázott: Nem Kiemelt

ii.

adatfeldolgozó: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely
egyéb szerv, amely az adatkezeló nevében személyes adatokat kezel;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatállományokon automatizált vagy nem automatizált

módon végzett bármely müvelet vagy műveletekösszessége, Így a gyűjtés, rögzítés, rendszerezés,

Nádor Rendszerház Kft. , 1152 Budapest, Telek u. 7-9. Tel.' +36 1 470•SOOO Fax: +36 1 470-5011 1 infoanador.hu I www.nador.hu
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IV.

Általános Adatvédelmi szabityzat

tagolás, tárolás, átalakítás vagy megváltoztatás, lekérdezés, betekintés, felhasználás, közlés

továbbítás, terjesztés vagy egyéb módon történő hozzáférhetővé tétel útján, összehangolásvagy
összekapcsolás, korlátozás, törlés, illetve megsemmisítés;
adatkezelö: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely egyéb

szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszközeit önállóan vagy másokkal együtt

meghatározza; ha az adatkezeléscéljait és eszközeit az uniós vagy a tagállami jog határozza meg,

az adatkezelőt vagy az adatkezelő kijelölésére vonatkozó különös szempontokat az uniós vagy a

tagállami jog is meghatározhatja;

az érintett hozzájárulása: az érintett akaratának önkéntes, konkrét és megfelelő tájékoztatáson

alapuló és egyértelmű kinyilvánítása, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerősítést
félreérthetetlenülkifejező cselekedetútján jelzi, hogy beleegyezését adja az őt érintő személyes
adatok kezeléséhez;
érintett: a Társaság szolgáltatásait igénybe vevő, azonosított vagy azonosítható természetes
személy;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely egyéb

szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel, az adatfeldolgozóval vagy azokkal a

személyekkel, akik az adatkezelő vagy adatfeldolgozó közvetlen irányítása alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazást kaptak;
személyes adat: azonosított vagy azonosítható természetes személyre („érintett”) vonatkozó
bármely információ; azonosítható az a természetes személy, aki közvetlen vagy közvetett módon,
különösen valamely azonosító, például név, szám, helymeghatározó adat, online azonosító vagy a

természetes személy testi, fiziológiai, genetikai, szellemi, gazdasági, kulturális vagy szociális

azonosságára vonatkozó egy vagy több tényező alapján azonosítható;

3 A Társaság által kezelt személyes adatok köre

3.1 A kezelt személyes adatok köre
a)

b)

c)

d)

e)

A Társaság szerződéseivel kapcsolatban kezeli a szerződő fél képviselőjének és szerződéses

kapcsolattartójának adatait.

Eseti megkeresések, email, levél, telefon megkeresés esetén az érintett fel kapcsolattartási adatai,

az információadáshoz vagy a szolgáltatás nyújtásához szükséges mértékben és ideig.

Adatkezelő munkavállalói adatainak kezelése, a jogszabályokban előírt kötelezettségek

teljesítéséhez.
Állás betöltésére jelentkezők benyújtott adatai
pztonsági Fpmerák felvétele formázott: Nem Kiemelt

3.2 Adattérkép

A Társaság teljes adatkezelését a külön dokumentumként z-—készült Adattérkép aktuális változata
tartalmazza:41ésd-me44ékleeh Az Adattérkép tartalmazza az alábbi adattípusokat:

Nádor Rendszerház Kft.
, 1152 Budapest, Telek u. 7-9. Tel.: +36 1 470-5000 Fax: i 470-5011 1 info@nadot.hu



ádoľ Általános Adatvédelmi szabályzat

I.

2.

Azokat az elektronikus információs rendszereket, amelyeket a szervezet üzleti tevékenységéhez

alkalmaz. Ezek lehetnek saját üzemeltetésü rendszerek, amelyeket az informatikai szolgáltató

működtet, vagy külső üzemeltetésü rendszerek, melyeket a szervezet megbízásából harmadik fél
(külső szolgáltató) biztosít. (Ez utóbbiak általában webes felületen, böngészőből érhetők el.)

Azonosításra kerültek az elektronikus információs rendszerekben feldolgozott, kezelt adatokat.

A szervezet rendszerein kívül megvalósuló adatkezelések, ezek jellemzően az egyes szervezeti

egységek, osztályok, irodák adatkezelései, kisebb mennyiségü, táblakezelőben vagy érintetti

kisalkalmazásban nyilván tartott adatok (pl. Excel, Access, Word stb.), melyekben szervezett,

strukturált formában jelennek meg adatok. Sok esetben ilyen adattárolás és feldolgozás egyes

személyes könyvtárában vagy a szervezeti egységmunkatársak munkaállomásán,
csoportkönyvtárában történik.

Az Adattérképben számot kell adni a papír alapon megvalósuló adattárolásról, adatkezelésről is, a

Preambulum (15) alapján a természetes személyek védelmének technológiailag semlegesnek kell lennie

és nem függhet a felhasznált technikai megoldásoktól. A természetes személyek védelme a személyes
adatok automatizált eszközök útján végzett kezelése mellett a manuális kezelésre is vonatkozik, ha a

személyes adatokat nyilvántartási rendszerben tárolják vagy kívánják tárolni. Olyan iratok, illetve iratok

csoportjai, és azok borítóoldalai, amelyek nem rendszerezettek meghatározott szempontok szerint, nem
tartoznak a GDPRe-FeAdeleË hatálya alá, amennyiben azok nem kerülnek rendszerezésre és/vagy nem
kerülnek vagy kerültek nyilvántartásba. (figy például a személyes feljegyzések nem tartoznak az
Adattérkép nyilvántartás-felméFés hatálya alá.)

Az Adattérkében rögzíteni kell az egyes, a GDPR rendelet kapcsán adatvédelmi szempontból potenciálisan

érintett adatkezeléseket, az alábbi szempontok szerint:

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

Adatmennyiség

Feldolgozott adatok jellege

Feldolgozás leírása

Új / meglévő adatok

Biztonság

Ki fér hozzá?

Adatgazda

Az Adatáramlás adatcsoportban kerülnek azonosításra az adatkezelés érintettjei, továbbá az adatok
szervezeten belüli vagy külső útja.

10.

II.

12.

13.

14.

érintettek

Adatok forrása, eredete

Adatok útja a szervezeten belül

Adatok tárolása

Elhagyja-e az adat a szervezetet?

Nádor RendszerhSz Kft., 1152 Budapest, Telek u. 7-9. Tel.: 1 470-5000 Fax: +36 1 470-5011 info@nador.hu I www.nado,•_hu
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Általános Adatvédelmi szabáiyzat

15. Külföldi adatátadás

Az Adattérképben minden adatkezeléshez rögzíteni kell az adatkezelés jogalapját és célját, továbbá

értékelni kell az adatkezeléseket a GDPR elveinek érvényesülése szempontjából is (5.cikk).

Az Adattérképen az adatkezelések változásait haladéktalanul át kell vezetni. Az Adattérképhez napra kész

információk küldéséért felelős minden adatgazda, a változások átvezetéséért pedig az adatvédelemi
tisztviselő.

3.3 Adatkezelési tevékenységek nyilvántartása
Az Adatkezelő felelősségébe tartozóan végzett adatkezelési tevékenységek nyilvántartásáta mindenkori
adattérképból származtatott adatokból kell előállítani, a nyilvántartás napra készsége érdekében. A

nyilvántartás a következő információkra terjedjen ki:

az adatkezelő neve és elérhetősége;

adatvédelemi tisztviselőneve és elérhetősége;

az adatkezelés céljai;

az érintettek kategóriáinak, valamint a személyes adatok kategóriáinak ismertetése;
olyan címzettek kategóriái, akikkel a személyes adatokat közlik vagy közölni fogják, ideértve a

harmadik országbeli címzetteket vagy nemzetközi szervezeteket;
ha harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részéretörténő továbbítás történik, akkor az

erre vonatkozó információk és garanciák leírása;

a különböző adatkategóriák törlésére előirányzott határidők;

A Rendelet 32. cikkében meghatározott technikai és szervezési intézkedéseket az Informatikai Biztonsági

Szabályzat tartalmazza.

A fenti nyilvántartásokat elektronikus formátumban kell vezetni.

3.4 Az adatkezelések jogalapja és célja

A Társaság Adatkezelési Szabályzatában meghatározott módokon, az adatkezelés jogalapja az érintetti

adatok kezelése tekintetében, elsősorban az alábbiakban határozható meg:

az érintett hozzájárulása személyes adatainak egy vagy több konkrét célból történő kezeléséhez;

az adatkezelés olyan szerződés teljesítéséhez szükséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az

a szerződés megkötését megelőzően az érintett kérésére történő lépések megtételéhez
szükséges;

az adatkezelés az adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség teljesítéséhez szükséges;

az adatkezelés az érintett vagy egy másik természetes személy létfontosságú érdekeinek védelme

miatt szükséges;

az adatkezelés közérdekü vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlásának

keretében végzett feladat végrehajtásához szükséges;

az adatkezelés az adatkezelő vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesítéséhez szükséges,

kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsőbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvető

Nádor Rendszerház Kft. , 1152 Budapest, Telek u. 7-9. Te'.: +36 1 470-SOOO Fax: +36 1 '170-5011 info@nador.hu I www_nador.hu
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Altalános Adatvédelmi szabályzat

jogai és szabadságai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szükségessé, különösen, ha az

érintett gyermek.

Adatkezelö kiemelt fontossággal kezeli a birtokába jutó különleges adatokat, illetve hangsúlyozottan figyel

a gyermekek adatainak szabályos kezelésére.

Az adatkezelések célja:

a) A Társaság üzleti tevékenységéhez kötődő kapcsolattartás;
b) Érintetti vagy ügyfél megkeresések kezelése;
c) Jogi kötelezettségek teljesítése;
d) Munkavállalói adatok kezelése;
e) Toborzás, nyitott pozíciókra jelentkezők kezelése;

Fizikai biztonság, személy és vagyonvédelem biztosításaf)

Az egyes adatkezelések célja és jogalapja az Adattérképben kerül pontos meghatározásra.

3.5 Munkaügyi adatok kezelése

Az egyes, munkaügyi célú adatkezelések célja és jogalapja az Adattérképben kerül pontos
meghatározásra. A munkavállalókat érintő adatkezelési és az álláspályázatokkal kapcsolatos
adatkezeléseket eseti adatkezelési tájékoztatóban kell az érintettekkel közölni.

3.6 Kép és hangrögzĺtés szabályai

A Társaság telephelyein, személy és vagyonvédelmi célból, továbbá tevékenységéhez fűződő biztonsági
követelmények dokumentálására, kamera rendszert üzemeltethet. A rendszer működtetését az Infotv.

előírásai szerint kell szabályozni, és eseti adatkezelési tájékoztatóban kell az érintettekkel közölni.

A Társaság sajtónyilvános eseményeket, illetve partnerei és ügyfelei számára, továbbá munkatársainak
rendezvényeket szervez, melyeken fénykép- és Videofelvétel készülhet. A felvételek a nyomtatott és

elektronikus sajtóban, honlapon, a különböző közösségi média felületeken, továbbá a belső használatú
intranet felületeken, könyvtárakban jelenhetnek meg.

A rendezvények adatkezelési tájékoztatójában minden esetben közzé kell tenni, hogy az eseményen kép-

és hangfelvétel készülhet.

Amennyiben a rendezvényen valamely résztvevő tiltakozik a róla készülő felvétel készítése ellen, akkor a

lehetőségek szerint biztosítani kell, hogy a felvételeken ne szerepeljen.

A felvételek közzétételét követően érkező tiltakozás esetén meg kell vizsgálni, hogy az érintett felvétele
eltávolítható-eaz Adatkezelő érdekeinek aránytalan sérelme nélkül (például csoportos felvételről), és
amennyiben lehetséges, a kifogásolt felvételt elkell távolítani. A felvételt átvevő és publikáló weboldalakat
tájékoztatni kell a felvétel eltávolításáról szóló igényről.

Nádor Rendszerház Kft. , 1152 Budapest, Telek u. 7-9. Tel.: 436 1 470-5000 Fax: +36 1 470-5011 1 info@nador.hu www_nador.hu
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Általános Adatvédetmi szabályzat

4 Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok gyakorlása

4.1.1 Tájékoztatáshoz való jog
Az érintett jogosult adatainak kezelésével kapcsolatban az átlátható tájékoztatásra, információra

adatainak kezelését illetően, továbbá érintetti jogainak gyakorlására vonatkozó lehetőségekről, a

Rendelet 13. cikkében foglaltak szerint.

A Társaság az érintettek adatkezelésére vonatkozó információkat több módon is elérhetővé teszi, az 1.6

fejezetben meghatározott módon.

Az érintett jogosult, hogy hozzáférjen a rá vonatkozóan gyüjtött adatokhoz, valamint arra, hogy

egyszerűen és észszerü időközönként, az adatkezelés jogszerüségének megállapítása és ellenőrzése
érdekében gyakorolja e jogát. Ez magában foglalja az érintett jogát arra, hogy az egészségi állapotára
vonatkozó személyes adatokhoz hozzáférjen.

4.1.2 Az érintettek hozzáférési joga
Az érintett jogosult arra, hogy a Társaságtól, mint adatkezelőtól visszajelzést kapjon arra vonatkozóan,
hogy milyen jellegü személyes adatainak kezelése van folyamatban, továbbá jogosult arra, hogy a

személyes adatokhoz és a következő információkhoz hozzáférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategóriái;

c) azon címzettek vagy címzettek kategóriái, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
közölték vagy közölni fogják;

d) adott esetben a személyes adatok tárolásának tervezett időtartama, vagy ezen időtartam

meghatározásának szempontjai.

e) Az érintett joga, a rávonatkozó személyes adatok helyesbítéséhez, törléséhez vagy az adatkezelés
korlátozásához, továbbá a személyes adatok kezelése elleni tiltakozáshoz;

f) a felügyeleti hatósághoz címzett panasz benyújtásának joga;
g) ha az adatokat nem az érintettől gyűjtötték, a forrásukra vonatkozó információ;

h) az esetleges automatizált döntéshozatal ténye, az alkalmazott logikára vonatkozó érthető

információk, továbbá az az információ, hogy adatkezelés az érintettre nézve milyen várható
következményekkel jár.

A társaság a kezelt személyes adatok másolatait az érintett rendelkezésére bocsátja.

4.1.3 Helyesbítéshez való jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Társaság indokolatlan késedelem nélkül helyesbítse a rá
vonatkozó pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés célját, az érintett jogosult arra,
hogy kérje a hiányos személyes adatok — egyebek mellett kiegészítő nyilatkozat útján történő —

kiegészítését.

Nádor Rendszerház Kft. , 1152 Budapest, Telek u. 7-9. Tel.: +36 1 470•5000 Aax: 136 1 470-5011 1 infoanador.hu I www.nador_hu
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Általános Adatvédelmi szabályzat

4.1.4 Törléshez való jog
A törléshez való jogot a Rendelet más néven„az elfeledtetéshez való jog”-nak nevezi,

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Társaság indokolatlan késedelem nélkül törölje a rá vonatkozó
személyes adatokat, az egyéb feltételek fennállása esetén. A törlés joga nem vonatkozik a jogszabályi,
vagy belső szabályzat által meghatározott kötelező adatkezelésekre.

A Társaságnak egyes esetekben jogi kötelezettsége áll fenn bizonyos adatok kezelése tekintetében, ezért
az adatok törlési kérelme nem teljesíthetőkülönösen a személyes adatok kezelését elöĺrÓ, a Társaságra

alkalmazandó jogi kötelezettség teljesítése, illetve közérdekből vagy a Társaságra ruházott közhatalmi
jogosítvány gyakorlása keretében végzett feladat végrehajtása céljából kezelt személyes adatok esetében.

Egyéb esetekben a törléshez való jog a Rendelet 17. cikke alapján gyakorolható.

4.1.5 AZADATKEZELÉS KORLÁTOZÁSÁHOZ VALÓ JOG

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Társaság korlátozza az adatkezelést, ha az alábbiak valamelyike
teljesül:

az érintett vitatja a személyes adatok pontosságát, ez esetben a korlátozás arra az időtartamra

vonatkozik, amely lehetővé teszi, hogy a Társaság ellenőrizze a személyes adatok pontosságát;

az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok törlését, és ehelyett kéri azok

felhasználásának korlátozását;

a Társaságnak márnincs szüksége a személyesadatokra adatkezelés céljából, de az érintett igényli

azokat jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez.

Ha az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlátozás arra az időtartamra vonatkozik,

amíg megállapításra nem kerül, hogy a Társaság jogos indokai elsőbbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

4.1.6 Az adathordozhatósághozvaló jog
Az érintett jogosult arra. hogy a Társaság a szerződés teljesítésén alapuló, illetve hozzájáruláson alapuló

adatkezelési tevékenységek tekintetében az automatizált módon kezelt személyes adatait számáravagy
az általa megjelölt más Adatkezelö részéreátadja.

Az adathordozhatósághoz való jog nem alkalmazandó abban az esetben, ha az adatkezelés közérdekü vagy
az adatkezelöre ruházott közhatalmi jogosítványai gyakorlásának keretében végzett feladat
végrehajtásához szükséges, vagy ha az adatkezelő közhatalmi feladatait gyakorolja vagy jogi

kötelezettségének tesz eleget. Ezekben az esetekben tehát a Társaság nem köteles a hordozhatóságot
biztosítani (például a munkaügyi adatok esetében).

4.1.7 A tiltakozáshozvaló jog
Az érintett jogosult arra, hogy a saját helyzetével kapcsolatos okokból bármikor tiltakozzon személyes
adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben a Társaság a személyes adatokat nem kezelheti tovább, kivéve,
ha az adatkezelést olyan kényszerítő erejü jogos okok indokolják, amelyek elsőbbséget élveznek az

érintett érdekeivel, jogaival és szabadságaival szemben, vagy amelyek jogi igények előterjesztéséhez,
érvényesítéséhez vagy védelméhez kapcsolódnak,

Nádor Rendszerház Kft_. 1152 Budapest, Telek u u 7-9, Tel.. 1 470-5000 Fax' '36 1 470•SOi1 1 info@nador.hu I www.nadoľ.hu

11/20



Általános Adatvédelmi szabályzat

4.1.8 Automatizált döntéshozatal

A Társaság nem folytat automatizált döntéshozatalt.

4.2 Az érintett jogainak gyakorlására vonatkozó intézkedések

Az Adatkezelő minden egyes tájékoztatásttömör, átlátható, érthető és könnyen hozzáférhető formában,
világosan és közérthetően megfogalmazva nyújtson, különösen a gyermekeknek címzett bármely
információ esetében. Az információkat Írásban vagy más módon — ideértve adott esetben az elektronikus

utat is — kell megadni. Az érintett kérésére szóbeli tájékoztatás is adható, feltéve, hogy megfelelő módon
igazolta személyazonosságát.

Az Adatkezelő elősegíti az érintett jogainak a gyakorlását, az érintett jogai gyakorlására irányuló

kérelmének a teljesítését nem tagadhatja meg, kivéve, ha az érintettet nem lehet azonosítani.

A Társaság az érintett által benyújtott, az őt megillető jogosultságok érvényesítésére irányuló kérelmet

annak benyújtásától számított legrövidebb idő alatt, de legfeljebb huszonöt napon belül elbírálja és
döntéséről az érintettet írásban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus úton nyújtotta be, elektronikus

úton értesíti.

Az érintettre vonatkozó információkat, a tájékoztatást és intézkedést díjmentesen kell biztosítani. Ha az

érintett kérelme egyértelműen megalapozatlan vagy tú Izó, a kért információ vagy tájékoztatás nyújtásával
vagy a kért intézkedés meghozatalával járó adminisztratív költségekre tekintettel a Társaság jogosult díjat

felszámítani.

Ha a Társaságnak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyújtó természetes személy kilétével

kapcsolatban, további, az érintett személyazonosságának megerősítéséhez szükséges információk

nyújtását kérheti.

5 A személyes adatok kezelésére vonatkozó elvek

Az Infotv. 4. S-a határozza meg az adatkezelésre vonatkozó elveket. Ezen szempontok érvényesülését a

Társaság minden egyes azonosított adatkezelése során biztositja.

Személyes adat

kizárólag egyértelműen meghatározott, jogszerű célból, jog gyakorlása és kötelezettség

teljesítése érdekében kezelhető. Az adatkezelésnek minden sza kaszában meg kell felelnie

az adatkezelés céljának, az adatok gyűjtésének és kezelésének tisztességesnek és
törvényesnek kell lennie;
Csak Olyan személyes adat kezelhető, amely az adatkezelés céljának megvalósulásához
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalósulásához
szükséges mértékben és ideig kezelhető.
Az adatkezelés során biztosítani kell az adatok pontosságát, teljességét és — ha az

— naprakészségét, valamint azt, hogy azadatkezelés céljára tekintettel szükséges

érintettet csak az adatkezelés céljához szükséges ideig lehessen azonosítani,
így különösen az adatokAz adatkezelés során arra alkalmas műszaki vagy szervezési —

jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisülésével vagy

Nádor Retidszerház Kft. , 1152 Budapest, Telek u. 7-9. Tel.: +36 1 470-5000 Fax: 1 410-5011 1 info@nador.hu I w.vw.nador.hu
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károsodásával szembeni védelmet kialakító — intézkedések alkalmazásával biztosítani kell

a személyes adatok megfelelő biztonságát.
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Általános Adatvédelmi szabályzat

6 Adatvédelmi hatásvizsgálat és előzetes konzultáció

6.1 Adatvédelmi hatásvizsgálat

Az Adatkezelőnek új adatkezelést megelőzően hatásvizsgálatot kell végeznie arra vonatkozóan, hogy a

tervezett adatkezelési műveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. A hatásvizsgálat abban az
— különösen új technológiákat alkalmazó — típusa,esetben kötelező, ha az adatkezelés valamely

figyelemmel annak jellegére, hatókörére, körülményére és céljaira, valószínűsíthetően magas kockázattal

jár a természetes személyek jogaira és szabadságaira nézve.

Az adatvédelemi tisztviselőnek az adatvédelmi hatásvizsgálat elvégzését szakmailag véleményeznie kell.

Az adatvédelmi hatásvizsgálatot különösen az alábbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozó egyes személyes jellemzők olyan módszeres és kiterjedt

értékelése, amely automatizált adatkezelésen — ideértve a profilalkotást is —alapul, és amelyre a

természetes személy tekintetébenjoghatással bíró vagy a természetes személyt hasonlóképpen
jelentős mértékben érintő döntések épülnek;

b) a személyes adatok különleges kategóriái, vagy a büntetőjogi felelősség megállapítására

vonatkozó határozatokra és bűncselekményekre vonatkozó személyes adatok nagyszámban
történő kezelése; vagy

c) nyilvános helyek nagymértékü, módszeres megfigyelése.

A hatásvizsgálat terjedjen ki legalább:

a) a tervezett adatkezelési műveletek módszeres leírására és az adatkezelés céljainak ismertetésére,

beleértve adott esetben az adatkezelő által érvényesíteni kívánt jogos érdeket;
b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési műveletek szükségességi és arányossági

vizsgálatára;
c) az érintett jogait és szabadságait érintő kockázatok vizsgálatára; és
d) a kockázatok kezelését célzó intézkedések bemutatására, ideértve a személyes adatok védelmét

ésaz e rendelettel valóösszhang igazolását szolgáló, az érintettekés más személyek jogait ésjogos

érdekeit figyelembe vevőgaranciákat, biztonsági intézkedéseket és mechanizmusokat.

Az Adatkezelő adott esetben — a kereskedelmi érdekek vagy a közérdek védelmének vagy az adatkezelési
műveletek biztonságának sérelme nélkül — kikérheti az érintettek vagy képviselőik véleményét a tervezett
adatkezelésről

Az adatkezelési műveletek által jelentett kockázat változása esetén, illetve szükség szerint ellenőrzést
lefolytatni annak értékelése érdekében, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi
hatásvizsgá latnak megfelelően történik-e.

A Rendelet hatályba lépése előtt megkezdett adatkezelésekre nem szükséges azonnali hatásvizsgálatot
végezni, de az adatvédelmi intézkedések és felülvizsgálatok rendszerébe illesztve, három éven belül felül

kell vizsgálni valamennyi kockázatosnak ítélt adatkezelést.

Az adatvédelmi hatásvizsgálat elvégzéséhez a Szabályzat mellékletében segédtábla került csatolásra.
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6.2 Előzetes konzultáció

Ha az adatvédelmi hatásvizsgálat megállapításra kerül, hogy az adatkezelés az adatkezeló által a

kockázatmérséklése céljából tett intézkedések hiányában valószínüsĺthetően magas kockázattal jár, a

személyes adatok kezelését megelőzően konzultálni kell a felügyeleti hatósággal.

A felügyeleti hatóságot tájékoztatni kell az adatkezelésben részt vevő adatkezelö, közös adatkezelők és
adatfeldolgozók feladatköreiről, különösen vállalkozáscsoporton belüli adatkezelés esetén, a tervezett
adatkezelés céljairól és módjairól, az érintettek jogainak védelmében hozott intézkedésekről és
garanciákról.

7 Adatvédelmi incidensek kezelése

Az esetlegesen felmerülö adatvédelmi incidensek

incidenskezelési szabályzat” határozza meg.

8 Adatfeldolgozók

kezelésének szabályait az „Adatvédelmi

A Társaság kizárólag olyan adatfeldolgozókat vesz igénybe, akik vagy amelyek megfelelő garanciákat

nyújtanak az adatkezelés Rendelet szerinti követelményeinek biztosítására, és az érintettek jogainak

védelmét biztosító, megfelelő technikai és szervezési intézkedések végrehajtására.

Az adatfeldolgozók igénybe vételére vonatkozó szabályok:

Az adatfeldolgozó az adatkezelö előzetesen Írásban tett eseti vagy általános felhatalmazása nélkül

további adatfeldolgozót nem vehet igénybe.

Az adatfeldolgozó által végzett adatkezelést Írásos szerződésbe kell foglalni, mely szerződés

tartalmazza az adatkezelés tárgyát, időtartamát, jellegét és célját, a személyes adatok típusát, az
érintettek kategóriáit, valamint az adatkezelő kötelezettségeités jogait A szerződésben rögzíteni
kell, hogy az adatfeldolgozó:

a.

b.

c.

d.

a személyes adatokat kizárólag az adatkezelő írásbeli utasításai alapján kezeli — beleértve

a személyes adatoknak valamely harmadik ország vagy nemzetközi szervezet számára
való továbbítását is kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozóra alkalmazandó
uniós vagy tagállami jog írja elő; ebben az esetben erről a jogi előírásról az adatfeldolgozó

az adatkezelöt az adatkezelést megelőzően értesíti, kivéve, ha az adatkezelő értesítését
az adott jogszabályfontos közérdekből tiltja;
biztosítja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogosított személyek titoktartási

kötelezettséget vállalnak vagy jogszabályon alapuló megfelelő titoktartási kötelezettség

alatt állnak;
meghozza az adatok biztonsága érdekében szükséges, a Rendelet 32. cikkben előírt

intézkedéseket;
tiszteletben tartja a további adatfeldolgozó igénybevételére vonatkozó bejelentési
feltételeket;
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Ált,nlános Adatvédelmi szabályzat

az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelő technikai és szervezési

intézkedésekkel a lehetséges mértékben segíti az adatkezelöt abban, hogy teljesíteni

tudja kötelezettségét az érintett jogainak gyakorlásához kapcsolódó kérelmek
megválaszolása tekintetében;
segíti az adatkezelőt az adatbiztonságra, incidenskezelésre és az adatvédelmi
hatásvizsgálatra vonatkozó kötelezettségek teljesítésében, figyelembe véve az

adatkezelés jellegét és azadatfeldolgozó rendelkezésére álló információkat;

az adatkezelési szolgáltatás nyújtásának befejezését követően az adatkezeló döntése
alapján minden személyes adatot töröl vagy visszajuttat az adatkezelőnek, és törli a

meglévő másolatokat, kivéve, ha az uniós vagy a tagállami jog a személyes adatok
tárolását írja elő;
az adatkezelö rendelkezésére bocsát minden olyan információt, amely az e cikkben
meghatározott kötelezettségek teljesítésének igazolásához szükséges, továbbá amely
lehetővé teszi és elősegíti az adatkezelő által vagy az általa megbízott más ellenőr által

végzett auditokat, beleértve a helyszíni vizsgálatokat is.

9 Felelősség az adatvédelemért
A Társaság a jogszabály értelmébennem kötelezett adatvédelmi tisztviselő kinevezésére, az adatbiztonság
megerősítése, az érintettek jogérvényesítésének elősegítésének feladatait közvetlenül az ügyvezető
gyakorolja.

IO Együttműködés a felügyeleti hatósággal

A Társaság, mint Adatkezelö és Adatfeldolgozó, feladatai végrehajtása során a felügyeleti hatósággal —

annak megkeresése alapján — együttmüködik. A Társaság illetékes munkatársai és az adatvédelmi
tisztviselő a külön szabályzatok szerint járnak el az incidensek és egyéb események során.

II Jogorvoslat

11.1 Információ, panasz

Amennyiben a érintett úgy véli, hogy személyes adatainak kezeléséhez fűződő jogai sérültek,

tájékoztatásért ésjogainak gyakorlásáért a Társaság ügyvezetőjéhez címezheti kérelmét.

Tóth András — Ügyvezetó Igazgató
Telefon: +36 22 514 126

Email: toth.andras@szvk.hu
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Általános Adatvédelmi szabáivzat

11.2 Panasz ügyintézés a Hatóságnál

További jogorvoslat érdekében a Nemzeti Adatvédelmi ésInformációszabadság Hatósághoz lehet
panaszt benyújtani. A Hatóság a panaszokat csak abban az esetben vizsgálja ki, amennyiben az
érintett a Hatóságnál tett bejelentését megelőzően már megkereste az adatkezelőt a

bejelentésben megjelölt jogainak gyakorlásával kapcsolatban.

A Hatóság elérhetősége:

Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság

Posta cím:
cím:
Telefon:

Fax:

E-mail:

URL

1530 Budapest, Pf.: 5.

1125 Budapest, Szilágyi Erzsébet fasor 22/c
+36 (1) 391-1400
+36 (1) 391-1410
ugvfelszolgalat@naih.hu

http://naih.hu

táblázatot formázott

11.3 Bíróság

Amennviben az Érintett úgv véli. hogv személves adatainak kezeléséhez fűződő iogai sérültek,

jogainak gvakorlásáért a lakóhelye szerint illetékes Törvénvszékhez fordulhat.

Nádor Kft., Budapest, Telek u. 78 Tel.: +36 470-5000 Fax• +36 1470-5011 1 infoanador.hu
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Általános Adatvédelmi szabályzat

MELLÉKLETEK

1. sz Melléklet: Adatfeldolgozók

Egyes esetekben, az érintetti adatok további adatkezelökhöz és adatfeldolgozókhoz kerülhetnek.

Adatfeldolgozó igénybe vétele esetén a Társaság szerződéses kötelemként előírja, hogy a szerződött

adatfeldolgozó a személyes adatok védelme érdekében betartsa a Rendelet előírásait és rendelkezzen az

előírt nyilvántartásokkal is.

A személyes adatok kezelése soránaz alábbi adatfeldolgozók és adatkezelők kerülnek bevonásra:

Adatkezelő/feldolgozó

megnevezése

Balogh ésTsai Kft.

M01 n ár An

Dr. Paulikovics Péter Ügyvédi Iroda

Az adattovábbítás célja

Számviteli feladatok ellátása

Könyvvizsgálat

Jogi tanácsadás

2. sz. Melléklet: nyilvántartás

Az adatkezelési nyilvántartás külön dokumentumbankerült elkészítésre, az Adattérkép kivonataként.
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Általános Adatvédelmi szabályzat

3. sz. Mellékelt: Adatvédelmi hatásvizsgálat, értékelő tábla

ADATVÉDELMI HATÁSVIZSGÁLAT ÉRTÉKELŐ TÁBLA
Módszeres leírás készült az adatfeldolgozásról

Figyelembe vették az adatkezelés jellegét,

hatókörét, körülményeit és céljait

A személyes adatokat, a címzetteket, valamint a

időtartamátszemélyes adatok tárolásának

rögzítették

Funkcionális leírás készült az adatkezelési
műveletről

A személyes adatokhoz használt eszközöket
(hardverek, szoftverek, hálózatok, személyek,
papírok vagy papíralapú továbbítási csatornák)

azonosították

Figyelembe vették a jóváhagyott magatartási

kódexek előírásainak teljesítését

Értékelték a szükségességet és az arányosságot

A rendelet betartására irányuló intézkedéseket
meghatározták; figyelembe véve az alábbiakat

Az adatkezelés arányosságát és szükségességét
előmozdító intézkedések a következők alapján

meghatározott, kifejezett és jogos cél(ok)

az adatkezelés jogszerüsége

relevánsak, és a szükségesmegfelelőek,

adatokra korlátozódnak

korlátozott tárolási időtartam

Az érintettek iogait támogató intézkedések

az érintetteknek nyújtott tájékoztatás

betekintési jog és az adathordozhatósághoz
való jog

a helyesbítéshez és a törléshez való jog

Nádor Rendszerház Kft., 1152 Budapest, Telek u. 7-9. Tel.: +36 1470-5000 Fax: +36 1470+011 1 info@nador.hu I www.nador.hu
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Általános Adatvédelmi szabályzat

adatkezeléskifogásolási jog

korlátozásához való jog
az

az feldolgozókkal fennálló kapcsolatok

a nemzetközi adattovábbításhoz kapcsolódó
garanciák

előzetes konzultáció

szabadságait érintőAz érintett iogait és
kockázatokat kezelik

a kockázatok forrását, jellegét, egyediségét és
felmérték vagy konkrétabbansúlyosságát

mindegyik kockázat (jogosulatlan hozzáférés,

nemkívánatos módosítás és az adatok eltünése)
esetében az érintettek szemszögéből

figyelembe vették a kockázatforrásokat

az érintettek jogaira és szabadságaira

hatásokatgyakoroltesetlegesen
eseményekrebeazonosították olyan

vonatkozóan, mint a jogosulatlan hozzáférés,

a nemkívánatos módosítás és az adatok
eltűnése

az esetleg jogosulatlan hozzáféréshez,

nemkívánatos módosításhoz vagy adatok
eltűnéséhez
beazonosították

vezető veszélyeket

felmérték a valószínűséget és a súlyosságot

az említett kockázatok orvoslására irányuló

intézkedéseket meghatározták

Az érdekelteket bevonták

kikérték az adatvédelmi tisztviselő tanácsát

adott esetben kikérték az érintettekvéleményét

Nádor Rendszerház Kft.
, 11S2 Budapest, Telek u. 7-9. Tel.: +36 1 470-5000 Fax: +36 1 470-5011 1 info@nador.hu I w.vw.nador.hu
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Adatvédelmi Incidenskezelési Szabályzat

1 Általános rendell<ezések

1.1 A Szabályzat célja

A Szabályzat célja, hogy az ALBA Airport Kft. (a továbbiakban Társaság) adatvédelmi incidenskezelési

folyamatát szabályozza. Adatvédelmi incidens előfordulása esetén a Társaság képes legyen:

az adatvédelmi incidensek azonosítására, felderítésére vagy az ilyen irányú bejelentések
fogadására, jogszabályban megállapított határidők betartására;

az incidensre adott megfelelő intézkedések megtételére, beleértve a hatóság felé történő
bejelentést ésszükség esetén az érintettek értesítését;

az adatvédelmi incidensek előfordulása nyomán, a megfelelő tanulságok levonására, a további
incidensek megelőzésére szolgáló ellenintézkedések bevezetésére.

A szabályzat személyi hatálya kiterjed a Társaság, továbbá a szerződött adatfeldolgozóinak
alkalmazottaira, továbbá olyan külső személyekre, akik a Társaság által kezelt személyes adatokkal

valamilyen módon kapcsolatba kerülnek (természetes és jogi személyek, jogi személyiséggel nem

rendelkező szervezetek stb.), beleértve a megbízási szerződéssel, vagy egyéb szerződéssel a Társaságban

határozott időre/feladatokra foglalkoztatott külső alkalmazottakat is.

Fogalom meghatározások és rövidítések

Adatvédelmi incidens: a biztonság olyan sérülése, amely a továbbított, tárolt vagy más módon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisítését, elvesztését, megváltoztatását, jogosulatlan
közlését vagy az azokhoz való jogosulatlan hozzáférést eredményezi;

Kapcsolódó dokumentumok

o Adatvédelmi szabályzatok

o Adatvédelmi tájékoztatók

Az incidenskezelésben részt vevőszemélyek ésfelelősségük:

valamennyi dolgozó ésmegbízott:

o incidensek közvetlen észlelése vagy bejelentés fogadása;

felettes vezetők:

o munkatársak tájékoztatása adatkezelési kötelezettségeik és incidenskezelésfeladataik
tekintetében, annak biztosítása, hogy a munkatársak a képzéseken részt vegyenek;
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