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Altalanos Adatvédelmi szaba

1 A Szabalyzat célja, hatdlya

1.1 Elézmények

2018. majus 25-ével kerllt alkalmazésra az Eurdpai Unid 2016/679 szamu &ltaldnos adatvédelmi
rendelete, a General Data Protect Regulation (a tovabbiakban GDPR, vagy Rendelet). A Tarsasag a
Rendelet értelmében adatkezelGnek mindsiil, a Rendelet szabalyozésa a Tarsasag altal kezelt személyes
adatok vonatkozdsaban is alkalmazando.

1.2 A szabdlyzat célja

Jelen Szabdlyzat célja, annak biztositdsa, hogy az Alba Airport Fejleszté és Uzemeltetd Korlatolt
Felel&sség(i Tarsasag (a tovabbiakban mint Adatkezeld vagy Térsasag), adatkezelése megfeleljen a GDPR,
tovabbd a mindenkori informacios dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
torvény — tovdbbiakban: Infotv. el8irdsainak.

A Tarsasag lgyfelei, leendd ugyfelei és alkalmazottai szamdara atlathatova kivanja tenni az altala,
elektronikus vagy hagyomanyos uton nyujtott szolgéltatasok igénybe vétele soran kovetett adatkezelési
eljdrasokat, hogy a természetes személyek személyes adataik kezelésével Gsszefiiggs védelméhez
kapcsolddd elvek és szabalyok a természetes személyek allampolgérsagatdl és lakohelyéts| fuggetlentl
érvényesiilienek. A Tdrsasag alapvetd célja, hogy minden esetben tiszteletben tartsa e természetes
személyek alapvetd jogait és szabadsagait, killonosen, ami a személyes adataik védelméhez vald jogukat
illeti.

1.3 A Térsasag, mint Adatkezel§ adatai

A Tdrsasag neve Alba Airport Fejleszté és Uzemelteté Korlatolt
Felel6sségl Tarsasag

Székhely: 8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 2.

Cégjegyzék szam: 07-09-025848

Addszdm: | 13322960-2-07

Ugyvezetd neve Toth Andras

Elérbhetﬁség: 8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 2.

Telefon: +36 22514 126

E-mail: A toth.andras@szvk.hu

A Térsasdg nem kotelezett adatvédelmi tisztvisel§ kinevezésére. Adatkezeléssel és adatvédelemmel
kapcsolatos tigyekben kdzvetleniil az Ugyvezetshoz kell fordulni.
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Altalanos Adatvédelmi szabalyzat

1.4 Vonatkozo jogszabalyok

A Szabdlyzat rendelkezéseinek meghatarozasa soran a Rendelet mellett kiemelten figyelembe vette az
informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (,Infotv.”), a
Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény (,Ptk.”), tovabba az elektronikus kereskedelmi
szolgaltatasok, az informécids tarsadalommal dsszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szol6 2001. évi
CVIIL. térvény rendelkezéseit is.

Minden, jelen szabélyzatban nem, vagy nem kellé mélységig targyalt kérdésben a vonatkozo Rendelet, az
Infotv. vagy egyéb jogszabalyok elirdsait kell figyelembe venni.

1.5 A Szabdlyzat hatdlya

Jelen adatkezelési Szabalyzat hatdlya a Tarsasag valamennyi adatkezelésére kiterjed, beleértve papir

alapu és az elektronikus adatkezelést, tovabba Laz internetes megjelenést [i§ A Szabdlyzat hatdlya nem { [SGy1] megjegyzést irt: Most (még) nincs

terjed ki azon adatkezelésekre és szolgdltatdsokra, amelyek a honlapon megjelend, azon hirdetd, az
Adatkezelén kiviili harmadik fél szolgdltatasaihoz, és egyéb, dltaluk kozzétett tartalomhoz kapcsolodnak.
A Szabdlyzat nem terjed ki azon szolgaltatok, weboldalak adatkezelésére, melyekhez a honlapon taldlhato
hivatkozds vezet.

1.6 A Szabalyzat kozzétételi mddja

£ dokumentum nem nyilvénos, belsé haszndlatd szabdlyzat. Kezelése megegyezik a bels6 szabalyzatok
altalanos kezelési és kihirdetési eljardsaval.

Az Uj belépd munkatars és a szabalyzat kozzétételének idején alkalmazott munkatars részére a
Munkavallaldi felhasznald nyilatkozat alairasaval a szabalyzat atadasra keril. A szabalyzat elérhetd a belsé

T\ nbtgdoabebat e Sl i} Al b bt s bl g ool fetipbiiadelimiioantorldionli s iod D)t b oot it fmpaptrdniaclhe e it exbrte g P

intraneten.-aees-hdlézati-meghajton:

A munkavallaldk barmikor szdbeli tajékoztatdst is kérhetnek személyes adataik kezelésérdl.

1.7 A Szabdlyzat mddositdsa

A mindenkori hatdlyos Szabalyzat az egyéb bels szabalyzatokra vonatkoz6 elirasok szerint, papir alapon
és elektronikus formaban is elérheté.

2  Fogalmak

A Szabdlyzatban hasznalt fogalmak jelentése:

i.  adatfeldolqozd: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tgynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel8 nevében személyes adatokat kezel;

ii. adatkezelgs: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
madon végzett barmely mivelet vagy miveletek sszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés,
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tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetdvé tétel Gtjan, dsszehangolds vagy
dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, iigyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalléan vagy masokkal egyltt
meghatdrozza; ha az adatkezeléscéljait és eszkozeit az unids vagy a tagéllami jog hatdrozza meg,
az adatkezel6t vagy az adatkezel§ kijeldlésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a
tagdllami jog is meghatarozhatja;

az érintett hozzdjdruldsa: az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfelelS tajékoztatdson
alapuld és egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlendl kifejez6 cselekedetutjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes
adatok kezeléséhez;

érintett: a Tarsasag szolgdltatdsait igénybe vevd, azonositott vagy azonosithato természetes
személy;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozo
barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett modon,
kildndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonosito vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

3 A Tarsasag altal kezelt személyes adatok kore

3.1 A kezelt személyes adatok kore

a)

b)

c)

d)

A Térsasag szerzédéseivel kapcsolatban kezeli a szerz6d6 fél képviselSjének és szerzédéses
kapcsolattartojanak adatait.

Eseti megkeresések, email, levél, telefon megkeresés esetén az érintett fel kapcsolattartasi adatai,
azinformacidadashoz vagy a szolgaltatas nyujtasahoz sziikséges mértékben és ideig.

Adatkezel6 munkavallaléi adatainak kezelése, a jogszabalyokban elSirt kotelezettségek
teljesitéséhez.

Allas betdltésére jelentkezSk benyujtott adatai

3.2 Adattérkép

A Térsasag teljes adatkezelését a_kiilén dokumentumként z—késziilt Adattérkép aktudlis valtozata
tartalmazza.{lésd-melléklet). Az Adattérkép tartalmazza az aldbbi adattipusokat:
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Altaldnos Adatvédelmi szabalyza

1. Azokat az elektronikus informacids rendszereket, amelyeket a szervezet izleti tevékenységéhez
alkalmaz. Ezek lehetnek sajat (izemeltetés(i rendszerek, amelyeket az informatikai szolgaltato
mkadtet, vagy killsé izemeltetésii rendszerek, melyeket a szervezet megbizésdbol harmadik fél
(kiilsé szolgaltatd) biztosit. (Ez utdbbiak dltaldban webes felileten, bongészébél érhetdk el.)
Azonositasra keriiltek az elektronikus informacios rendszerekben feldolgozott, kezelt adatokat.

2. A szervezet rendszerein kivill megvaldsulé adatkezelések, ezek jellemz6en az egyes szervezeti
egységek, osztilyok, iroddk adatkezelései, kisebb mennyiség(i, tablakezel6ben vagy érintetti
kisalkalmazasban nyilvén tartott adatok (pl. Excel, Access, Word stb.), melyekben szervezett,
strukturdlt formaban jelennek meg adatok. Sok esetben ilyen adattdrolds és feldolgozas egyes
munkatarsak munkadllomdsan, személyes kényvtardban vagy a szervezeti egység
csoportkonyvtaraban torténik.

Az Adattérképben szamot kell adni a papir alapon megvaldsuld adattdrolasrél, adatkezelésrdl is, a
Preambulum (15) alapjan a természetes személyek védelmének technoldgiailag semlegesnek kell lennie
és nem fugghet a felhasznalt technikai megoldasoktol. A természetes személyek védelme a személyes
adatok automatizalt eszkozok Gtjan végzett kezelése mellett a manualis kezelésre is vonatkozik, ha a
személyes adatokat nyilvantartasi rendszerben taroljék vagy kivanjak tarolni. Olyan iratok, illetve iratok
csoportjai, és azok boritdoldalai, amelyek nem rendszerezettek meghatdrozott szempontok szerint, nem

tartoznak a GDPRe—rendelet hatdlya ald, amennyiben azok nem keriilnek rendszerezésre és/vagy nem
keriilnek vagy keriiltek nyilvéntartdsba. (figy példaul a személyes feljegyzések nem tartoznak az
Adattérkép nyilvantartasfelmérés hatdlya ald.)

Az Adattérkében rogziteni kell az egyes, a GDPR rendelet kapcsan adatvédelmi szempontbol potencialisan
érintett adatkezeléseket, az alabbi szempontok szerint:

3. Adatmennyiség
Feldolgozott adatok jellege
Feldolgozas leirdsa

Uj / meglévé adatok
Biztonsag

Ki fér hozza?

o o N B @

Adatgazda

Az Adataramlas adatcsoportban keriilnek azonositasra az adatkezelés érintettjei, tovabba az adatok
szervezeten belili vagy kiilsé utja.

10. érintettek

11. Adatok forrasa, eredete

12. Adatok Utja a szervezeten belll
13. Adatok taroldsa

14. Elhagyja-e az adat a szervezetet?
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Altaldnos Adatvédelmi szabalyzat

15. Kilfoldi adatatadas

Az Adattérképben minden adatkezeléshez rogziteni kell az adatkezelés jogalapjat és céljat, tovabba
értékelni kell az adatkezeléseket a GDPR elveinek érvényesiilése szempontjabol is (5.cikk).

Az Adattérképen az adatkezelések valtozasait haladéktalanul at kell vezetni. Az Adattérképhez napra kész
informaciok kildéseéért felelés minden adatgazda, a véltozasok atvezetéséért pedig az adatvédelemi
tisztviseld.

3.3 Adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa

Az Adatkezel6 felelGsségébe tartozdan végzett adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsat a mindenkori
adattérképbdl szarmaztatott adatokbdl kell el8allitani, a nyilvantartds napra készsége érdekében. A
nyilvantartds a kdvetkez6 informaciokra terjedjen ki:

o azadatkezel6 neve és elérhetGsége;

o adatvédelemi tisztviseléneve és elérhetdsége;

o azadatkezelés céljai;

e azérintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése;

o olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket;

e ha harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitas torténik, akkor az
erre vonatkozo informacidk és garanciak leirdsa;

o akiildnboz6 adatkategoriak toérlésére eldirdnyzott hataridok;

A Rendelet 32. cikkében meghatarozott technikai és szervezési intézkedéseket az Informatikai Biztonsagi
Szabdlyzat tartalmazza.

A fenti nyilvantartasokat elektronikus formatumban kell vezetni.

3.4 Az adatkezelések jogalapja és célja

A Tarsasag Adatkezelési Szabalyzatdban meghatdrozott médokon, az adatkezelés jogalapja az érintetti
adatok kezelése tekintetében, elsésorban az alabbiakban hatdrozhatd meg:

e azérintett hozzdjaruldsa személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

o azadatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerz6dés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez
szikséges;

o azadatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kdtelezettség teljesitéséhez sziikséges;

o azadatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagu érdekeinek védelme
miatt sziikséges;

o az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezelSre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

o azadatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
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Altaldnos Adat elmi szabalyzat

jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szitkségessé, kiilonosen, ha az
érintett gyermek.

Adatkezeld kiemelt fontossaggal kezeli a birtokaba jutd kilénleges adatokat, illetve hangsulyozottan figyel
a gyermekek adatainak szabdlyos kezelésére.

Az adatkezelések célja:

a) ATarsasag Uzleti tevékenységéhez kot6d6 kapcsolattartds;
b) Erintetti vagy Ugyfél megkeresések kezelése;

c) Jogikotelezettségek teljesitése;

d) Munkavallaldi adatok kezelése;

e) Toborzas, nyitott poziciokra jelentkezdk kezelése;

f) Fizikai biztonsag, személy és vagyonvédelem biztositdsa

Az egyes adatkezelések célja és jogalapja az Adattérképben keriil pontos meghatdrozasra.

3.5 Munkaligyi adatok kezelése

Az egyes, munkaligyi céli adatkezelések célja és jogalapja az Adattérképben kerlil pontos
meghatarozasra. A munkavéllalokat érinté adatkezelési és az allaspalydzatokkal kapcsolatos
adatkezeléseket eseti adatkezelési tajékoztatoban kell az érintettekkel kdzoIni.

3.6 Kép és hangrogzités szabalyai

A Téarsasag telephelyein, személy és vagyonvédelmi célbdl, tovabba tevékenységéhez f(iz6d6 biztonsagi
kovetelmények dokumentdlasara, kamera rendszert Uzemeltethet. A rendszer miikodtetését az Infotv.
el@irasai szerint kell szabalyozni, és eseti adatkezelési tajékoztatoban kell az érintettekkel kézdlni.

A Tarsasag sajtonyilvanos eseményeket, illetve partnerei és tigyfelei szamara, tovabba munkatdrsainak
rendezvényeket szervez, melyeken fénykép- és videofelvétel készulhet. A felvételek a nyomtatott és
elektronikus sajtéban, honlapon, a kiilénbdz6 kdzosségi média fellileteken, tovabba a belsé hasznalatu
intranet fellleteken, konyvtarakban jelenhetnek meg.

A rendezvények adatkezelési tajékoztatéjaban minden esetben kozzé kell tenni, hogy az eseményen kép-
és hangfelvétel késziilhet.

Amennyiben a rendezvényen valamely résztvevd tiltakozik a réla késziilg felvétel készitése ellen, akkor a
lehet&ségek szerint biztositani kell, hogy a felvételeken ne szerepeljen.

A felvételek kozzétételét kovetSen érkezd tiltakozas esetén meg kell vizsgalni, hogy az érintett felvétele
eltavolithatd-e az Adatkezel érdekeinek aranytalan sérelme nélkul (példaul csoportos felvételrél), és
amennyiben lehetséges, a kifogasolt felvételt elkell tavolitani. A felvételt dtvevé és publikalo weboldalakat
tajékoztatni kell a felvétel eltavolitasarol szold igényrdl.
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4 Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok gyakorlasa

4.1.1 Téjékoztatdshoz vald jog

Az érintett jogosult adatainak kezelésével kapcsolatban az atlathatd tdjékoztatasra, informaciora
adatainak kezelését illetéen, tovabba érintetti jogainak gyakorlasdra vonatkozd lehetdségekrdl, a
Rendelet 13. cikkében foglaltak szerint.

A Térsasag az érintettek adatkezelésére vonatkozo informaciokat tobb mddon is elérhetdve teszi, az 1.6
fejezetben meghatarozott modon.

Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a rad vonatkozdan gy(jtott adatokhoz, valamint arra, hogy
egyszerlien és észszer(i id6kozonként, az adatkezelés jogszeriiségének megdllapitasa és ellendrzése
érdekében gyakorolja e jogat. Ez magdban foglalja az érintett jogat arra, hogy az egészségi allapotara
vonatkozo személyes adatokhoz hozzaférjen.

4.1.2 Az érintettek hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy a Tarsasagtdl, mint adatkezel6td| visszajelzést kapjon arra vonatkozoéan,
hogy milyen jellegli személyes adatainak kezelése van folyamatban, tovadbbd jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz és a kdvetkezd informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) azadatkezelés céljai;

b) azérintett személyes adatok kategoridi;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak;

d) adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett idStartama, vagy ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai.

e) Azérintett joga, a ra vonatkoz6 személyes adatok helyesbitéséhez, torléséhez vagy az adatkezelés
korlatozdsahoz, tovabba a személyes adatok kezelése elleni tiltakozashoz;

f) afeliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtdsanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gyljtétték, a forrasukra vonatkozd informdacid;

h) az esetleges automatizalt déntéshozatal ténye, az alkalmazott logikdra vonatkozo érthetd
informdaciok, tovabba az az informacid, hogy adatkezelés az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel jar.

Atéarsasag a kezelt személyes adatok masolatait az érintett rendelkezésére bocsatja.

4.1.3 Helyeshitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra,
hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat (tjdn torténé —
kiegészitéset.
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4.1.4 Torléshez vald jog
A torléshez vald jogot a Rendelet mas néven ,,az elfeledtetéshez valod jog”-nak nevezi.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkul tordlje a ra vonatkozd
személyes adatokat, az egyéb feltételek fennalldsa esetén. A torlés joga nem vonatkozik a jogszabalyi,
vagy belsé szabdlyzat dltal meghatarozott kotelezé adatkezelésekre.

A Tarsasagnak egyes esetekben jogi kotelezettsége all fenn bizonyos adatok kezelése tekintetében, ezért
az adatok torlési kérelme nem teljesithet6 kiilondsen a személyes adatok kezelését elGiro, a Tarsasagra
alkalmazandod jogi kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy a Tarsasagra ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl kezelt személyes adatok esetében.

Egyéb esetekben a torléshez valo jog a Rendelet 17. cikke alapjan gyakorolhato.

4.1.5 Az ADATKEZELES KORLATOZASAHOZ VALO JOG

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tdrsasag korldtozza az adatkezelést, ha az aldbbiak valamelyike
teljesul:

e az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy a Tarsasag ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

e az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat;

e aTarsasagnak mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli
azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

Ha az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keril, hogy a Tarsasag jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

4.1.6 Az adathordozhatdsaghoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy a Tarsasag a szerzddés teljesitésén alapuld, illetve hozzajarulason alapuld
adatkezelési tevékenységek tekintetében az automatizalt modon kezelt személyes adatait szdmara vagy
az altala megjelolt mas Adatkezeld részére atadja.

Az adathordozhatdsaghoz vald jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdek( vagy
az adatkezelGre ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtdsdhoz szikséges, vagy ha az adatkezel6 kozhatalmi feladatait gyakorolja vagy jogi
kotelezettségének tesz eleget. Ezekben az esetekben tehat a Tarsasdg nem koteles a hordozhatdsagot
biztositani (példaul a munkaligyi adatok esetében).

4.1.7 Atiltakozashoz valod jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben a Tarsasdg a személyes adatokat nem kezelheti tovadbb, kivéve,
ha az adatkezelést olyan kényszerit ereji jogos okok indokoljdk, amelyek elsGbbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.
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4.1.8 Automatizalt dontéshozatal

A Tarsasag nem folytat automatizdlt dontéshozatalt.

4.2 Az érintett jogainak gyakorlasara vonatkozo intézkedések

Az Adatkezel6 minden egyes tajékoztatast tdmor, atlathato, érthets és konnyen hozzéférhetd formaban,
vildgosan és kdzérthetéen megfogalmazva nyujtson, kilonosen a gyermekeknek cimzett barmely
informécid esetében. Az informacidkat irdsban vagy mas médon — ideértve adott esetben az elektronikus
utat is — kell megadni. Az érintett kérésére szobeli tajékoztatds is adhato, feltéve, hogy megfelel6 modon
igazolta személyazonossagat.

Az Adatkezeld elGsegiti az érintett jogainak a gyakorldsat, az érintett jogai gyakorldsdra irdnyuld
kérelmének a teljesitését nem tagadhatja meg, kivéve, ha az érintettet nem lehet azonositani.

A Tarsasag az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére irdnyuld kérelmet
annak benyUjtasatdl szamitott legrovidebb idé alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil elbirdlja és
dontésérél az érintettet irdsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus iton nyujtotta be, elektronikus
Uton értesiti.

Az érintettre vonatkozd informaciokat, a tajékoztatast és intézkedést dijmentesen kell biztositani. Ha az
érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzo, a kért informdcid vagy tajékoztatas nydjtasaval
vagy a kért intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ kdltségekre tekintettel a Térsasag jogosult dijat
felszamitani.

Ha a Tarsasagnak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd természetes személy kilétével
kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez szitkséges informaciok
nyujtasat kérheti.

5 Aszemélyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

Az Infotv. 4. §-a hatdrozza meg az adatkezelésre vonatkozo elveket. Ezen szempontok érvényesiilését a
Tarsasag minden egyes azonositott adatkezelése soran biztositja.

Személyes adat

o kizarolag egyértelmiien meghatdrozott, jogszer(i célbdl, jog gyakorldsa és kdtelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie
az adatkezelés céljanak, az adatok gy(jtésének és kezelésének tisztességesnek és
torvényesnek kell lennie;

e Csak olyan személyes adat kezelhet8, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsahoz
szilkséges mértékben és ideig kezelhetd.

e Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az
adatkezelés céljra tekintettel szikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

e Az adatkezelés soran arra alkalmas miiszaki vagy szervezési — igy kiilondsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy
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karosodasaval szembeni védelmet kialakitd — intézkedések alkalmazasaval biztositani kell
a személyes adatok megfeleld biztonsagat.
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6 Adatvédelmi hatdsvizsgélat és el6zetes konzultacio

6.1 Adatvédelmi hatdsvizsgalat

Az Adatkezel6nek Uj adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot kell végeznie arra vonatkozéan, hogy a
tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. A hatdsvizsgalat abban az
esetben kotelezd, ha az adatkezelés valamely — kiilonosen Uj technologiakat alkalmazo - tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, korulményére és céljaira, valdszinlisithetéen magas kockazattal
jar a termeészetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az adatvédelemi tisztviselének az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzését szakmailag véleményeznie kell.
Az adatvédelmi hatasvizsgalatot killdndsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemz6k olyan modszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —alapul, és amelyre a
természetes személy tekintetébenjoghatassal bird vagy a természetes személyt hasonloképpen
jelent8s mértékben érintd dontések épilnek;

b) a személyes adatok killdnleges kategoridi, vagy a blntetGjogi felelGsség megallapitdsara
vonatkozd hatdrozatokra és biincselekményekre vonatkozd személyes adatok nagyszamban
torténd kezelése; vagy

c) nyilvanos helyek nagymértékl, mddszeres megfigyelése.

A hatasvizsgalat terjedjen ki legalabb:

a) atervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirasdra és az adatkezelés céljainak ismertetésére,
beleértve adott esetben az adatkezel6 &ltal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési muveletek sziikségességi és aranyossagi
vizsgalatara;

c) azérintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgdlatara; és

d) a kockizatok kezelését célzé intézkeddsek bemutatisdra, ideértve a személyes adatok védelmét
ésaz erendelettel valddsszhang igazoldsat szolgald, az érintettek és mas személyek jogait és jogos
érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsdgi intézkedéseket és mechanizmusokat.

Az Adatkezeld adott esetben — a kereskedelmi érdekek vagy a kozérdek védelmeének vagy az adatkezelési
miiveletek biztonsaganak sérelme nélkiil - kikérheti az érintettek vagy képviseldik véleményét a tervezett
adatkezelésrdl

Az adatkezelési miiveletek dltal jelentett kockazat valtozasa esetén, illetve sziikség szerint ellendrzést
lefolytatni annak értékelése érdekében, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi
hatasvizsgalatnak megfeleléen torténik-e.

A Rendelet hatdlyba lépése el6tt megkezdett adatkezelésekre nem sziikséges azonnali hatasvizsgdlatot
végezni, de az adatvédelmi intézkedések és feliilvizsgdlatok rendszerébe illesztve, harom éven beliil feldl
kell vizsgdlni valamennyi kockazatosnak itélt adatkezelést.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzéséhez a Szabalyzat mellékletében segédtabla kerdilt csatoldsra.
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6.2 El6zetes konzultacio

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitasra kerill, hogy az adatkezelés az adatkezel6 altal a
kockdzatmeérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban valdszinlsithetéen magas kockdzattal jar, a
személyes adatok kezelését megel6zéen konzultaini kell a felligyeleti hatosaggal.

A felligyeleti hatdsagot tajékoztatni kell az adatkezelésben részt vevs adatkezeld, kozos adatkezelok és
adatfeldolgozok feladatkoreirdl, kulondsen vallalkozascsoporton beliili adatkezelés esetén, a tervezett
adatkezelés céljairdl és modjairdl, az érintettek jogainak védelmében hozott intézkedésekrdl és
garanciakrol.

7 Adatvédelmi incidensek kezelése

Az esetlegesen felmertl0 adatvédelmi incidensek kezelésének szabalyait az ,Adatvédelmi
incidenskezelési szabdlyzat” hatarozza meg.

8 Adatfeldolgozok

A Tarsasdag kizarolag olyan adatfeldolgozokat vesz igénybe, akik vagy amelyek megfelelé garancidkat
nyujtanak az adatkezelés Rendelet szerinti kovetelményeinek biztositdsara, és az érintettek jogainak
védelmét biztosito, megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozdk igénybe vételére vonatkozo szabalyok:

e Azadatfeldolgozo az adatkezeld elézetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkil
tovabbi adatfeldolgozdot nem vehet igénybe.

e Az adatfeldolgozo dltal végzett adatkezelést irdsos szerzédésbe kell foglalni, mely szerzédés
tartalmazza az adatkezelés targyat, idStartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az
érintettek kategoridit, valamint az adatkezel§ kotelezettségeit és jogait A szerz6désben rogziteni
kell, hogy az adatfeldolgozo:

a. aszemélyes adatokat kizdrdlag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli - beleértve
a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet szamara
vald tovabbitdsat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozora alkalmazando
unios vagy tagallami jog irja el6; ebben az esetben errdl a jogi eldirdsrol az adatfeldolgozd
az adatkezel6t az adatkezelést megelGzGen értesiti, kivéve, ha az adatkezeld értesitését
az adott jogszabalyfontos kozérdekbdl tiltja;

b. biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget véllalnak vagy jogszabdlyon alapulé megfeleld titoktartdsi kotelezettség
alatt alinak;

c. meghozza az adatok biztonsdga érdekében szlkséges, a Rendelet 32. cikkben elGirt
intézkedéseket;

d. tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére vonatkozd bejelentési
feltételeket;
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e. az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorldsdhoz kapcsolodo kérelmek
megvaélaszolasa tekintetében;

f. segiti az adatkezel6t az adatbiztonsdgra, incidenskezelésre és az adatvédelmi
hatdsvizsgalatra vonatkozo kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az
adatkezelés jellegét és azadatfeldolgozo rendelkezésére 3ll6 informaciokat;

g. az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovet6en az adatkezel6 dontése
alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az adatkezelének, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog a személyes adatok
tarolasat irja elo;

h. az adatkezelé rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely az e cikkben
meghatdrozott kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz szikséges, tovabba amely
lehet6vé teszi és elGsegiti az adatkezel6 dltal vagy az altala megbizott mas ellendr dltal
végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

9 Felel6sség az adatvédelemért

ATdrsasaga jogszabaly értelmében nem kotelezett adatvédelmi tisztviselS kinevezésére, az adatbiztonsag
megerdsitése, az érintettek jogérvényesitésének elésegitésének feladatait kozvetlenil az ligyvezetd
gyakorolja.

10 Egylttmiikodés a felligyeleti hatosaggal

A Tarsasag, mint Adatkezeld és Adatfeldolgozd, feladatai végrehajtdsa soran a fellgyeleti hatdsaggal -
annak megkeresése alapjdn — egyuttmikodik. A Tarsasdg illetékes munkatdrsai és az adatvédelmi
tisztviseld a killon szabdlyzatok szerint jarnak el az incidensek és egyéb események soran.

11 Jogorvoslat

11.1 Informacid, panasz

Amennyiben a érintett tgy véli, hogy személyes adatainak kezeléséhez fiz6d6 jogai sériiltek,
tajékoztatasért és jogainak gyakorlasaért a Tarsasag Ggyvezetdjéhez cimezheti kérelmét.

Téth Andras — Ugyvezetd Igazgatd erer { formazott: Térkz Elétte: 0 pt, Utdna: 0 pt

Telefon: +36 22 514 126
Email: toth.andras@szvk.hu
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11.2 Panasz ligyintézés a Hatésdgnal

Tovébbi jogorvoslat érdekében a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz lehet
panaszt benyujtani. A Hatdsag a panaszokat csak abban az esetben vizsgadlja ki, amennyiben az
érintett a Hatdsagnal tett bejelentését megel6z6en mar megkereste az adatkezel6t a
bejelentésben megjeldlt jogainak gyakorlasaval kapcsolatban.

A Hatosag elérhetdsége:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag

Posta cim: 1530 Budapest, Pf.: 5. -
cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL http://naih.hu

11.3 Birdsag

Amennyiben az Erintett gy véli, hogy személyes adatainak kezeléséhez f(iz6d6 jogai sériiltek,

jogainak gyakorldsaért a lakdhelye szerint illetékes Térvényszékhez fordulhat.

Nador Rendszerhaz Kft.,, 1152 Budapest, Telek u. 7-9. Tel.: +36 1 470-5000 Fax: +36 1470-5011 | info@nador.hu | www.nador hu
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Altalanos Adatvédelmi szabalyzat

MELLEKLETEK

1. sz Melléklet: Adatfeldolgozok

Egyes esetekben, az érintetti adatok tovabbi adatkezel6khoz és adatfeldolgozokhoz keriilhetnek.
Adatfeldolgozo igénybe vétele esetén a Tarsasag szerzGdéses kotelemként eldirja, hogy a szerzédott
adatfeldolgozo a személyes adatok védelme érdekében betartsa a Rendelet eléirasait és rendelkezzen az
eléirt nyilvantartasokkal is.

A személyes adatok kezelése soran az alabbi adatfeldolgozok és adatkezelSk keriilnek bevonasra:

Adatkezel6/feldolgozd Az adattovabbitas célja
megnevezése

y W — N

Profit KE KiEaissaasng T stetds host
Balogh és Tsai Kft. Szamviteli feladatok ellatdsa

Molndr Antalnérandangéd-Auditkit Konyvvizsgalat

Dr. Paulikovics Péter Ugyvédi Iroda Jogi tandcsadas

2. sz. Melléklet: Adattérkép,adatkezelési nyilvantartas

Az adatkezelési nyilvantartas kiilon dokumentumban keriilt elkészitésre, az Adattérkép kivonataként.

Nador Rendszerhaz Kft., 1152 Budapest, Telek u. 7-9. Tel.: +36 1470-5000 Fax: +36 1470-5011 | info@nador.hu | www.nador.hu
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Altaldnos Adatvédelmi szabalyzat

3. sz. Mellékelt: Adatvédelmi hatédsvizsgalat, értékeld tabla

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ERTEKELO TABLA

‘ Médszeres leirds késziilt az adatfeldolgozdsrdl

Figyelembe vették az adatkezelés jellegét,
hatokorét, korilményeit és céljait

A személyes adatokat, a cimzetteket, valamint a
személyes adatok  taroldsanak  idStartamat
rogzitették

Funkciondlis leirds készult az adatkezelési
muiveletrdl

A személyes adatokhoz haszndlt eszkdzoket
(hardverek, szoftverek, haldzatok, személyek,
papirok vagy papiralapu tovabbitdsi csatorndk)
azonositottak

Figyelembe vették a jovahagyott magatartasi
kodexek elGirasainak teljesitéseét

1 Ertékelték a szilkségességet és az ardnyossdgot

A rendelet betartdsara iranyuld intézkedéseket
meghataroztdk; figyelembe véve az aldbbiakat

Az adatkezelés aranyossagat és sziikségességet
elémozdito intézkedések a kovetkezdk alapjan

meghatérozott, kifejezett és jogos cél(ok)
az adatkezelés jogszer(isége

megfelelek, relevansak, és a sziikséges
adatokra korlatozodnak

korlatozott tarolasi id6tartam

Az érintettek jogait tdmogato intézkedések

az érintetteknek nyujtott tdjékoztatds

betekintési jog és az adathordozhatdsighoz
vald jog

a helyesbitéshez és a torléshez vald jog

Nador Rendszerhaz Kft., 1152 Budapest, Telek u. 7-9. Tel.: +36 1470-5000 Fax: +36 1470-5011 | info@nador.hu | www.nador.hu
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kifogasoldsi jog és az  adatkezelés
korldtozasahoz valo jog

az feldolgozokkal fennalld kapcsolatok

a nemzetkdzi adattovabbitashoz kapcsolodd
garancidk
eldzetes konzultacio

Az érintett jogait és szabadsdgait érinté
kockazatokat kezelik

a kockdzatok forrasat, jellegét, egyediségét és
sulyossagat felmérték vagy konkrétabban
mindegyik kockazat (jogosulatlan hozzaférés,
nemkivanatos maodositas és az adatok eltlinése)
esetében az érintettek szemszogebdl

figyelembe vették a kockdzatforrasokat

az érintettek jogaira és szabadsagaira
esetlegesen gyakorolt hatdsokat
beazonositottak olyan eseményekre
vonatkozdan, mint a jogosulatlan hozzaférés,
a nemkivanatos modositas és az adatok
eltlinése

az esetleg jogosulatlan hozzdféréshez,
nemkivanatos modositdshoz vagy adatok
eltlinéséhez vezetd veszélyeket
beazonositottdk

felmérték a valdszinliséget és a sulyossagot
az emlitett kockdzatok orvosldsara irdnyuld
intézkedéseket meghatdroztak
Az érdekelteket bevontdk
kikérték az adatvédelmi tisztviseld tanacsat

adott esetben kikérték az érintettek véleményét

Nidor Rendszerhaz Kft., 1152 Budapest, Telek u. 7-9. Tel.: +36 1 470-5000 Fax: +36 1470-5011 | info@nador.hu | www nador.hu
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A DOKUMENTUM MODOSITASAINAK JEGYZEKE

Adatvédelmi Incidenskezelési Szabalyzat

A dokumentum kdvetkezd fellilvizsgalatat 2019.06.30.-ig el kell végezni.
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