SZECHENYI@

SZEKESFEHERVARI FOGLALKOZTATASI FORUM
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Székesfehérvar, 2016. november 30.

Dokumentum torténet

Verzio

Nem végleges,
tovabb-
fejlesztése

Verzid of Megi .
crzio cime datuma tervezett (TF) CEJeEYZES
vagy végleges
verzio (V)
Székesfehérvari Foglalkoztatasi Blfssadva
Forum Szervezeti és Miikodési 0.0 TF & i

Szabalyzata bels6 munkaverzio

2016. november 30.

Eurépai Unié
Euréopai Strukturalis
es Beruhazasi Alapok

MAGYARORSZAG
KORMANYA BEFEKTETES A JOVOBE




I.
Altalanos rendelkezések
1.§

(1) A TOP-6.8.2-15-SF1-2016-00001  azonosité  szamu ,Helyi  foglakoztatési
egylittmtkodések Székesfehérvaron és jarasa tertiletén™ ciml palyazat - tovabbiakban:
palyézat - keretében Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzat Kozgyiilése —
tovabbiakban: Kozgytlés - a 719/2016. (X.14.) szamu hatarozataban megjelolt szervezetek —
tovabbiakban egylitt: Partnerek - részvételével kezdeményezte a Székesfehérvari
Foglalkoztatasi Forum - tovabbiakban: Férum- 1étrehozasat.

(2) A Partnerek az egytittmiikodés sikeressége érdekében a 2016. oktober 24. napjan tartott
tilésen elfogadtdk az egytittmikodés kereteit szabalyozd megallapodas — tovabbiakban:
Egytittmiikodési Megallapodas - tartalmat, melyben célként keriilt megfogalmazasra a Férum
létrehozasa.

(3) A Forum az Egylittmiikddési Megallapodas Partnerek altali teljeskorti alairasaval jon
létre.

(4) A Forum szolgaltatasaibol valo részesiilés lehetdéségének nem feltétele a tagsagi
jogviszony megléte.

(5) Az Egyiittmikodési Megallapodas alapjan a Foérum feladata, hogy meghatarozza
szervezeti rendjét és mikodésének szabalyait, mely szabalyokat a Forum jelen Szervezeti és
Miukodési Szabalyzatban foglaltak szerint allapit meg.

2.8

(1) A Férum neve: Székesfehérvari Foglalkoztatasi Forum.

(2) A Foérum székhelye: 8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.
(3) A Forum miikodési teriilete: Székesfehérvari jaras teriilete.

(4) A Forum jogallasa: A Forum 6nallo jogi személyiséggel nem rendelkez6 partnerségen
alapul6 szervezet.

3.8

(1) A Foérum alapcélja: A Forum célja egy széles korli helyi partnerség megszervezése
annak érdekében, hogy azonositsa a térség foglalkoztatasi szempontbol eredd problémait és az
elnyert palyazati timogatas segitségével egy integralt k6zos intézkedési stratégiat alakitson ki
¢és valositson meg. Teszi ezt annak érdekében, hogy fejlessze a munkahely-teremtést célzd
intézkedések koordinaciojat és Osztondzze a foglalkoztatast. Fontos cél a Székesfehérvari
jaras teriiletére Kkiterjedd valamennyi relevans gazdasagi agazatot feldlelé gazdasag- és
foglalkoztatasi fejlesztési tevékenységek Osszehangolasa, a helyi gazdasag fellenditése, a
foglalkoztatasi szint és az életszinvonal novelése érdekében.



(2) A Foérum alaptevékenységei ¢és alapfeladatai: A Forum a palyazatban ¢és az
Egyiittmikodési Megallapodasban rogzitett célok elérése érdekében, valamint a TOP 6.8.2
felhivas szakmai, modszertani eldirasaira tekintettel:

(a) meghatarozza a Székesfehérvari jaras foglalkoztatasi stratégidja (tovabbiakban:
Stratégia) kidolgozéasanak alapvetd elveit,
(b) a Stratégia kidolgozasahoz kapcsolodoan:
= a.) elfogadja a helyzetelemzést, a megalapozo munkat és mddszertanat,
az azonositott foglalkoztatasi problémakat:
* b.) feliigyeli a partnerség elvének és a horizontalis szempontoknak az
érvényesiilését;
= c.) elfogadja a jovoképet, célrendszert és fejlesztési prioritasokat:
= d.) elfogadja a vildgosan meghatarozott és realis célok Kkitiizésével
adekvat intézkedéseket;
(c) elfogadja a Stratégidhoz kapcsolédod Akcidtervben foglalt 3 éves operativ tervet:
(d) dont a konkrét programok, operativ projekttervek (minimum 3 db) Stratégidhoz val6
illeszkedésérol;
(e) figyelemmel kiséri a Stratégia végrehajtasat, ellatja a program-monitoring feladatokat;
(f) egyiittmiikodik a Fejér Megyei Foglalkoztatasi és Gazdasagfejlesztési Forummal a
megyei foglalkoztatasi stratégiaval valo 6sszhang biztositasa érdekében.

IL.
A Forum tagsaga

4.§

(1) A Férum tagjai azon jogi személyek ¢és szervezetek, amelyeket a mindenkor hatalyos
Egylittmtkodési Megallapodas az egylittmik6do partnerek kozott megjeldl.

(2) A Forum tagjava azon szervezet, illetve jogi személy valhat, amelynek részvételét — a
Taggyiilés tiamogat6 egyetértését kovetden - a Kozgytilés hatarozataban jovahagyja. A tagsagi
jogviszony kezdete az Egytittmtikodési Megallapodas alairasanak napja.

5.8

A Forum tagja lehet minden Székesfehérvari jaras teriiletén bejegyzett székhellyel vagy
telephellyel rendelkez6, vagy itt tagszervezettel rendelkezd civil szervezet, allami -
kormanyzati szervezet, 6nkormanyzat vagy annak tarsuldsa, intézmény, gazdasagi tarsasag,
amely a Férum céljaival egyetért.

6.8

A tagsagi viszony megsziinik:

a) kilépéssel, a kilépésre vonatkozoan irasbeli jognyilatkozatot kell benyujtani a
Féorumnak cimezve a paktumirodan keresztil. A tagsagi jogviszony az
Egyiittmiikodési Megallapodasban meghatarozott 30 napos felmondasi hataridével
szlinik meg.

b) atagjogutdd nélkiili megsziinésével,



c) kizarassal. Kizarasra csak a Forum érdekeivel, céljaival ellentétes tevékenység,
magatartds ¢és a kotelességek megszegése miatt keriilhet sor.

7.8
(1) A Forum tagja jogosult:
a) donteni a Forum irdnyitasi és ellendrzési feladatainak ellatasaban,
b) szavazati joggal részt venni a Férum tilésein,
c) valasztani és valaszthato a Forum tisztségviseldjének,
d) Forum miikddése soran létrejovoé szellemi javakat, kinalt szolgaltatasokat

igénybe venni, hasznalni.

(2) A tagok a jogaikat az SZMSZ rendelkezéseivel 6sszhangban gyakorolhatjék.

(3) A Férum tagja koteles:

a) aktivan részt venni a Forum miikddésében
b) tevékenysége soran az SZMSZ eldirasait betartani, a vallalt feladatokat elvégezni,

c) a felajanlott sajat eréforrasait (pl. kommunikécios feliilet, szakismeret ... stb.) a
k6z06s célok elérése érdekében ingyenesen rendelkezésre bocsatani,

d) a munkdja soran tudomasara jutott informacidkat bizalmasan kezelni, a
projektgazddk, valamint a Férum tagok gazdalkodasaval, {izleti iigyeivel
kapcsolatos tizleti titkot megérizni és megtartani,

e) az dltalaban elvarhato gondossaggal eljarni feladatanak teljesitése, joganak és
kotelezettségének gyakorlasa soran.

8.§

(1) A Forum tagjainak szama legaldabb 15. Amennyiben a tagok szama 15 ala csokken,
jabb tag bevonasardl 90 napon beliil gondoskodni kell.

(2) A Forum tagjainak tagsagi jogviszonya hatarozatlan idére jon létre tekintettel a TOP-
6.8.2-15-SF1-2016-00001 projekt megvalositasi és a TOP-6.8.2. kiiras fenntartasi
kovetelményeire. A tagok tevékenységiiket téritési dij nélkiil l1atjak el.

I11.
A Forum szervezete

9.§
(1) A Forum szervei:
a)  Elnok
b)  Taggyulés
¢)  Iranyité Csoport
d)  Paktumiroda (munkaszervezet)

(2) A Forum legfobb szerve a Taggyfilés.



1. Elnok

10.§

(1) A Forum Elnokét az Iranyitdo Csoport tagjai valasztjak. Az Elnok egyben az Iranyitd
Csoport és a Taggytlés elndke is.

(2) A Forumot az Elndk jogosult képviselni.

(3) A Férum Elndke Székesfehérvar Megyei Joga Varos Onkormanyzat Polgarmestere.

(4) Az Elnok feladata a Taggyiilés és az Iranyitd Csoport munkajanak iranyitasa,
Osszehangolasa, ennek érdekében:

(5)

(1)

(2)

a)
b)
c)

d)

€)
f)
g

h)
i)
i)
k)
)

Osszehivja és vezeti a Taggytlés és az Iranyito Csoport iiléseit,
Jjavaslatot tesz a jegyz6konyv-hitelesitd személyére,

gondoskodik arr6l, hogy az Iranyitdé Csoport megismerje, és véleményezze az
eldterjesztéseket,

gondoskodik ¢és beszamol a Taggy(ilés korabbi iilésén hozott hatarozatok
végrehajtasarol,

elrendeli a szavazast és megallapitja annak eredményeét,

gondoskodik a tagok nyilvantartasardl,

gondoskodik a hatarozatok nyilvéantartasarol,

gondoskodik a jegyzokonyv felvételérél és 15 napon beliil a tagokhoz vald
elkiildésrol,

osszehangolja és irdnyitja a Forum belsd tajékoztatasi rendszerének mikodésével
¢s nyilvanossagaval kapcsolatos tevékenységeket,

megtartja az éves beszamoldt a Taggy(ilés szamara,
képviseli az Iranyito Csoportot,
ellatja a Férum napi szintii irdnyitasaval kapcsolatos feladatokat,

m) paktumiroda munkajat szakmailag iranyitja,

n)

eljar a jelen szabalyzatban meghatérozott egyéb iigyekben.

Az Elnék feladatait a Paktumiroda kzremikodésével és segitségével végzi.

2. Taggyiilés
11.§

A Forum legf6bb szerve a Taggytilés, mely a tagok Osszességébdl 4ll. A tagok a
jogaikat a képviselGjiik altal gyakorolhatjak.

A Taggytlés ilései és dontései nyilvanosak. Az iilésen szavazati joggal kizarolag a
Forum tagjai — ideértve a tag dltal, a tag képviseletére meghatalmazott személyeket —
rendelkeznek.



(3) A Taggytllést sziikség szerint, de legalabb félévente egyszer Ossze kell hivni. A
Taggytilést soron kiviil is ¢ssze kell hivni, ha azt

a) az Elndk kezdeményezi
b) atagok 'i-e irasban kezdeményezi az Elndknek cimezve a Paktumirodan keresztiil.

4) Az Elndk — a Paktumirodan keresztiil - minden tagnak irasbeli meghivot koteles
kiildeni.

(5) A Taggytlés tilését minden esetben irasban (ajanlott postai vagy kézbesitést és atvételt
visszaigazold kiilon (nem automatikus) elektronikus levélben) kell Osszehivni, a tervezett
napirend megjelolésével, és a rendelkezésre allo eldterjesztéseket mellékelve ugy, hogy a
meghivo elkiildése és az iilés tervezett idopontja kdzott legalabb 8 napnak el kell telnie.

(6) Az iilés legfeljebb egy alkalommal és 15 nappal elhalaszthatd, ha a tagok egyharmada
irasban ezt kéri, vagy az Elndk indokoltnak tartja.

(7 A Taggytlés allandé meghivottjai az alabbi szervezetek képviseldje vagy delegaltja:

a) ECHO Innovacios Miithely Kézhasznt Egyesiilet,

b) Székesfehérvari Erdekegyezteté Forum,

c) Magyar Allamkincstar Fejér Megyei Igazgatosag (tamogatod képviseletében),
d) Fejér Megyei Foglalkoztatasi és Gazdasagfejlesztési Forum,

e) Nemzetgazdasagi Minisztérium Munkaerdpiacért és Képzésért FelelOs
Allamtitkarsag Munkaeré-kozvetitési és Koordinacios Féosztaly.

(8) A Taggyllés eseti meghivottjai az alabbi szervezetek képvisel6je vagy delegaltja:

a) A projekt el6készitése soran kotelezOen megvalositandd  tanulmanyok
kidolgozasaval megbizott szervezetek,

b) Azon szervezetek, melyek részvételét szakmai tapasztalatuk, tevékenységiik, a
munkaerdpiacon elfoglalt statuszuk miatt az Eln6k indokoltnak tart,

c) Székesfehérvar és jarasa teriiletén székhellyel és/vagy telephellyel rendelkezo,
legalabb 500 fot foglalkoztatd gazdasagi tarsasagok, un. ,.nagyfoglalkoztatok™.

12.§

(1) A Taggyllés akkor hatarozatképes, ha azon a tagok tébb mint fele jelen van, kivéve a
14.§ (5) pontjaban meghatarozott ,,Iényeges kérdésekben” vald dontést.

2) Az Elndk az iilés elején megallapitja, majd folyamatosan figyelemmel kiséri az {ilés
hatarozatképességét.

(3) A hatéarozatképtelenség miatt ugyanazon napon megismételt Taggylilés a jelenléve
tagok szamatol fiiggetleniil hatarozatképes, amennyiben ezt az eredeti meghivéban a tagokkal
kozolték. Amennyiben a megismételt Taggytlést az Elndkség nem ugyanazon napra hivja
Ossze, minden tagnak uj meghivot kell kiildeni.

13.§

(1) Indokolt esetben a Taggyfilés iilésén a jelen 1évd tagok javaslatiara a meghivoban nem
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szerepld javaslat a Taggytlés dontésével napirendre tlizheto.

(2) A napirendben szerepld kérdéseket a vitat kovetden az EIndk bocsatja szavazasra.
14.§

(1) A Taggytilés a hatarozatait nyilt szavazassal hozza meg.

(2) A Taggyltlés iilésén minden tag egy szavazattal rendelkezik. Szavazni ,,igen”-nel,
»nem”-mel, vagy ,tartézkodom”-mal lehet. A javaslat elfogadasahoz a jelen 1évé tagok tobb
mint a felének igen szavazata sziikséges — ide nem értve a 14.§ (4) és (5) pontjaban foglalt
kérdésekben vald dontést -.

(3) A Taggytilés kizardlagos hataskorébe tartozik,

a.) az SZMSZ elfogadasa és annak modositasa,
b.) tagjai koziil az Iranyito Csoport tagjainak a megvélasztasa, visszahivasa,

A Partnerek a 2016. oktéber 24. napjan tartott iilésen a Forum Iranyitd Csoportjanak
tagjait megvalasztottak, igy a Taggytilés kizarolagos hataskorébe tartozé b) pontban
foglalt rendelkezéseket az SZMSZ alairasat kovetden megtartott valasztiasokra kell
alkalmazni.

¢.) a mukodés rovid tava akciotervének, valamint éves munkatervnek az elfogadasa;
d.) értékelési rend elfogadasa a miikodés mindségének fejlesztése érdekében;

e.) Jovokép és Foglalkoztatasi Stratégia elfogadasa:;

f.) Férum és Iranyitd Csoport éves beszamolojanak elfogadasa;

g.) Forum megsziinése kérdésében vald dontés;

rrrrr

(4) A SZMSZ elfogadasdhoz és modositasahoz a jelen 1évé tagok 2/3-4nak igen szavazata
sziikséges.

(5) A 14§ (3) bekezdésnek e.), g), és h.) pontjaban meghatarozott ,lényeges
kérdésekben” vald dontéshez a tagok 2/3-anak jelenléte sziikséges és a javaslat akkor
tekintheto elfogadottnak, ha azt valamennyi jelenlévé egyhangulag timogatja.

15.§
(1) A hatéarozatot az Elnok hirdeti ki.

(2) A Taggytilés altal hozott hatarozatokrol az Elnok — a Paktumiroda kdzremuikodésével -
nyilvantartast vezet, mely tartalmazza:

a.) a dontés nyilvantartasi szamat (sorszam évente egytdl kezdédben / év, ho, nap).

b.) a dontés targyat, hatalyat (személyi, idébeli),

c.) adontés végrehajtasaért felelost, a végrehajtasi hataridot,

d.) a dontés meghozatala sordn jelenlévok szamat, ezen beliil a dontést ellenzok, a
tamogatok, illetve a szavazastol tartozkodok szamat.

(3) A Taggytlésekrol  jegyzokonyvet kell — késziteni. A jegyzOkdnyvet a



jegyzOkonyvvezetd, az Elnok és a Taggytilés altal felhatalmazott egy jelen levo, hitelesito tag
irja ala. A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az iilés idopontjat, az iilésen elhangzottakat, a
meghozott dontések tartalmat, a dontést tamogatok €s ellenzok szamaranyat.

4) A Forum miikodésével kapcsolatos iratok iratorzési helye a Paktumiroda mikodési
helye.

(5) A Taggytlési hatdrozatok a Foérum hivatalos honlapjan Kkeresztiil nyilvanosan
elérhetok. A Férum a honlapjat a www.szekesfehervar.hu weboldal aloldalan mikodteti.

(6) A Taggyilés az iilésén kiviil is hozhat hatarozatot, kivéve a 14.§ (4) és (5) pontja
szerinti kérdésekben. Ez esetben az Elnok a hatarozat tervezetét elektronikus uton megkiildi a
tagoknak, akik kotelesek az atvételt visszaigazolni kiilon (nem automatikus) elektronikus
levélben. A tagok azt ,,igen” vagy ,,nem” vagy ,.tartozkodas” szavazattal elektronikus tton 3
munkanapon beliil visszakiildik az EInknek. Ha valamely tag 3 munkanapon beliil szavazatat
a fentiek szerint nem adta le, az elfogadasnak szamit.

3. Iranyité Csoport
16.§

(1) Az Iranyitdé Csoport a Foérum dontés-elokészité ¢és végrehajtdo szerve, mely
reprezentalja a partnerséget.

(2) Az Iranyito Csoport feladatai ellatasa soran az SZMSZ, a Taggyiilés altal elfogadott,
mUikddést szabalyozo révid tava akcidterv és éves munkaterv alapjan, valamint a Taggyiilés
dontései szerint koteles és jogosult eljarni, melynek keretében:

a) szakmai javaslatokat dolgoz ki a Forum szamara a paktum-egyiittmikodés
fejlodése és fenntarthatosaga érdekében,

b) kezdeményezi a Forum céljai és mikodése érdekében megvaldsuld projektek
elkészitését és végrehajtasat,

c) attekinti a szdmitasba vehetd finanszirozasi lehet6ségeket (nemzetkozi, allami,
onkormanyzati, vallalkozoi, civil), és javaslatot tesz a konkrét forrasszervezési
lépések megtételére, valamint azok dsszehangolasara,

d) véleményezi a Taggyiilés tilésén napirendre Kkeriild szakmai anyagokat,
eldterjesztéseket,

e) tagjai koziil elnokét megvalasztja,

f) a sziikséges feladatok ellatasahoz kapcsoldddan kdzremitkdoket bizhat meg.

(3) Az Iranyité Csoport 5 tagu.
(4) Az Iranyito Csoport Osszetétele a vonatkozé péalyazati ajanlas szerint:
a) Elndke (tagjai koziil)
b) Tagjai:
ba) Onkorményzati szféra képviseldje: Székesfehérvar Megyei Jogli Varos
Onkormanyzata,
bb) korményzati szféra képviseloje: Fejér Megyei Kormanyhivatal,
bc) gazdasdgi szféra képviseloje: Fiatal Vallalkozok  Orszagos



(3)

(6)
(7)
8)
9)

(10)
(11)
(12)

(13)

(14)
(15)

(16)

(17)

Szovetségének Fejér Megyei Szervezete,

bd) oktatas: Székesfehérvari Szakképzési Centrum.

be) Civil szféra képviseldje: Székesfehérvari Regionalis
Villalkozasfejlesztési Alapitvany

Az Iranyité Csoport tagjait a Taggytlés — figyelemmel a 14.§ (3) b) pontjaban
foglaltakra is - a tagjai koziil nyilt szavazassal és egyszerii tobbséggel véalasztja meg.

Az Iranyité Csoport tagjait a Taggytilés 2 évre valasztja.
Az Iranyito Csoport tagjara torténo jelolésre a Taggytlés tagjai jogosultak.
A jelolés elfogadasarol a jeloltnek a Taggytlés elétt nyilatkoznia kell.

A jeldlés indokairol, a jelolt alkalmassagardl a jelsld tagoknak a dontés meghozatala
elott tajekoztatnia kell a Taggytilést.

Az Iranyitdé Csoport évente legalabb 4 rendes iilést tart.

Az Iranyité Csoport sziikség szerint tiléseket tarthat.

Az Iranyité Csoport tilésének dsszehivasat kezdeményezheti
a) az Elnok,

b)  az Irdnyité Csoport tagjainak legalabb 2 tagja.

Az Iranyitd Csoport iiléseit az Elnok hivja 6ssze a napirendi pontok megjeldlésével,
legkésébb 8 nappal az iilés idépontja elott.

Az Iranyitd Csoport iilését az Elndk, vagy az altala kijelolt személy vezeti.

Az Iranyité Csoport {ilésein a tagokon kiviil részt vehetnek szakérték és mindazok,
akiket az Elnoke meghiv.

Az Iranyité Csoport sajat munkajarol, a stratégai és az akcidterv, valamint a projektek
elérehaladasarol, az emberi és anyagi er6forrasok felhasznalasarol sziikség szerint, de
legalabb évente beszamolot készit, amelyet eljuttat a Taggy(ilés szamara.

Az Iranyitd Csoporti tagsag megszlinik:

a) a megbizds idétartamanak lejartaval,

b) lemondassal,

c) Taggytlés altali visszahivassal,

d) a delegalo szervezet jogutdd nélkiili megsziinésével.

4. Paktumiroda

17.§

(1) A Paktumiroda a munkaszervezeti feladatokat ellatd, a Taggytilés és az Iranyitd

Csoport munkajat segité menedzsment szervezet.

(2) A Paktumiroda az Elnok szakmai irdnyitasa alatt 4ll.



(3) A paktumirodai feladatokat Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Polgarmesteri
Hivatala munkatarsa(i) munkakorében elkiilonitetten és szabalyozottan latja el a
tamogat6 altal el0zetesen jovahagyott palyazati tartalomnak és a kiiras fenntartasi
kovetelményeinek megfelelden.

(4) A Paktumiroda feladatai:

a)
b)

c)
d)
2
f)

g
h)

i)

j)

k)

a Taggyilés és az Iranyitd Csoport tiléseinek elokészitése;

a Taggylilés hatdrozatainak el6készitése, irasba foglalasa, nyilvantartasa és
honlapon valo kozzététele:

az tlések, forumok technikai hatterének biztositasa;

a Taggyiilés és az Iranyito Csoport tiléseirdl jegyzokonyv készitése;

a Taggytlés éves munkatervének el6készitése:;

a Partnerek kozotti kapesolattartas eldsegitése;

amédian keresztiil a nyilvanossag biztositésa:

a honlap aloldalanak tartalommal valo feltoltése és folyamatos frissitésének
biztositasa;

a Taggylés tagjairdl naprakész nyilvantartas vezetése, mely tartalmazza a tag
nevét, telefonszamat és egyéb elérhet6ségeit, a delegalod szervezetet, a tagsagi
viszony keletkezésének és megsziinésének datumat;

a Taggyllés és az Iranyitdo Csoport iilései dokumentumainak (meghivo,
levelezés, jegyzOkonyvek, hatarozatok .... stb.) megdrzése;

minden olyan tevékenység, amellyel az Elndk a nyertes palyazat
lebonyolitasaval kapcsolatban megbizza.

Székesfehérvar, 2016. november 30.

Dr. Cser—Pélkovics Andras
elndk ;.
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